
BỘ GIAO THÔNG VẬN TẢI 
TRƯỜNG CÁN BỘ QUẢN LÝ GTVT 

CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM 

Độc lập - Tự do - Hạnh phúc 

 

Hà Nội, ngày      tháng     năm 2017 

 

LỊCH HỌC 

LỚP BỒI DƯỠNG NGẠCH CHUYÊN VIÊN KHÓA 65 
- Thời gian học: các ngày trong tuần. 

               (Buổi sáng: 08h - 11h30, Buổi chiều: 13h30 - 17h00) 

           - Địa điểm: Trường Đại học Công nghệ GTVT 
 Đồng GVCN: Nguyễn Thị Ngoan, ĐT: 0986.207363, Email: nguyenngoanfdt@gmail.com 

           GVCN: Đinh Quang Toàn, ĐT: 0913.095098, Email: toandq@utt.edu.vn  
 

TT CHUYÊN ĐỀ 
SỐ 

TIẾT 

THỜI 

GIAN 
GIẢNG VIÊN 

 
- Học viên làm thủ tục nhập học: 08h00 13/12/2017 Ban tổ chức 

I Phần I: KIẾN THỨC CHUNG 

1 
Nhà nước trong hệ thống chính trị 

* Thảo luận 
8 13/12/2017 

Ths. Nguyễn Thị Thu Trang 2 
Tổ chức bộ máy hành chính nhà nước 

* Thảo luận 
8 14/12 

3 
Thủ tục hành chính nhà nước 

* Thảo luận 
8 15/12 

4 

Quản lý tài chính trong các cơ quan 

hành chính nhà nước 

* Thảo luận 

8 16/12 TS. Trương Thị Hà 

5+6 
Đạo đức công vụ +  Công vụ, công chức  

* Thảo luận 
8 17/12 

Ths. Trần Thị Bích Ngọc 
7 

Cải cách hành chính nhà nước  

* Thảo luận 
8 18/12 

8 

CĐBC: Thực tiễn quản lý HCNN tại 

bộ, ngành và địa phương * Thảo luận 

+ Hướng dẫn viết tiểu luận tình huống 

8 19/12 

9 
Hệ thống thông tin trong quản lý hành 

chính nhà nước* Thảo luận 
8 20/12 Ths. Trần Văn Ước 

 Kiểm tra (Phần I) 4 Tối 20/12 GVCN 

II Phần III: CÁC KỸ NĂNG 

10 
Kỹ năng thu thập và xử lý thông tin 

* Thực hành 
8 21/12 Ths. Trần Văn Ước 

11 
Quản lý thời gian 

* Thực hành 
8 22/12 Ths. Nguyễn Minh Đức 

12 
Kỹ năng giao tiếp 

* Thực hành  
8 23/12 

Ths. Nguyễn Kim Dung 

13 
Kỹ năng viết báo cáo 

* Thực hành  
8 25/12 

14 
Kỹ năng soạn thảo văn bản 

* Thực hành 
8 26/12 

Ths. Dương Thị Hòa 

15 
Quản lý hồ sơ 

* Thực hành 
8 27/12 
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16 
Kỹ năng làm việc nhóm  

* Thực hành 
8 28/12 Ths. Dương Thị Hòa 

III Phần II: KIẾN THỨC QLNN THEO NGÀNH VÀ LÃNH THỔ 

17 
Tổng quan quản lý nhà nước theo 

ngành và lãnh thổ * Thực hành 

4 

4 
29,30/12/ 

2017 
Ths. Trần Thị Bích Ngọc 

18 

CĐBC: Thực tiễn QLNN theo 

ngành/lĩnh vực và lãnh thổ ở VN 

 * Thảo luận 

4 

4 

 Kiểm tra (Phần III) + Nộp Tiểu luận 4 Tối 03/01 GVCN 

 Bế giảng (dự kiến)  10/01/2018 Ban tổ chức 
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Trương Thị Hà 
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Khổng Nguyệt Anh 

NGƯỜI LẬP 

 
 

 

 

 

Nguyễn Thị Ngoan 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 


