
HƢỚNG DẪN 

HỆ THỐNG BÁO CÁO GIAO BAN TRỰC TUYẾN 

TRƢỜNG ĐẠI HỌC CÔNG NGHỆ GIAO THÔNG VẬN TẢI 

- Địa chỉ Website: http://utt.edu.vn/work 

- Tài khoản và mật khẩu đăng nhập sử dụng theo cổng thông tin Trường Đại học 

Công nghệ Giao thông vận tải (đã cấp và phần quyền cho lãnh đạo các đơn vị). 

Bước 1: Truy cập hệ thống báo cáo giao ban UTT - http://utt.edu.vn/work 

 
Trang đăng nhập hệ thống Báo cáo giao ban UTT 

 
Đăng nhập hệ thống thành công 

http://utt.edu.vn/work
http://utt.edu.vn/work


Bƣớc 2: Thực hiện chức năng Nộp báo cáo 

 
Chọn chức năng Nộp báo cáo tại thanh chức năng bên trái 

 
Chọn tháng và năm cần Nộp báo cáo 



 
Giao diện Nộp báo cáo giao ban 

 
Chọn chức năng Nộp báo cáo 



 
Hộp thoại Cập nhật báo cáo công việc hiện ra, yêu cầu điền Kết quả thực hiện công 

việc và đính kèm file báo cáo lên hệ thống 

 
Lãnh đạo đơn vị tham gia ý kiến về Dự kiến kế hoạch tháng sau và Kiến nghị gửi về 

cho Ban Giám hiệu Nhà trường và Chọn chức năng Ghi dữ liệu để hoàn thành việc 

nộp báo cáo 

 
Hệ thống thông báo nộp báo cáo thành công 



DANH SÁCH LÃNH ĐẠO CÁC ĐƠN VỊ 

TRƢỜNG ĐẠI HỌC CÔNG NGHỆ GIAO THÔNG VẬN TẢI 

STT Đơn vị Họ tên Email Ghi chú 

1 Phòng Tài chính – Kế toán Trần Thị Thanh Thủy thuyttt@utt.edu.vn  

2 Phòng KHCN và HTQT Ngô Quốc Trinh trinhnq@utt.edu.vn  

3 Phòng Thanh tra giáo dục Phạm Văn Tân tanpv@utt.edu.vn  

4 Phòng Hành chính – Quản trị Lê Xuân Ngọc ngoclx@utt.edu.vn  

5 Phòng Quản lý đầu tư và xây dựng cơ bản Tống Thị Hương huongtt@utt.edu.vn  

6 Đoàn Thanh niên Cao Công Ánh anhcc@utt.edu.vn  

7 Phòng Đào tạo Nguyễn Văn Lâm lamnv@utt.edu.vn  

8 Phòng Công tác sinh viên Công Minh Quang quangcm@utt.edu.vn  

9 Phòng Đào tạo sau đại học Trần Thanh An antt@utt.edu.vn  

10 Phòng Khảo thí và Đảm bảo CLĐT Tạ Thế Anh tatheanh@utt.edu.vn  

11 Phòng Tổ chức cán bộ Dương Thị Ngọc Thu thudtn@utt.edu.vn  

12 Khoa Lý luận chính trị Lương Công Lý lylc@utt.edu.vn  

13 Khoa Cơ sở kỹ thuật Lê Ngọc Lý lyln@utt.edu.vn  

14 Khoa Đào tạo tại chức Nguyễn Mạnh Hùng hungnm@utt.edu.vn  

15 Khoa Công nghệ thông tin Trần Hà Thanh thanhth@utt.edu.vn Kiêm Giám đốc TTCNTT 

16 Khoa Kinh tế vận tải Hoàng Thị Hồng Lê lehth@utt.edu.vn  

17 Khoa Công trình Ngô Thị Thanh Hương huongntt@utt.edu.vn  

18 Khoa Cơ khí Nguyễn Quang Anh anhnq@utt.edu.vn  

19 Khoa Khoa học cơ bản Trần Quốc Tuấn tuantq@utt.edu.vn  

20 Bộ môn Giáo dục thể chất Nguyễn Thành Long longnt@utt.edu.vn  

21 Bộ môn Giáo dục Quốc phòng - An ninh Dương Xuân Kỷ kydx@utt.edu.vn  

22 Trung tâm Công nghệ cơ khí Đỗ Ngọc Tiến tiendn@utt.edu.vn  

23 Trung tâm Đào tạo lái xe Nguyễn Hùng Sơn sonnh@utt.edu.vn  

24 Trung tâm Thông tin thư viện Đào Văn Toàn toandv@utt.edu.vn  

25     

26     

27     

 


