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QUY CHE LAM VIEC CUA BQ GIAO THONG VAN TAI

(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6 €85 /0P-BGTVT ngay 14thdng 3 ném 2017
ctia Bg truong Bj Giao théng vdn tdi)

Chwong I
QUY PINH CHUNG
Diéu 1. Pham vi diéu chinh, d6i trong 4p dung
1 1. Quy ché nay quy dinh nguyén tf‘ic 1am viéc, ché @9 trach nhiém; quan hé
cong tac; cach thirc va quy trinh giai quyét céng viée cia Bo Giao thong vén tai.

2. Quy ché nay 4p dung dbi véi Bo trudng, Thir trudng (sau dy goi tit 1a
Lénh dao B9); cén b, cong chire, vién chire, nguoi lao dong va cic co quan, don
vi thudc B Giao thong vén tai; cdc co quan, 16 chitc, ¢4 nhan trong qua trinh quan
hé cong tac, lam viéc véi BO Giao thong van'tai (sau day goi tit 1a B9g).

3. Truémg hop vén ban ctia B ban hanh truée Quy ché nay quy dinh céch
thirc va quy trinh giai quyét cong viéc khéc v6i quy dinh trong Quy ché nay thi 4p
dung theo quy dinh tai Quy ché nay.

Diéu 2. Gidi thich tir ngit

Trong Quy ché nay, cac tir ngit dudi ddy dugc hiéu nhu sau:

1. Co quan, don vi thude B (sau ddy goi tht 1a don vi) 1a cc Vy, Thanh tra
B6, Van phong Bo, Vin phong Thuong truc Phong, chong thién tai va tim kiém
ctru nan (PCTT&TKCN), Téng cuc DPuong bd Viét Nam; cdc Cuc va cac don vi sur
nghiép cong 14p thube B4,

2. Thu truéng don vi 12 Vu trudéng, Chénh Thaqh tra B, Chanh Vin phong
B§, Chanh Vin phong Thudng tryc PCTT&TKCN, Tong cuc trudng, Cuc trudng,
Vién trudng, Hi¢u trudng, Tong bién tip, Téng gidm dbec, Giam dbc.

3. Phé Thu trudmg don vi 1 cAp Phé ciia Thi truéng don vi.

4. Lanh dao don vi 12 Thii trudng va Phé Thi truéng don vi.

5. Céc co quan tham muu gilp viée BS trudng bao gdm cac Vu, Thanh tra
B&, Van phong Bo.

6. Don vi chi tri 1 don vi duge giao chiu trach nhiém chinh trong viée t3
chire, xir ly, giai quyét mét cong viéc, mbt véan dé.

7. Chuyén vién gitp viée Lﬁn§1 dao B9 1a Thu ky B truéng, chuyén vién
gitp viéc Thir trrdng thude Phong Tong hop, Van phong Bd.

Diéu 3. Nguyén tic lam viée

1. B§ lam vige theo ché do Thi truéng va nguyén téc tap trung dan chi. Bo
truong chiu trach nhiém cé nhén truée Thit twéng Chinh phi, Chinh phu, Quéc hoi
vé toan bd cdng vide thudc chirc ning, thim quyén ciia B§ trudmg, k& ca khi d3
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phén céng hodc ty nhiém cho Thi trudng. Moi hoat dong ctiia Bg, Lanh dao Bg va
Lanh dao don vi thudc Bo phéi bao dam sy ldnh dao ctia Pang, tuén thu cac quy
dinh ctia Hién phép, phap luat va Quy ché 1am vic ciia BS.

2. P& cao trach nhiém c4 nhan, mdi viée chi cé mét don vj hodc mdt ¢4 nhan
chu tr1 va chiju trach nhiém chinh. Tha truéng don vi duge phén cong cong viéc
phai chiu trich nhiém chinh v& céng viéc dugc phan cong. Pon vi duge giao chi
tri x1 ly, giai qu}ret cong viéc phai phoi hop v&i cac don vi ¢6 lién quan va chiu
trach nhiém vé két qua cudi cing cla cong viée duge giao trude Lanh dao Bo.

3. Chu dong giai quyét cong viée ding pham vi thdm quyén duoc phéan cong,
bao dam tudn th trinh tu, thi tuc va thoi han giai quyét cong viée theo ding quy
dinh cta phép luét, chucmg trinh, ké hoach cﬁng tdc va Quy ché lam vlec cua Bo,
trir truromg hop c6 yéu cdu dot xudt hodc cd yéu cau khéc cla co quan cap trén.

4. Bao dam yéu ciu phéi hop céng tac, trao déi théng tin trong giai quyét
cong viéc va trong moi hoat dong theo chirc néng, nhiém vu, quyén han duoc phép
lut quy dinh; cdp dudi phuc ting su lanh dao, chi dao cia cap trén.

5. Thuc hién phéan cép, iy quyén hop 1y cho chinh quyén dia phuong theo
quy dinh ctia phép luat, bao dam sw quan ly thng nhét ctia Chinh pht; ddng thoi
phét huy tinh chii dong, trach nhiém, sing tao ctia chinh quyén dia phwong trong
viéc thue hién cac nhiém vu quan 1y nha nude.

6. Cong khai, minh bach, hién dai hoa hoat ddng ctia BS va cac don vi thude
B&; thuc hién nén hanh chinh théng nhét, théng subt, lién tuc, din chi, hién dai,
liém chinh, phuc vu Nhan dan va chiu su kiém tra, gidm sat cia Nhan dan.

Chwrong I1
TRACH NHIEM, PHAM VI VA CACH THUC GIAI QUYET CONG VIEC

Diéu 4. Trach nhiém, pham vi va cich thirc gidi quyét cbng viée cia Bo
trurdmg

1. Trach nhiém giai quyét cong viéc ctia B trudng:

a) Tb chire, chi dao, diéu hanh B§ thure hién chirc ning, nhiém vu va quyén
han theo ding quy dinh cta Hién phap, Luat T6 chire Chinh phu, Nghi dinh cta
Chinh phii quy dinh chirc néng, nhiém vu, quyén han va co cau t6 chiic ciia Bg, co
quan ngang B0, co quan thuoc Chinh phti va cac vén ban phap luét ¢6 lién quan;

b) Phan céng cong viéc cho cac Thit truéng; phan cép hodc dé nghi phan cip
cho Chu tich Uy ban nhéan dén céc tinh, thanh pho trie thude Trung wong giai
quyét mdt sd cdng viée thude nganh, linh vic quén ly cia Bg; chit dong phdi hop
voi cac Bg, co quan khac dé xur 1y cac van dé co lién quan dén nhiém vu cta B
hodc cac van dé do Chinh phu, Thu tiéng Chinh phu giao;

¢) Chi dao viéc huéng din, thanh tra, kiém tra hoat ddng cia cic S& Giao
théng van tai, cac don vi thugc B trong viéce thuc hién phap ludt, nhiém vu di
phén cong, phan cap.thudc linh virc quan 1y nha nude cia Bo;



d) Ky céc van ban thuge thim quyén ciia B truéng quy dinh tai Didu 29 cia
Quy ché nay.

2. Pham vi va cach thirc giai quyét cong viéc ctia B§ trudng:

a) Nhimg cdng viée thude thim quyén quy dinh trong Hién phdp, Luat T
chire Chinh ph, Quy ché lam viéc ciia Chinh phi, cic vén ban phép Iuat lién quan
va nhitng cdng viéc quy dinh tai khoan 1 Didu nay;

b) Nhiing cong vigc duoc Chinh phn, Thit tuéng Chinh phu giao hoic Uy
quyen;

¢) Trong trudng hop xét thiy can thiét hogc vi tinh chét quan trong, cip béch
cha cbng viéc, Bo trudng cb thé truc tiép chi dao xir 1y cong viée thude thim
quyén ciia Tdng cyc trudng, Cuc truéng, Thi truéng co quan tham muu gitip viée
B4 trudng; .

d) Khi véng mit va néu thiy can thiét, B trudng iy quyén mét Thir trudng
thay mat B trudng lanh dao cong tic cia BO va giai quyét cac cong viéc do Bd
trudmg trire tiép phu trich;

d) Trong trudng hop cén thiét hoge khi Thir truéng véng mat thi B6 trudng
tryc tiép hogc phan cong Thir truréng khac xit 1y cng viée d& phan céng cho Thi
trirong;

e) Truc ti€p giai quyét nhimg viéc lién quan dén tir hai Thir truéng tré 1én
nhung cde Thir truéng c6 y kién khac nhau;

g) Doi v6i nhimg cong viée c6 s chdng l4n v& dia ban hojc néi dung lién
quan dén tir hai Thit trudng tr& 18n, Bd truéng s& phan cong mot Thir trudng phu
trach.

3. Nhitng cong viéc can thio lugn tap thé Lanh dao Bé truée khi B§ trrdng
quyét dinh:

a) Chién luoc, quy hoach, k& hoach phat trién nganh;

b) Chuong trinh céng tac, k& hoach xay dung van ban quy pham phap luit
hang ném va dai han ciia nganh; du thio céc vin ban quy pham phép luét;

¢) Chuong trinh hanh déng, ké hoach cia nganh trién khai cdc chu truong,
chinh sach quan trong cla Pang, Nha nuée, cdc vin ban quy pham phép ludt quan
trong ctia cép trén di ban hanh;

d) Céc churong trinh, dur én trong diém ctia nganh;

@) Phan b va didu chinh cac ngudn vén dlu tu hang nam,;

e) Chuong trinh cai cich hanh chinh; cong tic té chirc bd méy va nhan sir
cta B§ theo quy dinh;

g) Béo cdo hang nim vé tong két tinh hinh thire hién ké hoach nha nude va
kiém diém su chi dao didu hanh cta Bé:

h) Nhitng véan dé v& ky két, gia nhép didu ude qubc t&, thoa thuan quée té, ké
hoach thwc hién céc cam két hdi nhap kinh t& quéc t4;

i) Nhitng van dé khéc ma Bé trudng thiy cin thiét phai thao luan tap thé,



4. Trong trudmg hop khéng c6 didu kién t& chirc thao ludn tép thé ddi vai
cong viéc quy dinh tai khoan 3 Piéu nay, theo chi dao ciia B trudmg, don vi chi
tri 1ay v kién céc Thit truémg béng vin ban, trinh Bé trudng quyét dinh.

Sau khi cac Thir trudng da co y kién, B6 trudng 1a ngudi dua ra quyét dinh
cudi cling va chiu trach nhiém vé quyét dinh ciia minh.

Piéu 5. Trach nhiém, pham vi gidi quyét cdng viée ciia Thir trudng

1. Trach nhiém giai quyét cong viée clia Thir trudng:

a) Cac Thir truong duge Bo truong phan cong phu trach mét s6 céng viéc cu
thé va dia ban cong tc; phu trich mdt sd dcm vi va duge st dung quyén han cia
Bd trudng, nhin danh Bd trudng khi giai quyét cac cbng vide thude linh vuce du{:rc
phén cong va chiu trach nhiém trude B trudng va trude phap luét vé nhirng quyet
dinh cta minh.

b) Khi B3 trirdng didu chinh sy phan céng cong viée gilta cdc Thit trudng thi
cdc Thir trirdng phai ban giao ndi dung cong viéc, hd so, tai liéu lién quan cho
nhau va bao cao B trudng.

¢) Trude khi di cong tac dia phwong, Thir trudéng truc tiép hodc théng qua
chuyén vién gitip viéc bao cao B trudng vé& ndi dung, churong trinh céng tic dé cé
sur phéni hop trong Lanh dao Bg, trir trudng hop do B6 trudng phén cong truc tiép.

d) Ky céc vin ban quy dinh tai Diéu 30 ciia Quy ché nay.

2. Pham vi giai quyét cong viéc ctia Thir truomg:

a) Chi dao viéc thuc hién cong tac quan Iy nha nude, xdy dung van ban quy
pham phép luat, chién luge phat trién, quy hoach, ké hoach, dé 4n, du 4n va céc
van ban quan ly khac trong linh vurc duge B trudng phén cong;

b) Chi dao kiém tra viéc t:rien khai thuc hién cac chu trurong, chinh sach,
phap ludt cia Nha nude, cac quyct dinh cua Bé trm:mg trong pham vi duge phén
cong, phét hién va d& xuét nhimg vén & cén sira ddi, bd sung;

¢) Chu déng giai quyét cong viéc duge phan cong, néu ¢ vén dé lién quan
dén Iinh vuc ctia Thir trudng khéc thi truc tiép phéi hop véi Thir trudng d6 dé giai
quyét. Truomg hop cin cé v kién ciia B trudng hodc giita cdc Thit trudng cdn cb
¥ kién khéc nhau, Thit trudng phu trach phai bio cdo Bé trudng quyét dinh;

d) Péi v6i nhitng vin d& thudc vé chu trrong hodc ¢ tinh nguyén tic ma
chua c6 van ban quy dinh hodc nhitng van d& nhay cdm dé gay tic d6ng dén tinh
hinh kinh té - x4 hdi cta dét nude, tinh hinh cta nganh, viée ky két diéu ude qubc
té, thoa thuén quéc t& va nhimg vén d& quan trong khac thi Thir trudng phai xin ¥
kién ciia BS trudng trzde khi quyét dinh.

Pidu 6. Cach thire gidi quyét cdng viée cu thé ciia Lanh dao B

1. Lanh dao Bd xem xét, giai quyét ccmg viéc trén co s& “Phiéu trinh gii
qu}'et cong viéc” cia don vi va ccng van, hé so, tai liéu trinh cia co quan, td chife,
ca nhan lién quan duge chuyén dén theo quy dinh tai Quy ché céng tac vin thu
ctia Bd Giao théng van tai va Quy ché sir dung vin bén dién tir va chir ky sb trong
hoat dong cia B Giao théng van tai.



D6i v6i nhitng vén d& quan trong, cin thiét ma chua xi 1y dugce trén co s& hd
50 trinh, Lanh dao BY chu tri hop, 1am viée véi lanh dao céc co quan, t& chire,
chuyén gia lién quan dé tham khao ¥ kién trude khi giai quyét,

D6i véi nhitng vén dé& Lanh dao Bd di chi dao v& chi truong, cach thire giai
quyet nhung vin ban, h so trinh ciia don vi khéc véi chi dao d6 thi Lanh dao B
xem xét lai, néu van giit v kién chi dao nhu trude thi yéu cdu don vi trinh lai va
Lénh dao B§ chiu trich nhiém vé vige thyc hién theo ¥ kién chi dao ctia minh.

2. Trudmg hop can thiét, B3 truéng, Thit truéng xir Iy cong vide trure tiép trén
co s& ho so, tai liéu trinh ctia co quan, t& chire, c4 nhan lién quan ma khéng nhét
thiét phai c6 Phiéu trinh giai quyét cdng viée clia co quan tham muu gitp viéc Bo
trrdng.

3. Truc tiép lam viée dinh k¥ hang quy ho#ic dét xuét v&i 13nh dao co quan,
don vi, t chirc hodic c4 nhan c6 lién quan dé nghe bao cdo tinh hinh, chi dao viée
thyre hién chuong trinh, ké hoach céng téc ciia don vi va ciia B8, tham khio v kién
trude khi quyét dinh.

Thue hién ché do giao ban B hang quy va cac cude hop ctia Ban Can sur
dang B} hang thang dé trién khai c6ng téc chi dao didu hanh ciia Lanh dao B&.

4. Uy quyén cho Thi trudng don vi chi tri hop lam viée véi lanh dao co quan,
don vi, t5 chire, c4 nhan c6 lién quan dé xir Iy céc van dé thudc thAm quyén cia
Lanh dgo Bg ma cée don vi con ¢6 y kién khéc nhau, trinh Lanh dao BS quyét dinh.

5. Chi dao tryc tiép dbi véi cac vin db thude thdm quyén; t chirc di cong
tac, xir ly cdng viéc tai dia phuong, co s6; lam viée tryc tidp véi cdc don vi thude
pham vi phu tréch; tiép céng dan, tiép khach theo linh vire dugce phén cong,

6. Thanh I3p c4c t6 cong téc, ban chi dao dé t4 chirc thyc hign déi véi mét sb
vén d€ phitc tap, quan trong, lién quan dén nhidu don vi va phai xit 1y trong thoi
gian dai,

7. Céc cach thic khac dé giai quyét céng viée do B{ trudng quyét dinh.

Piéu 7. Trach nhiém, pham vi vi quan hé gidi quyét cong viée ciia Thi
truwong cic don vi thude B

1. Chu déng t6 chirc thyrc hién c6ng viée thude chirc néng, nhiém vu, quyén
han ctia don vi; chiu trach nhiém trudc B trudng vé két qué thyce hién cong vige
duge giao; thyc hién dy di ché d6 théng tin, béo céo theo quy dinh ctia phép luat
va cia Bo.

2. Pbi véi nhiing vigc phdt sinh, nhitg vin dé vugt qué thdm quyén giai
quyét hodc khéng di diéu kién thue hién; cac kién nghi sira _déi, b sung co ché,
chinh sdch, chuong trinh, k& hoach cdng tac, Thii truéng don vi ch tri phai kip
thoi bdo cdo Lanh dao B xem xét, quyét dinh; khong chuyén cong viéc thude
thim quyén ciia don vi minh sang don vi khéc hoidc chuyén Lanh dao Bo; khéng
giai quyét cong viée thude thim quyén ciia don vi khic, trir tridong hop duge Lanh
dao B9 giao truc tiép.

P6i véi nhitng vAn d& Lanh dao B3 d4 chi dao v& chi trirong, céch thire giai



quyét nhung don vi thiy c6 vudng méc vé tinh phap 1y, tinh kha thi hodc nhimng
van dé phat sinh trén thue té dén dén khong thé thue hién duoc theo dang chi dao
ctia Lanh dao Bé thi duge tham mru trinh theo ¥ kién ctia minh va phai giai thich
rb 1y do. Néu Lanh dao B vin gifr ¥ kién chi dao nhu trude thi don vi chép hanh,
thue hién theo ding ¥ kién chi dao cta Lanh dao Bo, ddng thdi duoc bao luu ¥
kién ciia minh.

3. Chu déng phéi hop véi Thi trudng cde don vi khéc dé xir Iy nhitmg vén dé
c6 lién quan dén nhimg cdng viée thude chirc nang, nhidém vu cta don vi va thue
hién nhiém vu chung cta Bd. Thi trudng don vi duoc héi v kién c6 trach nhiém
tra 161 theo ding yéu cdu cia don vi chit tr, trudmg hop vin ban khéng yéu ciu
thoi han tra 161 thi trong thoi han khong qua 7 ngay lam viée (tmcmg hop phai hoi
v kién clia don vi bén duéi thi khéng qua 15 ngay Iam viée), ké tir ngay nhén duoc
dt hd so, tai liéu phai tra 161 va chiu trach nhiém vé noi dung tra loi.

4. Thuc hién nhimg nhiém vu do B trudng hodc Thir trudng giao; duge Bd
treong ay quyén giai quyét hodic ky thira 1énh mét sé vin ban thudc thim quyén
cia BO truong va phai chiu trach nhiém ca nhén trudc phap ludt va trude Bo
trrdng vé ndi dung duoe iy quyén.

5. Xay dung, t6 chire thuce hién va kiém tra viéc thuc hién Quy ché lam viée
ciia don vi minh phtt hop véi Quy ché lam viéc cia B8; phédn cong cong tac cho
c4p phé va can b, cong chite, vién chite thude quyén quan lIy.

6. Khi vang mat khm co quan fir 01 ngay trd 1én, phai c6 vén ban bao cédo Bo
trong va uy quyen cho cép phé quén 1y, didu hanh don vi. Nguoi dugce ty q_uyen
chiu trach nhiém trude Thu truéng don vi, trude Lanh dao Bo va trude phdp luét
vé moi hoat d6ng ciia don vi trong thoi gian duoge ty quyén.

7. Diéu hanh don vi minh chép hanh chinh séch, phép luft cia Nha nudc,
Quy ché 1am viéc ciia Bo; céc chii trrong, chinh séch ciia chinh quyén dia phuong
noi don vi dét tru s,

8. Tiép nhén toan bd vin béan tir vin thu (hodc ngudi duge giao lam nhiém vu
vin thu) ctia don vi va cée don vi khac chuyén dén dé phan cong Lanh dao don vi
va cén bd, cong chirc, vién chirc xir 1y. DPén dbc, chi dao chung trong Lanh dao
don vi va can bd, cong chirc, vién chirc hoan thanh céng viéc theo ding tién do,
béo dam chét lugng.

9. Quéan ly doi ngii can b, cong chire, vién chitc cia don vi nhim thyue hién
tét nhiém vu chinh tri duoc giao, thue hién nghiém tic ché do cong vu, ndi quy,
Quy ché 1am viéc cia Bd va don vi; kién nghi Lanh dao B viée tiép nhan, bd
nhiém, mién nhiém, ludn chuyén, khen thuéng, ky luat va thue hién céc ché ds,
chinh sach dbi véi can bd, cong chire, vién chirc ctia don vi theo quy dinh cta
phap luét.

10. TH chirc va chu tri céc cube hc-p ctia don vi dé& xir Iy cong viée, so két

tong két, kiém diém cong tac, trao ddi kinh nghiém, nhim nang cao trinh d6 vé
moi mét cho can b, Gong chirc, vién chirc trong don vi.

11. Khi duge Lanh dao B§ ty quyén dai dién cho B tham dur cac cudc hop,
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héi nghj cia B, nganh, dia phucmg hodc tra 14 phong vén ciia céc phuong tién
théng tin dai -::.hung, phai chudn bj tai liéu, lay ¥ kién cac dcm vi ¢é lién quan (trc-ng

trudng hop cin thiét) va tham gia phat biéu, tra 161 phong vén theo ding Quy ché
phéat ngén ciia Bé.

Piéu 8. Trich nhiém va pham vi gidi quyét cong viée ciia Chanh Vin
phong Bo

Ngoai trach nhiém va pham vi giai quyét cong viéc quy dinh tai Diéu 7 cia
Quy ché nay, Chanh Vin phong B& con ¢6 trach nhiém cu thé sau:

1. Téng hop, trinh Lanh dao B théng qua chiong trinh xdy dimg Pé 4n cia
B§ va chuong trinh céng téc chia Lanh dao B§; theo doi, dén dbc céc don vi lien
quan thugc B§ thyre hién céc chuong trinh d6; tdng hop cac béo cdo giao ban, bao
céo kiém diém cong tac quy, 6 thang, hang nim va céc béo cdo khic theo sur phan
cong cua B truong.

2. Hang ngay tdp hop va théng tin kip thoi céc quyet dinh giai quyét cong
viéc cia B6 truong dén cac Thir truéng; ctia Lanh dao B§ dén Thu trudng don vi;

cac qu}ret dinh giai quyet cong viéc cua timg Thit trudng cho Bd trudng va cie
Thir trudng khac.

3. Gilip B¢ truong diéu phéi hoat dong ciia Lanh dao B va ctia céc co quan
tham muru gidp viéc Bo trudng.
4. T4 chire, phuc vu céc cude hnp cia Lanh dao Bd, trong co quan Bo, cdc

héi nghi toan nganh va théng béo céc két luan cta Lanh dao B4 té1 céc don vi lién
quan biét, thuc hién.

5. Giup B§ trudng tryuc tiép xem xét céc cong van, vén ban clia cdc co quan,
don vi, don thu cia cnng dan giri cho B§ dé trinh B truong, Thit trudng hodc thira
1énh Lanh dao B6 chuyén thing cho céc don vi thude B c6 lién quan giai quyét.

6. Quan ly théng nhét viée phat hanh céc van ban quy pham phéap luét va vin
ban hanh chinh cia Bg.

7. Théng nhét quan 1y va sir dung trang théng tin quin 1y didu hanh téc
nghiép ctua B, Ung dung cbng ‘ngh¢ thdng tin vao céng tic quan ly va théng tin
gifta co quan B voi céc Cuc, Tc-ng cuc quén ly nha nude chuyén nganh thugce Bé.

8. T chirc dlem bdo hang ngay & bao cdo Lanh dao B vé cdc van dé bao
chi néu va d& xuét bién phap gidi quyét.

9. Gitp Bd truong phm hop cbng tac v&i Ban Can su dang B6 Giao thong
van tai, Cang doan Giao thong vén tai Viét Nam, Ping uy Bo Giao théng vén tai,
Pang iy khéi cdc co quan Trung wong va cic doan thé quin ching khac thude
nganh Giao thong vén tai.

10. Giai quyét mét s6 cong viéc cu thé theo dy quyén cia B trudng.
11. Béo dam cac diéu kién vat chét, k¥ thudt cho cac hoat dong chung cia
Lénh dao B§ va b mdy tham muu gitp viée B trudng.

12. Chiu trach nhiém truée Bo truéng vé céc tiéu cuc, sai pham trong viéc
quan ly tai khoén. ctia B§ cling nhu céc tiéu cue, nhiing nhidu cia can bd, nhan



vién dudi quyén.

13. Gitip B trudng kiém tra, d6n dc thudng xuyén dé duy tri viéc thye hién
Quy cheé nay.

Dicu 9. Trich nhiém, pham vi gidi quyét cdng viéc ciia Phé Thi truéng
don vij

1. Ph6 Thu truéng don vi duge Thi trudng don vi phan cong va ty quyén
tric tiép chi dao, didu hanh mét sé linh vire ¢dng viée.

2. Ph6 Thu truéng don vi chiu trach nhiém trueée Thu truéng don vi, trude

Lanh dao B va tnrdc phép luat vé linh vue cong viée duge phan cong. Pho Thu
truémg don vi di cong tac phai bao cdo Thi trudng don vi.

3. Nhing viéc lién quan dén tir hai Phé Thi trudng dom vi trér 1én ma céc Phé
Thi truéng don vi khéng théng nhat y kién, thi Phé Thi trudng chi tri phai béo-
céo Thu trurdng don vi xem xét, quyét dinh.

Piéu 10. Trich nhiém, pham vi gidi quyét céng viéc ciia chuyén vién
gitip viéc Lanh dao B9

1. Chuyén vién gitp viéc Lanh dao Bd truc tiép nhan nhiém vu va chiu trich
nhiém vé két qua céng viéc trude Linh dao B va Chanh Vin phong Bé.

2. Chuyén vién gitp viéc Lanh dao B c6 trach nhiém:

a) Truc tiép thuc hién viéc thdm tra vé thanh phdn, thé thirc hd so trinh Lanh
dao B4 theo Quy ché nay. Khi xem xét, kiém tra vin ban do cac don vi trinh Lanh
dao B4, néu thay cin gép ¥ vé ho so, thé thirc va k§ thudt trinh bay vin ban thi
chuyén vién gitp viéc Lanh dao B chil dong trao dbi véi can bd, cong chitc hodc
Lanh dao don vi trinh. Néu sau khi trao ddi van cé v kién khac nhau thi chuyén
vién gitp viéc Lanh dao B§ phai béo cdo Lanh dao B va Chanh Vin phong B vé
ndi dung nay va bao hru y kién ciia minh;

b) Giip Chénh Vin phong B6 xéy dung, téng hop chu-:mg trinh cong téc,
trinh Lanh dao Bo xem xét, quyét dinh;

c) Truyen dat y kién cia Lanh dao B, cia cdc don vi va phai chiu trach
nhiém vé ndi dung truyén dat. Trudng hop Lanh dao B6 c6 ¥ kién chi dao gip dén
Lénh dao don vi thi chuyén vién gitip viéc Lanh dao B chi dong lién hé truc tiép
vd1 Lanh dao don vi d6 hoéc can bg, cong chire theo déi cong viéc dé thue hién.

Piéu 11. Trach nhiém va pham vi giai quyét cong viée ciia cin b, cong
chire, vién chire

1. Chu dbng nghién ciru, tham muu v& linh vie chuyén mén duge phén cong
theo d6i, cac céng viéc duge Thi trudng don vi hode Lanh dao B6 giao theo chirc
nang, nhiém vu chuyén médn cua dom vi.

2. Chiu trach nhiém ca nhan truée Thi trucmg don vi, trude Lanh dao Bo va
trude phép luat vé v kién dé xuét, tién d8, chit luong, hiéu qua cia tiing céng viéc
duge giao; vé hinh thire, thé thire, trinh tir va thi tuc ban hanh vin ban va quy
trinh giai quyét cong viéc duoc phén cong theo dai.

3. Thuc hién céc quy dinh ciia phép luét v& cén b, cong chire, vién chic; céc



quy dinh cia B va don vi.

4. Nim vimg chi truong, dudng 181, chinh séch ciia Dang, phép luét ciia Nha
nurdce, thudng xuyén «cdp nhat, nam bét tinh hinh thu.'c tién trong linh vuc minh dam
nhiém, bam sét ¥ kién chi dao ciia Lanh dao B de xur ly cong viéc dugce giao, bao
dam khach quan, ding din, kip théi va duge quyen bao luru ¥ kién tham mun.

5. Chu déng phdi hop cong tac, trao dbi théng nhét y kién v& cac van dé c6
lién quan, cung cap thong tin hodc tién hanh théo luin trong don vi, nhom céng tac
khi can thiét trong qué trinh xir Iy cong viéc cu thé.

6. Khong duge cé théi 49, hanh vi cira quyén, hach dich, sach nhifu déi véi
t6 chire, c4 nhén trong qué trinh xir 1y céng viée.

7. Khéng dm;r-: loi dung vi tri c6ng téc dé thu loi c4 nhén dudi moi hinh thirc

trong khi giai quyét viée cong hodc ¢6 nhitng thai d6 va hanh vi khac 1am anh
huéng dén uy tin cia Bo.

Chuwong ITI
QUAN HE CONG TAC VOI CAC CO QUAN, TO CHUC
Diéu 12. Quan hé cbng tac giira B§ véi S& Giao théng van tai
1. B4 c6 trach nhiém chi dao, huéng din, kiém tra vé hoat déng chuyén mén
cla cac So Glao théng van tai. Cac S& Giao thnng vén tai chiu su chi dao, huéng
din ciia Bj vé nghiép vu chuyén mén; chiu sy kiém tra, thanh tra ciia B6 vé viéc

chap hanh co ché, chinh séch, phép luét, chién lugc, quy hoach va ké hoach phat
trién nganh di dugc phé duyet & dia phuong.

Lanh dao B b tri, sip xép thoi gian hop 1y di cong tic & dia phuong, co s&
(dmh ky, dot xudt) dé kiém tra, d6n ddc va chi dao thuc hién cac cong viéc thude
thAm quyén va trach nhiém ciia Bé.

2. Gidm dbc cic S& Giao théng vén tai td chitc trién khai thue hién cac
chuong trinh c8ng téc cta nganh giao thoéng vén tai tai dia phuong; béo cédo Bo két
qua cdng tic cla don vi theo quy dinh; tham gia ddy di cic hoat @dng chung va
tham dur cac cude hop B4 triéu tép theo dang thanh phén quy dinh; thue hién day
di céc quy dinh quan ly ctia Ba dbi véi toan nganh; cung cip diy di théng tin, sé
liéu chuyén nganh khi B4 yéu céu.

Piéu 13. Quan hé véi cic ct:r quan cia Pang, Qubec héi, Chinh phi, cic
Bo, co’ quan ngang B, chinh quyen dia phwong; co' quan Trung wong ciia eic
t6 chitc chinh tri - xa hdi, t& chirc xa hdi - nghé nghiép thudc nganh giao
thong van tai

1. Quan hé lam viéc gitra Bd truong véi Ban Chép hanh Trung wong va céc
Ban ciia Pang, cédc co quan cua Quéc hdi, dai bidu Quéc hoi, Chinh phu, cac Ba,
co quan ngang B, chinh quyén r:ha phuong, v6i cir tri, v6i co quan Trung uong
clia céc té chitc chinh tri - x& héi, t& chirc xa hoi - nghé nghiép thudc nganh giao
théng vén tai do B phu trach duge thuc hién theo quy dinh ctia Hién phap, Lut
T6 chite Chinh phil, cc vin ban phap lut va quy dinh c6 lién quan.



2. Vin phong B0 lién hé chit ché véi Van phong Trung wong Pang, Vin
phong Qudc hoi, Van phong Chinh phu dé thudmg xuyén trao dbi thong tin, phm
hop, ra soat viéc thuc hién chuwong trinh cdng tdc, bdo dam hoan thanh co chét
luong, ding tién d6 cdc dé an, cong viéc dugce giao theo sy chi dao, didu hanh cta
Chinh phu va Tha tuéng Chinh phu.

3. Thudmg xuyén phdi hop véi Uy ban nhdn dan céc tinh, thanh phé truc
thudc Trung uong trong viéc chi dao thyuce hign cic nhigém vy cia nganh, cham lo
xdy dung céc co quan chuyén mén ¢ dia phuong vimg manh, dio tao, bdi dudng
déi ngii can bd cong chirc co chét lugng vé chuyén mén, k¥ ning hanh chinh va ky
ludt, ky cuong bao dam hoan thanh moi nhiém vu.

Pitu 14. Quan hé véi td chirc Pang trong B

1. Quan hé cong tac gilta Lanh dao B véi Ban Céan sy dang Bo thue hién
theo quy dinh cua Trung wong Déng va Quy ché 1am viéc ctia Ban Cén su dang Bd
Giao théng vén tai.

2. Quan hé giita Lanh dao B véi Pang tiy B6 Giao théng vén tai thuc hién
theo quy dinh ctia Trung wong Dang va Quy ché vé méi quan hé 1am viéc giira
Pang uy B va Lanh dao Bo.

Pidu 15. Quan hé véi cac td chirc chinh trj - xa hdi trong Bj

1. Quan hé giita Lanh dao Bi} voi Cﬂng doan Giao théng vién tai Viét Nam
duge thuc hién theo Quy ché phm hop vé mdi quan hé céng tac va 1¢ 161 1am viéc
giita Lanh dao Bo va Ban Thudng vu Cong doan Giao thong vén tai Viét Nam.

2. Quan hé gifta Lanh dao B véi céc t6 chitc chinh tri - x& hdi trong co quan
Bé:

a) Bo trudng hodc Thit trudng dugc Bo trudng ny quyén b tri thoi gian hop
Iy dé lam viéc véi Ban Thudng vu cic td chirc chinh tri - xa hoi co quan Bg dé
thong bao nhing chi trrong cnng tac cua B, bién phap giai quyet nhimg kién

nghi cia doan vién, héi vién va ling nghe y kién déng gép cua cac té chirc, doan
thé v& hoat déng ctia BY;

b) Pai dién cac tb chirc chinh tri - x& hdi co quan Bo duge moi tham du cée
cugc hop, héi nghi do Lanh dao B chu tri ¢6 ndi dung lién quan dén hoat déng,
quyén, nghia vy va l¢i ich hop phép cuia doan vién, h-;n vién tb chirc d6;

c) B trudng tao didu kién thudn lgi dé céc td chirc trén hoat dong c6 hiéu
qua, gop phﬁn thue hién nhiém vu chinh tr1 cua B§ dirge Nha nude giao; tham
khao y kién cta cac td chirc trude khi quyét dinh céc vén dé cb lién quan dén
quyén, nghia vu va lgi ich hop phép ctia doan vién, héi vién.

Pidu 16. Quan hé gifta Thii truing don vi thuge Bj véi cap iy, cie t
chirc quin chiing va can b, cbng chire, vién chirc trong don vi

1. Té chirc Pang & don vi hoat dong theo ding quy dinh cta Trung wong
Pang vé chitc ning, nhiém vu ctia ddng bd, chi bd co s& co quan hanh chinh, hodc
vé chirc ning, nhiém vu cia dang bd, chi bd co so trong cac don vi su nglnep Thi
trudng don vi tao didu kién thuan loi cho td chitc Dang va cac doan ﬂle hoat dong
theo diing ton chi, muc dich, didu 1& cia cac doan thé; phéi hop véi cép iy Dang
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va cac 16 chitc quan ching chim lo va tao didu kién 1am viée, hoc tép va nang cao
trinh d§ chinh tri, chuyén mén, nghiép vu cho cén b, cong chirc trong don vi; bao
dam thyc hién Quy ché dan chi trong hoat dgng clia co quan, xay dung nén nép
van hda céng s& va ky luét, ky cuong hanh chinh.

2. Can bg, cdng chirc, vién chirc 1a dang vién, héi vién cic doan th guong
mau hoan thanh t&t céng viéc duoc giao theo diing quy dinh cia phap luét vé cén
b, cong chire; nghiém chinh thyc hién cac quy dinh vé nhiém vy, trach nhiém ciia
nguoi dang vién, héi vién va céc quy dinh 6 lién quan dén cong vu ciia cén bd,
cdng chirc; giai quyét cong viée ding thu tuc va thoi gian; chiu trach nhiém trude
Thu truéng don vi vé két qua thyuc hién cdng viéc duge giao.

Chuong IV _
CHUONG TRINH CONG TAC CUA BO

Piéu 17. Cac loai chwong trinh cong tac

1. Chuong trinh céng tac 14 cdc dinh huéng, nhiém vu va giai phép 16n trén
tht ca céc linh vue cong téc; danh muc céc vin ban quy pham phap luat, chién
luge, ké hoach va cée dé an khéc (goi chung 1a d& 4n) thudc thim quyén quyét
dinh ciia B truéng hodc trinh Lanh dao Bg cho ¥ kién trude khi trinh cép c6 thim
quyén quyét dinh; cac hoat ddng cta Lanh dao B3,

2. Chuong trinh céng tac bao gbm: chuong trinh céng tdc ndm, 6 thang, quy,
thang clia B§; chuong trinh céng tic tudn cia Lanh dao Bd.

3. Noi dung chuong trinh céng tac:

a) Chwong trinh cong tic nim bao gom:

- Danh muc céc dé 4n trinh Chinh phi, Thi tuéng Chinh phii v trinh Bé
trudng trong nim. Cac dé an ghi trong chuong trinh c6ng tac phai x4c dinh 13: cip
c6 thim quyén xem xét, quyét dinh; Lanh dao Bo phu trach, don vi chu tri soan
thao, don vj chu tri trinh, ph6i hgp va thdi han trinh. Théi han trinh céc d& 4n
trong chuong trinh cong tac dwoc du kién dén timg quy, timg théng;

- Céc dinh hudng, nhiém vu va giai phép 16n trén tt ca cac linh vuc cdng tac
ctia B6 dir kién trién khai trong nim.

b) Chuong trinh céng tac 6 thdng bao gbm: Danh muc céc d 4n trinh Chinh
phi, Tht tuéng Chinh phu va trinh Bé trudng trong 6 thing; cac dinh hwdng,
nhiém vu va giai phap 16n trén tit ca céc linh vuc cdng téc cua B dir kién trién
khai trong 6 théng. Chuong trinh cong tic 6 thang ddu nim dugc xéc dinh trong
chuong trinh nam.

c) Churong trinh céng tic quy bao gdm: Danh muc céc dé &n trinh Chinh pha,
Thu twéng Chinh phi va trinh B trudng trong quy: cdc dinh hudng, nhiém vu va
gidi phép trong tam trén tit ca céc linh vue cdng tac clia B du kién tridn khai
trong quy. Chuong trinh céng tdc Quy I dugc xde dinh trong chuong trinh céng tac
nam; chuong trinh céng tac Quy III duge xdc dinh trong chuong trinh céng tac 6
thang cubi nim.



d) Chuong trinh cong téc thdng bao gdm: hing thing, céc don vi cén cir
chwong trinh cong tac quy dé xdy dung va trién khai thye hién chuong trinh céng
téc thang, Chuong trinh c6ng tic thdng dAu quy duge xé4c dinh trong chwong trinh
cong tac quy.

e) Chuong trinh céng tac tudn 1a lich hoat dong ciia Lanh dao B& dugc xdc
dinh theo timg ngay trong tuan.

Pidu 18. Trich nhiém xiy dung, thuc hién va danh gia két qui chwong
trinh cong tac

1. B6 truéng chi dao va chiu trach nhiém chung vé viéc xay dung, trién khai
va két qua thuc hién chuong trinh céng tic cua Bo; dénh gia, don dbc céc don vi
thuc hién nghiém tic chuong trinh edng téc tai cac cude hop Ban Can sy dang BO
hang thang va céac cudc hop giao ban ctia B hang quy, 6 thang, tdng két nam.

2. Két qua thuc hién chuong trinh cdng tac 1a mét ti€u chi danh gia muc dd
hoan thanh nhiém vu ctua Lanh dao B9, cac don vi thudge Bo. Thu trudng cac don
vi thudc B phai chiu trdch nhiém ca nhan truéc Bo trudng vé viée trién khai
chuong trinh cong tac dé dugc B truong giao hang nim, bao dam chét lugng,
diing tién d6 va phi hgp véi yéu cau chi dao, didu hanh ctia Linh dao B§; c6 trach
nhiém béo cdo truée Lanh dao B vé tinh hinh thyc hién chuong trinh céng téc va
giai trinh 18 ly do khéng hoan thanh dbi véi cac d& an, nhiém vu do don vi chi tri
trinh, chii tri soan thdo, cha tri trién khai thuc hién tai cdc cudc hop Ban Cén sy
dang Bo hang thing va céc cude hop giao ban cua B hang quy, 6 thang, tétng két
nim khi duoc Ban Cén su dang, Lanh dao B yéu cau.

3. Don vi chi tri xdy dyng chuong trinh, ké hoach chiu tréch nhigm chu tri
quén ly, theo doi viée thuc hién va tbng hop, tham muu cho Lanh dao B§ trong
viéc xay dung, didu chinh va t4 chire thie hién; bao céo két qua thuc hién tai cic
cudc hop Ban Can su dang Bo hang thang va cac cudc hop giao ban cua B-::- hang
quy, 6 thang, tong két nam khi dugc Ban Cén sy dang, Lanh dao B yéu céu,

Pidu 19. Can cir xiy dung chwong trinh cdng tic

Chuong trinh céng tac duge xdy dung dua trén nhimg cén cir sau:

1. Chi dao ciia Ban Chép hanh Trung vong, B Chinh tri, Ban Bf thur, Québc
héi, Uy ban thm‘:mg vu Quoc hoi, Chinh pht, Thi tuéng Chinh pha va B trudng;

2. Yéu cau quy dinh chi tiét thi hanh luét, nghi quyét cla Quoc héi, phap
1énh, nghi quyét ciia Uy ban thudng vu Qubc hai;

3, D& xuét cu thé bang vin ban cta céc don vi thudc Bé dugc Bo trudng ché.p
thuén.

4. Riéng chuong trmh cong tac tudn duge xay dung cén cir vao chuong trinh
cong tac thang va yéu cAu thuc tién chi dao, diéu hanh, cac hoat déng dbi noi, déi
ngoai cia Linh dao Bé.

Pidu 20. Trinh tw xdy dyng chwong trinh cong tic

1. Chuong trinh cong tadc nam:

a) Hang nim, trén co s& nhing yéu cu, nhiém vu dit ra va huéng dén clia
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Van phong Chinh phi, By GTVT, céac don vi chi dong xdy dung bio céo kiém
diém viéc chi dao, didu hanh nim d6; kién nghi ::ara dinh hudéng, nhiém vu, glal
phap 16n cua Bo trong ném tie ép theo; béo cdo gm vé B6 truée ngay 25 théang 11 dé
Vin phong B téng hop xdy dung bdo cdo kiém diém diéu hanh chung cia Bd,
trinh Lanh dao B ky giri Van phong Chinh pht truée ngay 10 théng 12. Riéng
céc vin ban quy pham phap luét, chién luoc, quy hoach, ké hoach va d& an khéc
dang ky vao chuong trinh cong tac ndm sau clia Chinh phu, Thu tuéng Chinh phu
thi cdc don vi phai giti v& B6 trude ngay 05 thang 11 d&& Vu Phép ché, Van phong
Bo tong hop, trinh B trréng ky bao cdo Chinh phu, Tha twéng Chinh phu trirde
ngay 15 thang 11 hang nam.

b) Trén co sd béo cdo kiém diém chi dao, didu hanh nim, Vén phong B§ chi
tri, phéi hop véi cac don vi xdy dung béo céo tong két nam va trién khai nhiém Vi,
ké hca-:h ctia ndm t:ep theo; trong d6 xéc dinh rd céc chi tidu, nhiém vy, gidi phap
chii yéu thye hién ké hoach ciia nam; hoan thién dv théo bio céo, trinh Ban Céan sur
dang Bo thang qua trudc ngay td chitc hdi ngh; tong két Bo 1t nhét 5 ngay; in
déng quyén phit cho céc dai biéu du hoi nghi tdng két tai ddu ciu Ha Noi va EIang
trén Cbng Théng tin dién tir cua B ¢é cac don vi trong toan nganh GTVT tai
xubng, nghién cin, trién khai thire hién.

c) Trinh ty lap, di kién chuong trinh x4y dung cac van ban quy pham phéap
ludt thuc hién theo quy dinh cta Luét Ban hanh vin ban quy pham phép ludt, cic
vin ban huéng dén c6 lién quan va quy dinh ctia B§ vé soan thio, thAm dinh, ban
hanh, ra so4t, hé théng héa vin ban quy pham phap luat.

d) Vu Phép ché chu tri tdng hop, xdy dung chwong trinh &y dung van ban
quy pham phap luit hang nim cua B; Vin phong B chu tri tng hop, xdy dung
chuong trinh xdy dung dé 4n hang nim cta Bé. Cac chuong trinh nay phai hoan
thién, trinh B4 trirdng ky ban hanh trude ngay 31 théng 12 ctia nam trude.,

2 Chur.mg trinh céng téc 6 thang cudi nim: Trén co s& chuong trinh céng tic
nim va két qua trién khai thuc hién, cc don v; chi déng xay dung bdo cdo kiém -
diém chi dao, didu hanh 6 théng diu nam, kién nghj céc dinh hudng, nhiém vy,
gidi phap trong tAm clia B 6 thang cudi ndm; bio cdo gl vé B4 trude ngay 05
thdng 06 hang niam dé& Van phong Bo téng hop, xay dung béo cdo kiém diém didu
hanh 6 thdng diu nam cta B, trinh Linh dao Bé ky gt Van phong Chinh phi
trude ngdy 15 thang 06; tong hUp, x8y dung béo cdo so két 6 thang d4u nim va
trién khai nhiém vu 6 thang cudi ném cia Bq, trinh Ban Cén su dang B§ théng qua
trudce ngay tb chirc hdi nghi so két 6 thang dau nim ctia B it nhit 3 ngdy. Bdo cdo
so két 6 thang d4u nam va trién khai nhiém vu 6 thang cudi nim ctia B dugc ding
tren Céng Théng tin ﬁxen tir clia B§ dé cac don vi trong todn nganh GTVT tai
xubng, nghién ct, trién khai thyuc hién.

3. Chuong trinh cong téc quy: Trén co s& chuong trinh cdng téc nim, 6 théng
cudi nim va két qua trién khai thuc hién, cdc don vi cha dong xa}f dung bio cdo
kiém diém tinh hinh thuc hién tir ddu nam dén hét quy béo C40; kién nghi cac d;nh
huéng, nhiém vu, giai phap trong tam cua B9 trong quy tlep theo; bdo céo giri vé
B truée ngay 15 cua théng cudi quy dé Vin phong Bé téng hop, xay dung béo
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cdo cia Bn trinh Lanh dao B6 ky gui Van phong Chinh phi trude ngay 20 cua
théng cudi quy; tng hop, x&y dung bao cao giao ban quy (Quy I, 9 thang) va trién
khai nhiém vu quy tiép theo ctia Bd, trinh B trudng thong qua trude ngay té chite
héi nghi giao ban quy it nhat 3 ngay. Bdo céo giao ban quy cua B dugc ding trén
Cbng Théng tin dién tir chia B dé cac don vi tai xudng, nghién ci, trién khai
thure hién.

4. Chuong trinh cong tac thang:

a) Trén co s& chuong trinh cong tic nim, 6 thang, quy va két qua trién khai
thire hién, cdc don vi chil déng xay dung bdo cdo kiém diém tinh hinh thue hién
hang thang; kién nghi céc dinh hudng, nhiém vu, giai phép trong tim ciia B trong
thang tiép theo; bdo cdo giri vé Bo trudc ngay 22 hang thing ¢ Vin phong Bb
tong hop, x4y dung bdo céo ciia B§, trinh Lanh dao Bn ky giri Véan phong Chinh
phu trirde ngay 25 hang thang.

b) Vu Phép ché chu tri x4y dung bo céo tinh hinh xdy dung van ban quy
pham phap luit cia thang va chuong trinh cla thing tiép theo; Van phong Bo chu
tri xdy dung bdo céo tinh hinh x4y dung d& 4n cha thang va chuong trinh cia
thang tiép theo. Hang thang, Vu truéng Vu Phap ché va Chéanh Vin phong Bo chiu
trach nhi€ém bao cao Ban Can su dang B¢ thong qua va chi dao.

5. Chuong trinh céng tac tuén:

a) Vin phong B§ c6 trach nhiém dua vao chuong trinh céng tic tudn ké tiép
ctia Lanh dao B4 1én mang ndi bé chdm nhét vao chidu thtr 6 hang tuin.

b) Khi cé sy thay dbi chuong trinh cong tic tudn ciia Lanh dao B, thu ky
cua Bg trudng va cic chuyén vién gitp viéc Thit trirdng phéi cip nhét dua ngay
lén mang cla B6 va théng bao cho cac don vi lién quan biét.

Diéu 21. Thire hién chwong trinh céng tic

1. Can cir chuong trinh céng tac cua Bg, cac don vi dugce giao nhiém vu chi
dong 1ap ké hoach chi tiét va trién khai thuc hién bao dam chét luong, tién do.

2. D&i v6i céce du an luét, phap 1énh, viée 1ap k& hoach thuc hién theo céc quy
dinh v& ban hanh vin ban quy pham phép luét.

3. Trong trwong hop can thiét, cac dfm vi thudc B6 bdo cédo cu thé béﬂg van
ban, trinh Lﬁnh dao B6 cho y kién chi dao vé viée thay d6i tén gnl yéu cdu, pham
vi giai quyet vén dé hodc dinh hwéng ndi dung cia dé 4n; thay déi noi dung, thoi
gian hoan thanh nhiém vu duge giao.

4, Viéc bd sung, diéu chinh chwong trinh céng tac duge thue hién trén co s&
chi dao ctia Lanh dao B hodc d& nghi béng van ban cta don vi thugc B§. Riéng
viéc bé sung, diéu chinh chuong trinh xdy dung cac van ban quy pham phéap luat
thuc hién theo quy dinh cta phap ludt v& ban hanh vin ban quy pham phép luat.
Khéng diéu chinh thoi han trinh d8 4n, thoi gian hoan thanh nhiém vu duge giao,

trir nguyén nhén khach quan phai bao cau rd 1y do, trinh Lanh dao B phu trach
linh vuc xem xét, bdo cédo Bd trudng quyét dinh.

5. Thi truéng cac don vi thude Bo thudmg xuyén nim bat, cép nhat lich cong
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thc tudn ciia Lanh dao Bo dé chi dong bé trf cong viée, hoat déng cia don vi phil
hop voi cong tac cia Lanh dao Bo.

Diéu 22. Theo dbi va d4nh gis viée thwe hién chwong trinh céng tic

1. Hang thang, quy, sdu thang, mft nam, céc don vi thude BS chn dong ra
sodt, danh gia viéc thuc hién cac dé én, nhidm vu trong chuong trinh cong tic cla
don vi minh, giri béo cdo dén Vian phong B9 truée ngay 22 hang thing d6i véi bao
c4o thang; trude ngay 15 thing cudi cling cila quy d6i véi béo cdo quy; triurde ngay
05 théng 6 hang nim déi véi béo céo 6 thang, trede ngay 25 thang 11 hang nim

dbi voi bao cdo nam; dé Vin phong tong hop, bdo cdo B trudng va gui Van
phong Chinh phu chuén bj phién hop Chinh phu thudmg ky theo quy dinh.

Vén phong B6 cé trach nhiém théng béo két qua thyc hién chuong trinh céng
tac clia BO va danh myc cdc d& 4n con no dong dén Vin phong Chinh pht va céc
don vi thudc Bo.

2. Bon vi chu tri x8y dung chwong trinh, ké hoach nim cia B ¢6 trach
nhiém gitip B§ trudng thuéng xuyén theo ddi, kiém tra, d6n déc viée thm: hién céc
nhiém vu trong chuong trinh cong tc; dinh ky hang thang hodc dét xuét, chi tri,
phdi hop véi céc don vi c6 lién quan ra soat, danh gia viéc thue hién chwong trinh
cong tac cia BG, Lanh dao B-:;-, klp thdi tham muu, d& xuét cic gxal phap, hucmg
xir ly cdc kho khan, vudng rnac dﬂng thoi dé nghi didu chinh, bé sung cac dé 4n,
nhiém vy trong trudng hop cén thiét.

Chuong V
TRINH TU, THU TUC GIAI QUYET CONG VIEC CUA BO
Diéu 23. Chuin bi @ an
1. Thi truong don vi chu tri phal chui dﬂng 1ap ké hoach xay dung dé 4n va
bdo cédo Lanh dao B phu trach, tién hanh day di céc tha tuc 14y v kién va tiép thu
y kién ciia céc co quan lién quan, ke c& ¥ kién ciia co quan duge phén cdng thim

dinh; chiu trach nhiém giai trinh, tiép thu ¥ kién cta co quan thdm dinh dé hoan
chinh du thio d8 4n trudce khi trinh.

2. Néu don vi chu tri mudn thay ddi thoi gian trinh hodc néi dung ciia dé an
phai bdo cdo B4 trudng, Thir trudng phy trach va théng bdo bing vin ban cho Vin
phong B sau khi duge sur chdp thuén cia Bé trudng.

3. Déi véi viée chudn bi cac dur 4n ludt, phap lénh, dyr thao vin ban quy pham
phap luat, ngoai viéc tufn tha theo céc quy dinh ctia Quy ché nay con phai thuc
hién theo quy dinh ctia phép luét v& ban hanh vin ban quy pham phap luét,

Piéu 24. Quan hé phdi hop trong chuén bi @ 4n

1. Thu truéng don vi chi tri xay dung d& 4n (sau déy goi 1a chi d 4n) dé
nghi Thi trudng céc don vi lién quan cit cdn bd tham gia chudn bi d2 4n. Pon Vi
dugc méi cb trach nhiém cir ngudi tham g1a theo dé nghi cta chu dé 4n. Nguoi
dugc cir 1a dai dién clia don vi tham gia chuén bj dé an phai thuong xuyen bao cédo
va xin y kién Thii truéng don vi trong qué trinh tham gia x4y dung d& 4n. Cac hoat
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dong phéi hop xay dyng d& 4n quy dinh tai khoan nay khéng thay thé thi tuc ldy y
kién chinh thirc quy dinh tai khoan 2 Diéu nay.

2. Sau khi dé 4n d3 dugc chuén bi xong, chi dé an phai 1dy ¥ kién chinh thirc
cia cac don vj lién quan bang mét trong cic hinh thirc sau déy:

a) T chirc hop: Chu dé 4n giri gidy moi va tai liéu hop &én cac don vi lién
quan trude khi hop it nhat 03 (ba) ngay lam viéc. Chii d& an chu tri cudc hop, gidi
thidu ndi dung va thu thap ¥ kién dé bd sung hoan chinh d& an. Nhimg y kién théo
ludn phai dugc ghi vao bién ban co chir ky cta chii toa cude hop.

Pon vi duge mdi hop phai cir dai dién ¢é di thim quyén dén hop, phat bidu ¥
kién coa Tho trudng don vi (néu c6) va phai béo céo dy dii két lusn cude hop cho
Th: truéng don vi. Trudng hop dai dién don vi duge mbi ving mét, chi & 4n g
phén két lun co lién quan cho don vi d6 vé trong vong 05 (ndm) ngay lam viée, ke
tir nga}f nhin dirge két luén cude hop, Thi truéng don vi do phal tra 11 bing vin
ban. Néu qua thoi han trén, Thi truéng don vi duoc hoi y kién khong tra 1o1 thi
dugc coi 1 ddng ¥ v6i d& an va phai chiu trach nhiém vé cac ndi dung lién quan.

b) Gui cdng vin ldy y kién: Chu d& 4n giri ban du thao cudi cling cia d& 4n
va hd so kém theo dén don vi ¢6 lién quan dé 13y ¥ kién. Thi trudng don vi duge
héi y kién ¢6 trach nhiém tra 101 chinh thirc bing vin ban, giri chii ¢ 4n trong thoi
gian chim nhét 14 05 (ndm) ngay lam viéc ké tir ngdy nhan dugc dé nghi véi day
du hd so cin thiét. Van ban g6p ¥ kién phai ghi rd nhitng diém ddng ¥, khong
dfmg ¥, nhiing kién nghi vé viée sira ddi, bb sung. Néu hd so d& 4n chua rd hoic
do van dé phlIC tap cin c6 thém thoi gian nghién ctru thi don vi duge hoi y kién cé
quyen yéu céu chu dé 4n lam rd hodc cung cép thém céc tai liéu cén thiét va thoa
thuan thoi han tra 16, nhung t6i da khéng qua 10 ngay lam viée.

Piéu 25. Thi tuc giri viin ban, trinh gidi quyét cong viée

1. Thu tyuc giri van ban, trinh giai quyét cdng viée thue hién theo quy dinh tai
Quy ché cdng tac vin thu ciia B§ Giao thong van tai va Quy ché sit dung vin béan
dién tir va chit ky s6 trong hoat ddng clia Bé Giao thong van tai, '

2. Cong vin, to trinh Lanh dao Bo & nghi giai quyét céng viée phai co ndi
dung 1o rang, dung thim quyén giai quyet ctia Lanh dao B va phai dugc ky, dong
diu dung thdm quyén.

3. Cac uong vin, t& trinh d& ngh1 gl&l quye:t mng viéc chi giri mgt ban chinh
dén don vi c¢6 tham quyén giai quyet Néu cin giri dén cac don vi c6 lién quan dé
biét hodc phdi hop thi chi ghi tén cic don vi d6 & phén “noi nhan” cta vin ban.

Pieu 26. Trach nhiém clia Vin phong B trong viée trinh Linh dao B
giai quyét cdng viée

1. Hb so trinh Lanh dao Bd giai quyé‘t cong viéc phai duge nhép vao phin
mém hé théng quan 1y van ban ctua Bo theo quy dinh cua Quy ché cong tic vin
thr va Quy ché sir dung vin ban dién tir va chit ky sb trong hoat dong ctia B6 Giao
thong van tai; sau khi hd so trinh di dwoc nhip vao phin mém hé théng quan ly
vin ban ctia B, don vi dién s6 hd so trinh (s6 trinh ky) vao géc phai bén dudi
phiéu trinh va chuyén hd so trinh qua Van phong Bd (Phong Téng hop) dé kiém
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tra. Van phong B chi trinh Lanh dao B nhimg van dé thudc pham vi giéi quyét
cta Lanh dao B{ khi 6 du tha tuc va hd so quy dinh tai Quy ché nay.

Céc don vi khong truc tiép trinh van ban, hd so giai quyét cong viée 1én Lanh
dao B9. Lanh dao B khéng xir Iy céc van ban, hd so cong vide khoéng trinh qua
Vin phong Bo.

2. Khi nhén dugc hd so trinh Lanh dao Bé giai quyét céng viée ciia cdc co
quan, don vi, dia phirong, Vén phong B6/Vu Phap ché ¢6 nhiém vu:

a) Tham tra vé mit thi tuc, hd so; néu hd so d& an, cong viéc trinh khéng
diung quy dinh, trong thoi gian khéng qua 01 (mdt) ngay 1am viéc ké tir ngay nhén
dwoc hd so trinh, Vin phong B yéu cau cac don vi trinh bd sung hd so, ddng thai
bdo cdo Lanh dao B6 biét;

b) Thim tra vé thé thire va k§ thuét trinh by vin ban; néu thé thic va ki
thuét trinh bay van ban khnng ding quy dinh, trong théi gian khéng qua 01 (mét)

ngdy lam viéc ké tir ngdy nhan duoc hd so trinh, Van phong B yéu ciu don vi
trinh chinh stra dé trinh lai.

¢) Tham tra vé ndi dung;

- Néu nbi dung dé én, cong viéc trinh khéng thudc thdm quyén giai quyét ciia
Lanh dao B, khong bao dim phu hop giita néi dung hé sa va noi dung cia du
th&o vén bén s& ban hanh hodc hé so chwra da rd ¢ c6 thé ra quyét dinh, trong thoi

gian khong qué 01 (mét) ngay lam viéc, Vin phong B6 tra lai hd so cho don Vi
trinh va néu 15 1y do.

- Néu trong ndi dung d2 4n, céng vidc con co nhimg vén dé chua 1 vé quan
diém xir Iy gilta cac don vi co hen quan trong thoi glEIl‘l 01 (mot) ngay lam viée
Van phong Bm"v’u Phép ché néu vén d& véi chu d 4n dé 1am rd thém hozc dé nghl
chi @& 4n trao ddi véi céc don vi ¢6 lién quan (t6 chirc. hop hoic giri van ban ldy
ﬂ1e:m ¥ kién céc don vi khac) d& xir 1y va bdo cdo Linh dao B6 phu trach linh vuc
quyét dinh.

- P6i v6i vin ban quy pham phap luét c6 quy dinh vé thit tuc hanh chinh, Vu
Phap ché can ot quy dinh cia phép lut vé kiém soat thii tuc hanh chinh dé thim
tra ndi dung vén ban; trudng hop thi tuc hanh chinh chua ding quy dinh hodc
chua bao dam r5 rang, minh bach, Vu Phap ché néu 15 ¥ kién bing van ban giri
don vi trinh xem xét chinh sita. Pon vi trinh phai nep thu, giai trinh bang van ban
d6i v6i nhimg ndi dung khéng théng nhét véi y kién cia Vu Phap ché.

3. Tnmfng hop déc biét quan trong va cép thiét, don vi cha i soan thao vin
bén c6 thé trure tiép trinh Lanh dao Bo ky vén ban nhung phai chiu trach nhiém
hoan toan v& vin ban trinh v ngay trong ngay hnﬁc khéng qua 01 (mét) ngay lam
viée tiép theo phai ndp lai H6 so trinh giai quyét cong viéc cho Vin phong B dé
cép nhét va lam thi tuc phat hanh vin ban theo quy dinh.

4, Cham nhéat trong thoi han 02 (hai) ngdy 1am viéc, ké tir ngay nhan hd so
ding quy dinh, Van phong B phéi trinh Lﬁnh dao B6 xem xét giai quyet Truong
hop Lanh dao B phu trach cong Vlec di vang qua 02 (hai) ngay lam viéc, Vin
phong B6 trinh B trudng giai quyét hodc B trréng phan céng Thir trirdng khéc
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giai quyét d& dam bao cong vide duoge xir 1y kip thm Néu Bo truong di vang, Vin
phong Bé trinh Thir trm:rng duoc Bo trudng Uy quyén giai quyét. Pon vi trinh ¢
trach nhiém bao cdo cu thé cho Linh dao B phu trach céng viéc sau khi Lanh dao
dé trés ve.

Piéu 27. Xir Iy hd so trinh va théng bio két qua

1. Chdm nhat sau 02 (hai) ngay lam viéc, ké tir ngay Vin phong B trinh,
Lanh dao B6 c6 trach nhiém xir Iy hd so va cé v kién vao Phiéu trinh. Vin phong
Bo c¢6 trach nhiém nhép ¥ kién chi dao, xir Iy ciia Lanh dao B6 trén hé théng phan
mém quan 1y vin ban ciia B, phat hanh céc hd so da dioc Lanh dao B6 ky va tra
lai don vi trinh cdc hd so lién quan (do don vi trinh trinh kém theo) va hd so phai
chinh stra, b sung, hoan thién theo chi dao ciia Lanh dao Bé.

2. Di véi nhitng @& 4n, cong viée ma B trudng hoic Thir trudng yéu ciu
tham khao v kién tu vén ciia cdc chuyén gia hodic yéu ciu chu d 4n va don vi lién
quan giai trinh trrée khi quyét dinh, Vin phong B c6 tréch nhiém phdi hop véi
cac don vi lién quan chudn bi ddy di céc ndi dung va td chitc d& Bo trudng hodc
Thir trirdmg hop, lam viéc vaéi cac chuyén gia, chi d@ 4n va cic don vi 0 lién quan
truede khi quyét dinh.

3. Trong trudng hop cin thiét, Lanh dao B6 c6 thé Uy quyén cho Chanh Vin
phong Bg, Thu truéng cac don vi thudec B§ chi tri cac cude hop quy dinh tai
khoan 2 Pidu nay va bao céo bing vin ban véi Lanh dao Bé vé két qua cude hop.

4. Dbi véi nhitng cong viée tip thé Linh dao Bd phai thao luén trudc khi Bd
trudng quyét dinh quy dinh tai khoan 3 Diéu 4 ciia Quy ché nay, Lanh dao Bé theo
linh vuc duoc phan cong, xem xét ndi dung va tinh cht cia timg dé 4n d& quyét
dinh:

a) Cho phép chii dé 4n hoan thanh thi tuc va diang ky véi Van phong Bo dé
bé tri trinh tap thé Lanh dao B tai phién hop gén nhét;

b) Giao chii d& an chudn bi thém néu xét thdy ndi dung chua dat yéu céu;

c) Giao chii d& én lam thn tuc 1dy v kién cc don vi lién quan theo quy dinh
tai khoan 2 Diéu 24 ctia Quy ché nay.

5. Viéc td chirc hop duge thu{: hién theo cic quy dinh tai Chuong VII cta
Quy ché nay.

6. Can cir ¥ kién chi dao ctia B§ trudng hodc Thit truémg vé ndi dung dé 4n,
cong viée, Thi truéng don vi chil tri hoan chinh dir thio van ban dé Lanh dao Bo
ky ban hanh.

Piéu 28. Ban hanh vin ban ciia Bd

1. Thoi han ban hanh vén ban

a) Trong thoi han 02 (hai) ngay lam viéc, ké tir ngay vian ban duge ky ban
hanh, Van phong Bo cé trach nhiém g1 vin ban cho céc td chirc, c4 nhan lién
quarn.

b) Theo yéu ciu ciia Linh dao B hodc trong thoi han 05 (ndm) ngay lam
viéc (khi Lanh dao B khong yéu ciu thoi gian) k& tir ngay Lanh dao B thong
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qua hoc cho ¥ kién chi dao vé néi dung dé an, cong viée, don vi duge giao chi tri
phoi hop véi cc don vi lién quan hoan chinh thi tuc d& ban hanh duoc van bin
hodc thong bdo ¥ kién két luan ctia Lanh dao B tai cudc hop.

2. Phét hanh vin ban

a) Van phong B¢ c6 trach nhiém phat hinh céc van ban ciia B& sau khi cép
c6 thidm quyén ky theo ding quy dinh tai Quy ché cong tac van thu va Quy ché sir
dung vin ban dién tir va chir ky s6 trong hoat dong ciia Bé Giao théng vén tai.

b) Do v6i cdc van ban quy pham phép ludt do B ban hénh, trong thdi han
02 (hai) ngdy lam viéc ke tir ngdy phat hanh, Vin phong B ¢6 trich nhiém gl
vin ban dén Cong béo, Céng théng tin dién tir ciia Chinh phii, Cong théng tin dién
tir cta B, Vu Phép ché.

¢) Trong thdi han 02 (hai) ngdy 1am viée, ké tir ngay nhan dugc van ban, Vi
Phap ché c6 tréch nhiém cap nhét vao Co s& dit liéu van ban quy pham phép lut
trén Cng thong tin dién tir cia Bé.

d) Vi€c phat hanh vin ban va quéan 1y vin ban phat hanh phai ddm bao thue
hién ding quy dinh cia phdp lugt vé van thw, luu tri¥ va quan Iy céc tai licu, théng
tin thude danh myc bi mét Nha nuéc; quy dinh tai Quy ché céng tic van thur ciia
B6 Giao théng van tai va Quy ché sit dung vin ban dién tir v chit ky s trong hoat
ddng ciia B6 Giao théng vén tai.

Chwong VI
THAM QUYEN KY VAN BAN

Diéu 29. Thim quyén ky vin ban ciia B triréng

1. Vin bafm quy pham phép luit theo thim quyén, chién Iwge, quy hoach, ké
hoach phét trién chung cua nganh, vin ban quan 1y hanh chinh ctia B§, cac didu
ude quoc t€, thoa thudn quéc té, cic vin ban vé td chire bé may va nhéan su theo
quy dinh cua phép lust. :

2. Céc vin ban trinh Tong Bi the Ban chép hanh Trung wong Pang, Van
phong Trung wong, Ch tich nuéc, Uy ban Thuong vu Quéc héi, Cha tich Qudc
héi, Chinh phii va Thu twéng Chinh pha.

3. Phé duyét cdc du én, d€ 4n, van ban duge Thi tuéng Chinh phii iy quyén.

4. Phé duyét chu truong dlu tur céc du 4n theo quy dinh cia phap ludt vé
quén ly dau tu xéy dung va quy dinh ctia B6.

5. Vén ban phan cap hoic ty quyén cho Téng cuc truéng, Cye trudng, Vu
truong, Chéanh Thanh_tra B, Chénh Vian phong B6 va tuong duong gidi quyét mot
s0 cbng viéc thude thAm quyén ciia Bo trudng trong théi gian xac dinh.

6. Céc quyét dinh vé bd nhiém, bd nhiém lai, midn nhiém, khen thudng, ky
luat, cir i cdng téc, di hoc, nghi hang ndm di véi cén bd, cong chitc thude thim
quyén quan 1y cua Bé.

Piéu 30. Thim quyén ky vin ban ciia Thir trudng

1. Quyét dinh c4 biét; quyét dinh phé duyét thidt ké k¥ thuat, tong du todn,
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téng quyét todn cdc hang muc cong trinh, dyr 4n du tir theo quy dinh ciia phép luét
vé& quan 1y dAu tu va xay dung va quy dinh ctia B&; thanh 1y tai san cb dinh va céc
vin ban xir 1y céc van dé thude linh vire durge BS trrdmg phan cong phu trach.

2. Mot sb van ban khéng quy dinh tai khoan 1 Piéu nay theo linh vuc hodc
cong viéc do B0 trudng giao phu trach.

3. Quyét dinh tuyén dung, tiép nhan, diéu déng, biét phai, théi viée, chuyén
ngach thanh tra, chuyén cong tac vé Tong cuc Pudng bd Viét Nam va céc Cuc
tric thudc B theo phan cong cia B truong.

4, Khi Bb truémg ving mit, Thit trudng dugc Bd trudng iy nhiém ky céc vin
ban thude thdm quyén ciia BS trudng, trir vin ban quy pham phap luit.

Pitu 31. Thim quyén ky vin bén ciia Thi trudng cie don vi

1. Vu trudng, Chanh Thanh tra B§, Chanh Van phong B duoc ky thira 1énh
B trudng céc loai viin ban quy dinh tai Piéu 32 ciia Quy ché nay.

2. Chénh Thanh tra B§, Tong cuc trudng, Cuc trudng cic Téng cuc, Cuc
quéan ly nha nude chuyén nganh thude B duoe ky tht ca cac vin ban thugc chire

nang, nhmm vu chuyén nganh duoc phan cdng, phéan cép quan ly va dm:rc ky thira
ty quyén Bo trudng mét sb van ban duge B trudng ity quyén truc tiép.

3. Phé Thii truéng don vi duge ky thay Thi trréng don vi mét s6 van ban
dugc Thi trudng don vi phén cong phu trach.

4. Tham quyén ky tra i véin ban do cdc B, nganh hodc dia phuong giri dén
duge thuc hién theo nguyén tic viin ban clia Bd, nganh dia phuong do cé.p nao ky
thi vin ban tra 101 do cép tuong duong ky. Thém quyen ky van ban gui cac Bg,

nganh hoic dia phrong duoc thue hién theo nguyén tic giri cho cip nao thi do cép
tirong duong cua Bo ky.

Ditu 32. Thim quyén ky thira Iénh Bj trwéng

1. Vu truéng, Chanh Thanh tra B9, Chanh Vian phong B dugce ky thira lénh
B§ trrong cac loai vin ban sau:

a) Cung vin huéng déan vé ché do chinh sach, chuyén mén nghiép vu cho cac

co quan, t6 chirc, ca nhén trong va ngoal nganh thude chirc nang, nhiém vu ciia co
quan, t6 chirc minh;

b) Céng vin giri cAc co quan, t& chirc, ¢4 nhén thude Bd va cée co quan, b
chite, c4 nhén ngoai nganh lién quan d xin ¥ kién hosc tham gia ¥ kién v& linh vuc
giao thong vén tai; dé giai quyét cong viéc theo chire néng, nhiém vu, quyén han
duoe Bé trudng giao; dé thong bao y kién chi dao va giai qu}fét cua Lanh dao Bo;

¢) Gidy cong tic, gidy nghi hang nim cho cic can b, cong chire, ngudi lao
dong thudc thdm quyén quén 1y ciia don vi;

d) Gidy méi hop do don vi truc tiép chii tri dé giai quyét céng vide theo thim
quyén;

d) Th{mg bacu két qua hodc phwong 4n giai quyét céng viéc chuyén mén

thudc thAm quyén trong cac cudc hop do co quan tham muru giup viéc BG trudng
chii tri véi cée co quan, t6 chite va ¢4 nhin c6 lién quan;



e) Bdo cdo tinh hinh thyc hién nhiém vu theo thim quyén véi cic co quan chi
dao vé chuyén mon nghiép vu theo quy dinh;

g) Cac van ban do B0 truong uy quy?n quy dinh trong cac van ban quy pham
phap luat do B ban hanh hodc trong "Phiéu trinh giai quyét cong viée".

2. Ngodi c4c vin ban quy dinh tai khoan 1 Piéu nay, Thi trudng cac co quan
tham muu gitp vige B trudng sau diy duge ky thira 1énh B trudng céc vin ban
sau:

a) Vu trudng Vu Té chitc cén bd;

- Ky quyét dinh ning bic luong hang ndm cho cong chirc, vién chirc tir
ngach chuyén vién va twong duong tré xuong theo phén cép;

- Ky xdc nhan hd so cén b, cdng chire, vién chirc thude thdm quyén quan ly
cua Bd theo quy dinh.

b) Chanh Thanh tra Bg:

- Cén ct ké hoach thanh tra, kiém tra hing nim d& dugc Bé truéng phé
duyét, Chanh Thanh tra B ky quyét dinh thanh tra, kiém tra va thanh 1ap Poan
Thanh tra, kiém tra dé thuc hién nhiém vu thanh tra, kiém tra.

- Déi véi vu viée phitc tap, lién quan dén trach nhiém quan 1y cia nhiu cép,
nganh, co quan, don vi, Chénh Thanh tra B$ trinh Lanh dao B§ ky quyét dinh
thanh tra, kiém tra va thanh 14p Poan Thanh tra, kiém tra dé thuc hién nhiém wvu
thanh tra, kiém tra.

¢) Chanh Vin phong Bé:

- Ky céng vin phuc vu cong tdc chi dao, diéu hanh ctia Linh dao Bo;

- Ky gidy m&i hop, hoi nghi, hdi thao va théng bio cude hop do Linh dao Bb
chu tri;

- Ky gify gi6i thiéu lién hé cong tac;

- Ky hop ddng lao déng mét sé loai cong viéc dbi voi ngudi lam viée tai Van
phong Bg, cac Vu thuge co quan B theo quy dinh tai Nghi dinh s6 68/2000/ND-
CP ngay 17 thang 11 nam 2000 cua Chinh phu v& thuc hién ché d6 hop ddng mot
s6 loai cong viée trong co quan hanh chinh nha nuée, don vi sur nghiép.

d) Vu truéng Vu K& hoach - Pau tu:

Ky quyét dinh théng béo chi tiét ké hoach vén cho cic don vi sau khi da
duge B trudng Ky phé duyét tong theé.

&) Vu truéng Vu Hop tac qudc té:

- Ky céng ham trao c}éi v&i Dal str quan, co quan ngoai giao, 1anh su cla cac
nurde, cac to chirc quoc t€ trong pham vi nhiém vu ctia Vu va ndi dung da duoc
Léanh dao Bd phé duyét;

- Ky thu trao dbi nhung ndi dung cong viéc ma can bd cip Vu hodc twong

duong clia cac nuée, cic to chite quéc té giri B& sau khi dd duge Linh dao Bd
duyét ndi dung;

- Ky vin ban giai quyét thi tuc thi thue (cép, gia han) d6i véi cde chuyén gia



tham gia céc du dn do B§ thuc hién.

e) Vu truong Vu Tai chinh:

- Ky vén ban thanh 14p To tham tra xét duyét quyét toan thu chi ngan séch
hang nam déi vdi céc don vi du toan truc thude;

- Ky vin ban tl:uﬁng bao du toan thu, chi ng,ﬁn sach nha murdc cho cac don vi
du toan truc thude dé cdc don vi phan khai chi tiét gui B4.

Didu 33. Nguyén tic ky thira lénh Bj trudng

1. Ngudi ky thira lénh B& trudng phai chiu trach nhiém trude B trudng va
trurdre phap luat vé toan bd néi dung vin ban ky thira 1énh BJ trudng,

2. Van ban ky thira 1énh B$ truéng phai dugc giri dé bao cdo B truong va
Thir truéng phu trach (thé hién & noi nhén vén ban).

3. Tuay theo tinh chit va dic thu cong viée, Thu truéng co quan tham muu
gitp viéc BO trudng co thé giao cho cap pho ky thay mdt s6 van ban (trir cac Quyét
dinh) quy dmh tai Pidu 32, nlumg Thii trudng co quan tham muu gitp viéc B
trudng va cép pho ky thay phai chiu trich nhiém truée B trrdng va trude phap

ludt vé toan bd ndi dung vin ban. Vin ban cép pho ky phai dugc giri bao cdo Bo
trudng, Thi trrdng phu trach va Thu truedng don vi (thé hién tai noi nhan vin ban).

Chwrong VII
TO CHUC CAC HOI NGHI VA CUQC HQP

Di¢u 34. Cac loai hoi nghi va cuje hqp

1. Cac héi nghi bao gdém hdi nghi trién khai ké hoach toan nganh héi nghi
can b, cong chire co quan B, héi nghi chuyén d8 (trién khai, so két, tong két mét
hodc mét sé chuyén d&), hoi nghi tap huén cong tac chuyén mén; hdi thio khoa
hoc cong nghé. :

2. Céc cudc hop bao gdm hop tép thé Lanh dao B; hop giao ban Bo giao
ban ving, giao ban khéi; hop lam viée -:;huyen nganh, lién tich dé giai quyét cong
viée, hop Thu trudng don vi.

Piéu 35. Nguyén tic td chirc hop, hdi nghi

1. Cin cir yéu cdu cdng viéc va pham vi linh vire cong téc, B t6 chire cac
héi nghi va cube hop trén nguyén the thiét thue, hiu qua va tiét kiém.

2. Chi tién hanh hop khi thuc su cin thiét ¢ phuc vu cho céng tac chi dgo,
didu hanh cta Linh dao B6, Thi trudng don vi trong viée thl,IG hiq:n cac nhiém vu
cong tac quan trong, Khéng tb chitc nhitng cudc hop khéng cén ﬂuet, thay vao do
la 14y v kién cia Lanh dao B va cdc co quan, don vi lién quan bing vin ban.

3. Xéc dinh rd muc dich, yéu cAu, ndi dung, thanh phan tham du d& dam bao
cude hop c6 chat lugng, hiéu qua, thiét thue, tiét kiém, khong hinh thic, phd
truong. 1

4, Piy manh tmg dung khoa hoc va cdng nghé; ting cuong sir dung hé théng
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mang tin hoc dé trao déi théng tin, hop truc tuyén, han ché céng van gié‘ly tdy.
5. Long ghép cac cude hop c6 néi dung, thanh phén tham dy gin giéng nhau

dé td chite chung mét cudc hop nhim gidgm bét sb lvong cac cude hop, thuc hanh
tiét kiém, chéng lang phi trong viée té chirc cdc cude hop.

Piéu 36. Hoi nghi trién khai ké hoach toan nganh

1. Hoi nghi trién khai ké hoach toan nganh duge td chitc hang nim nhim
tDng két cong tac toan nganh, trién khai -:hmmg trinh cong tac va ké hoach phat
trién giao théng van tai trong thoi gian tiép theo.

2. Thanh phén tham du Héi nghi trién khai k& hoach toan ngarth gdm: Lanh
dao B§, Thudng truc Pang iy B, Céng doan Giao théng van tii Viét Nam, Lanh
dao céc don vi thudc Bo, Gidm dbe cac S& Giao théng van tai, Lanh dao cic Tép
dean, Tong cong ty, doanh nghigp, Vién, Trudng, Trung tdm thudc Bo va céc td
chirc, c4 nhan khéc theo gidy moi ciia Bd.

Diéu 37. Hoi nghi cin b, cong chirc co quan B

1. Héi nghi cdn bd, cdng chirc co quan B duogc td chire hang nim nham
kiém diém cac hoat d6ng ciia co quan Bé, tinh hinh thuc hién Quy ché dan chu
trong co quan B va ban phuong hudng trong thai gian toi.

2. Thanh phan tham du Hi nghi can b, céng chitc bao gdm Linh dao B§,
Lanh dao don vi thudc co quan B9, Bi thw Pang ty, Chu tich Céng doan, Bi thu

Poan Thanh nién Céng san H6 Chi Minh co quan B, Truéng ban nit cong va dai
dién can bo, cong chirc cac don vi thude co quan Bo.

Piéu 38. Hop tap thé Lanh dao B

1. T4p thé Lanh dao B6 hop dé giai quyét cdc céng viée quy dinh tai khoan 3
Diéu 4 Quy ché nay. Lich hop Lanh dao B dinh ky do Bb truéng quyét dinh.

2. Ngoai céc cube hop dinh ky, trong trudng hop cén thiét, B trudmg qu}ret
dinh ti) chitc hop Lanh dao B d6t xuét de thao ludn va quyét dinh nhimg vén dé
1ém v& chu truong, chinh sach; cong tac t6 chirc cén bo; chuong trinh cbng téc va
nhimg vén d& cé tinh chit lién nganh cua B voi co quan ¢ lién quan. Thoi gian,
n6i dung va thanh phén du hop dot xuat thuc hién theo chi dao clia B trudng,

Pidu 39. Hop giao ban

1. Céc ndi dung hop giao ban hang thang ctia Lanh dao Bb, ctia B8 duge 1éng
ghép chung véi céc phién hop Ban Cén sy dang B6. Thoi gian, thanh phin dir hop,
ndi dung hop do B¢ truéng, Bi thu Ban Cén sy ding B6 quyét dinh.

2. Hop giao ban quy, 6 thang, 9 thang:

a) Hang quy, B td chirc hop giao ban B trudc ngay 15 ctia thang dau tién
trong quy tiep theo d& cac don vi bao céo két qua thuc hién ké hoach, chu:cmg trinh
cong tac tir diu nam dén hét quy (Quy I, 6 thang, 9 thing) ciia B va cia don vi,
ban bién phap chi dao thuc hién cong tac trong tdm quy t6i (hodc 6 thang cudi nam
dm véi Hoi nghi so két 6 thang diu nim). Cube hop giao ban Quy IV tring vai

tong két tinh hinh thuc hién k& hoach, chuong trinh céng tic ciia ndm (Hdi nghi
trién khai k& hoach toan nganh).
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b) Thanh phén dir hop giao ban quy, 6 thang, 9 théng bao gdm Lanh dao B,
Lanh dao Vin phong Bo; Thu trudng cac don vi thude Bo; Pho Bi thur thutmg truc
Déng uy B§, Chu tich Cong doan Giao théng véan tai Viét Nam, Chu tich Céng
doan co quan B, Bi thu Poan Thanh nién Cong san Hd Chi Minh B6; dai dién
lanh dao cac doanh nghiép truc thudc B, cdc co quan, don vi khac va cac khich
moi theo chi dao cua B trudng.

¢) Trong thoi han 05 (ndm) ngay lam viée, ké tir ngay hc-p giao ban, Vin
phong B6 phai théng béo ¥ kién két luan ctia Lanh dao Bé tai cude hop.

Pidu 40. Hop do Lanh dao dom vi chii tri

1. Céc don vi thude B§ t6 chirc céc cude hop do Lanh dao don vi chu tri dé
giai quyéE céc cong viéc chuyén mon va cac cdng viéc khac theo chitc ning, nhiém
vu ciia méi don vi dd duoge quy dinh.

2. Lanh dao don vi thudc Bo hop giao ban tudn nhdm hi y, trao dbi vé tmh

hinh hoat déng cua don "Vl trong tl.lﬁn va cong tac trong tAm tudn toi; giai quyét
hodc phén cong giai qu}*et nhimg vén dé con vudng mic cia don vi.

3. Hop dot xuét dwoc td chirc theo yéu cdu cha Thu trrdng don vi dé thao
luén va quyét dinh nhimg véAn d& c6 tinh bt thudng lién quan dén don vi.
4. Lanh dao don vi thudc Bd co thé chu tri cdc cudc hop, lam viée véi dai

dién cac co quan lién quan theo uy qu}'en cua Lanh dao B6 phu trach theo quy
dinh tai Quy ché nay va trong trudng hop cin thiét ¢é thue hién chirc néng, nhiém

vi durge giao.

5, Trudng hop Lanh dao don vi thugc B6 mai Lanh dao Tinh ty, Thanh uy,
Hbi ddng nhédn dan, Uy ban nhan dén céc dja phuong du hop phai dugc Lanh dao
Bd phé duyét.

6. Cac don vi khi moi Lanh dao cac S& chuj,n?n moén du hop phai bao céo
Lanh dao Bd cho phép, trir cdc cudc hop dé giaj quyet nhiém vu duge quy dinh tai
cac van ban quy pham phap ludt, va phai thng nhét ¥ kién véi Van phong Bo dé
phéi hop sdp xép chuong trinh, tranh viéc méi hop tring lp.

Piéu 41. Cong tac chuén bi hop, hi nghi

1. Quyét dinh t& chirc hop, hdi nghi:

a) B0 trudng quyét dinh té chirc cdc hdi nghi, cude hop sau:

- Hoi nghi trién khai ké hoach nganh giao thdng vén tai (sau khi duge sy
dong y cua Thu tudong Chinh phu);

- Hé1 nghi can bd, cong chirc co quan Bo;

- Hoi nghi chuyén aé, tap hudn (thude linh vie Bd truong chu tri);

- Hop Lanh dao B¢ dinh ky;

- Hop giao ban B;

- Hop giao ban viing, giao ban tién d6 cdc cdng trinh trong diém;

- Hop tép thé Lanh dao Bo, céc cude hop khéc dé giai quyét cong vide do Bo
trudng chi tri;
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- Lanh dao B lam viéc voi Lanh dao céc co quan Trung wong, cic tinh,
thanh phé truc thude Trung wong.

b) Thir truéng quyét dinh td chite cac cude hop thude linh vire Thir trudng
duoc phan cong phu trach gbm:

- Giao ban khéi;

- Hop, lam viéc tai cac don vi, dia phuong;

- Hoi nghi chuyén d&, tap huén;

- Céc cudc hop khac dé giai quyét cong viée do Thir trudng chu tri.

¢) Thii tnréng cac don vi qu}rét dinh tb chire cdc cude hop do Lanh dao don
vi chu tri dé giai quyét cac cong viée chuyén mon va cac céng viée khac theo chirc
ning, nhiém vu cia don vi.

2. Xay dung ké hoach & chirc cuge hop, hoi nghi:

a) Thil trudng cdc don vi cé trach nhiém x4y dung ké hoach t& chirc céc héi
nghi, cudc hop 1én, quan trong trong nam, quy, thang va bao cdo xin y kién Lanh
dao Bo6 phu trach linh vue, giri vé Van phong B dé téng hop, x4y dung ké hoach
chung ctia B9, thuc hién céc cong tic chuén bj.

b) Déi véi cée cude hop dé xit 1y cong viée thudng xuyén, don vi chu tri béo
cdo xin ¥ kién Lanh dao B phu trach linh vue, trir cdc cude hop do Lanh dao B
yéu cdu, giri vé Vin phong Bo theo phiéu ding ky tai Quy ché chi tiéu ndi bd va
quan ly, sir dung tai san céng cua co quan B.

3. Chuén bi ndi dung hop:

a) Tai lidu, vén ban lién quan dén ndi clung hop va nhlmg yéu clu can trao
dbi, tham khao v kién tai cude hop phai duoc chuén bi trude bing vin ban. Pon vi
chu tri né1 dung dugc phéin cong du thdo va trinh Lanh dao B& phu trach linh virc
duyét bao cdo va cdc tai liéu can thiét khac. Thu truéng don vi duoc phén céng co
trach nhiém kiém tra k§ v& ndi dung, hinh thirc céc béo céo, tai lidu truée khi trinh
Lanh dao Bo duyét. '

b) Thoi gian trinh Lanh dao Bd duyét bao cao:

- Béo céo chinh phai gm Vin phong Bé trurde ngay hdi nghi it nhit 05 (nam)
ngay lam viéc dé kip hoan tat c4c thi tuc trinh Lanh dao B6 phé duyét.

- Céc béo cédo chuyén dé cén Lanh dao B phu trach linh vue duyét phai giri
trude ngay hop it nhét 03 (ba) ngay 1am viée,

- Trudmg hop tb chitc hop khén cép, don vi chii tri ndi dung hop phai giri bao
c4o cho Linh dao B6 it nhét 03 (ba) gi¢r trude khi khai mac cubc hop.

c) D4i véi hoi nghi nganh c6 ndi dung lién quan dén nhiéu don vi, Vin
phong B cd trach nhiém d6n déc cdc don vi dy thao béo céo va trmh Lanh dan
Bo diing thoi gian quy dinh; kip thoi bao cédo Lanh dao Bf giai quyét nhing van
d& vuot qué kha ning va quyén han ciia don vi.

Céc cude hop chi dé cdp dén mot ndi dung theo chuyén nganh thi don vi cha
tri chuén bi néi dung theo ké hoach.
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b) Vin phéng B phdi hop véi céc don vi ¢6 lién quan dur thao théng bao hoi
nghi nganh, hop giao ban B thudng ky, cic cude hop ctia Lanh dao B6 véi lanh
dao céc co quan Trung uong, cac dia phuong va don vi trong nganh.

c¢) Céc don vi chuyén nganh du thao thong béo két luin cdc hdi nghi chuyén
dé; cudce hop clia Lanh dao B giai quyét cong viée dot xuét theo chuyén nganh,

d) Céc trudmg hop khac do Lanh dao B phén cong.

3. Béo céo két qua hop:

a) Thir trrong bdo cao két qua hdi nghi do minh chu tri véi Bo trudng sau
khi hoi nghi két thc;

b) Péi v6i hoi nghi, cude hop do LQ'J}h dao Bo uy quy:én cho Thil trudng don
vi chu tri hodc do Lanh dao don vi fur qu}ret dinh, sau khi két thic, Thu trudng don

v1 phal bdo cdo Lanh dan B6 phu trach vé két qué héi nghi, cudc hop va nhiing
van dé vuot qua tham quyén ciia don vi & Lanh dao Bé xir ly kip thoi.

4, Trién khai két luin cude hop: Céc don vi c6 trich nhiém té chirc trién khai
thuc hién nhimg ndi dung d& dugc Lanh dao B§ két luan tai cac hdi nghi, cude
hop. Vén phong B kiém tra, d6n déc, tong hop béo cdo Lanh dao B4 v& két qua
thue hién két luén do.

Ditu 43. Thay dbi, hoan hop, hﬁ:@ir bé cuge hop

1. Ngudri chu tri cude hop quyét dinh viée hodn hop, thay dbi vé thisi gian,
dia diém, ndi dung, c:hlr{rng trinh hop hoéic hity bé cude hop.

2. Pon vi giri gidy moi hop c6 trach nhiém thong bio, giri gidy béo thay ddi,

hodn hi;lp hodc huy bo cude hop dén don vi, c4 nhén c6 lién quan trong thoi gian
s6m nhit.

Chwong VIII .
KIEM TRA VIEC THU'C HIEN VAN BAN, NHIEM VU PUQC GIAO

Piéu 44. Muc dich kiem tra

1. Pén déc, hucmg dan viéc thyuc hién cac vin ban quy pham phap }uat cac
vin béan chi dao diéu hanh cia B, Chinh phi, Tha twéng Chinh phu, y kién chi
dao ctia Thi tudng va cac Phé Thu t!.rcmg Chinh phu vé cac cong viée dugce giao;
kip thoi phét hién, xir Iy nhitng van d& nay sinh trong thue tién.

2. Bao dam cho hoat dong chi dao diéu hanh duoc théng subt; giit nghiém ky
cuong, ky luét trong hé théng hanh chinh nha mréc; chéng tham nhiing, lang phi
va moi biéu hién tiéu cuc trong quan ly nha nude.

3. Pé cao ¥ thirc ky luft va trach nhiém c4 nhan ciia Thu trudng don vi va
cén bg, cong chitc ctia B4,

4, Tang cudng sdu st co sd, tong két rit kinh nghiém trong chi dao diéu
hanh, bao dam cho céc chu n'ul:mg, c:hmh sach di vao cudc song va phat huy hiéu
qua trén céc linh virc clia ddi séng kinh té - x& hoi.
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Piéu 45. Nguyén tic kiém tra

1. Kiém tra 12 cong tac phai tién hanh thudomg xuyén va co ké hoach, dong
thoi phai c6 sur phéi hop dé tranh chdng chéo. Thi trudong don vi cé thAm quyén
kiém tra qu}fet dinh ké hoach va hinh thitc kiém tra.

2. Kiém tra phai bao dam déan chi, cong khai, ding phap luat, khong gay
phién ha va khong 13m can tré dén hoat dong binh thudmg clia dbi twgng kiém tra.

3. Két thic kiém tra phai c6 két luin rd rang, néu phat hién c6 sai pham phai
xir ly thoa dang.

4, Qua kiém tra phai tao dugc nhiing két qua tich cuc trong quan ly nha
nuéc, chi dao, didu hanh, ky cuong, ky lut hanh chinh.

Diéu 46. Pham vi va doi twgng kiém tra

1. Pham vi kiém tra: kiém tra viéc thi hdnh céc van ban ctia cp trén v clia
B6 ban hanh ¢ quy dinh nhimg nhiém vu, cong viéc ma B va céc co quan, don
vi thudc Bo, nganh, linh vue do B quan ly ¢o trach nhiém thye hién.

2. Béi tuong kiém tra: cc co quan, don vi thude B, nganh, linh vire do B6
quén 1y chiu sur kiém tra ctia Bo.

3. Viée kidm tra d6i voi cac Bo, nganh khéc, Uy ban nhin dan céc cip trong
viéc ban hanh va thi hanh cdc vin ban c6 lién quan dén giao thong vén tai duoc
tién hanh theo cdc quy dinh ctia phap luét.

Pidu 47. ThAm quyén kiém tra

1. B6 truong kiém tra moi hoat ddéng cua cac don vi thudc Bo, nganh, linh
vuc trong pham vi chirc ning, nhiém vu va qu}rén han ctia B va cia cd nhian Bo
trudng theo quy dinh cta phap luét.

2. Thit trirdmg kiém tra hoat ddng cia céc don vi, linh vuc chuyén mén dugc
phén c6ng phu trach va thuc hién cac nhiém vu kiém tra do B trudng giao.

3. Thi trudng cac don vi c6 trach nhiém kiém tra trong pham vi chire nang,
nhiém vu, quyén han quy dinh va kiém tra viéc trién khai thwc hién cac cong viéc
do Lanh dao B6 ty quyén hodc giao ch tri.

Pitu 48. Hinh thirc kiém tra

1. Thi trudng cac don vi thude B thudng xuyén t6 chire tu kiém tra viée thi
hanh céc vin ban va nhiém vu duge giao tai don vi; phét hién cdc vudng méc va
d& xuét bién phéap xir Iy kip thoi.

2. Hinh thic tién hanh kiém tra:

a) Lanh dao Bg, L&nh dao cac don vi thuge B va cac cong chire duge giao
nhiém vu kiém tra tién hanh 1am viéc truc tiép tai don vi cin kiém tra d& nédm tinh
hinh;

b) Lanh dao Bd yéu céu céc don vi béo cdo bing van ban vé tinh hinh va két
qua thuc hién cée van ban, cng viéc dugce giao;

¢) Bd trudmg Gy quyén cho mét can b cip Vu, Tdng cue, Cuc chi tr viée
kiém tra hodic quyét dinh thanh 14p cac doan kiém tra viéc thi hanh cdc vin ban
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trong timg linh vuc hoic timg cong viéc can tip trung chi dao trong timg thoi ky.
Don vi chi tri, phbi hop vai céc dﬂn vi ¢6 lién quan x4y dung d& cuong kidm tra,
trinh Lanh dao B phé duyét va trién khai thuc hién;

d) Kiém tra théng qua té chire hdi nghi so két, tdng két vic trién khai thuc
hién d6i véi nhimg chuong trinh, du én 1én;

d) Phuong thirc khic do Bd trudng quyét dinh.

Diéu 49. Bo cdo két qua kiém tra

1. Khi két thiic kiém tra, ngudi chu tri kiém tra phai théng bao két qua kidm
tra véi Thi trudng don vi dige kiém tra va bao céo véi Thi trudng don vi kidm tra,
Béo cdo phai néu r3: ndi dung kiém tra, dénh gi4 nhimg mit dugc va chua duoc,
nhiig sai pham cling bién phap khic phuc va kién nghi hinh thire xit 1y (néu ).

2. Thu truéng don vi kiém tra ¢6 vin ban béo cdo Lanh dao Bo két qua kidm
tra, dﬁng thi théng bao cho don vi dwge kiém tra va cac dcm vi co lién quan trong

Bb. Néu phat hién c6 sai pham thi xir Iy theo thim quyén hodc kién nghj cép co
thidm quyén xir 1y.

3. Thu tnmng don vi kiém tra c6 trach nhiém theo dai viée xir Iy sau khi
kiém tra, yéu cau d’{m vi duge kiém tra khic phuc nhitg sai pham theo quyét dinh
cua cap c6 thdm quyen bao cdo két qua khic phuc sau kiém tra véi Lanh dao B4.

4. Dinh ky cudi méi thang, quy, Thu trréng cac don vi bao cdao Bd tinh hinh
thuc hién cdc vin ban, cic céng viéc dugc Lanh dao Bo giao theo thdm quyén &
don vi minh.

5. Van phong Bé téng hop chung, béo céo tinh hinh kidm tra vide thi hanh
cac vin ban, cac cung vi¢c duge Lanh dao B6 giao tai Hoi nghi so két séu théng
dau nam va Hoi nghi tdng két cong tac hang ndm ciia Bo.

Chwong IX
TO CHUC TIEP CONG DAN

Pidu 50. Trich nhiém ciia B6 trudng

Chi dao Chanh Thanh tra B§, Chanh Vin phong Bg va Thu ’mnmg cac don vi
thuée Bo phm hop thure hién nghiém tic nhiém vy t1ep dan dén khiéu nai, tb cdo,
phan 4nh, kién nghi; k1p thoi giai quyet theo tham quyén céc khiéu nai, t céo; trin
trong ling nghe ¥ kién ciia cng dan dé cai tién, ning cao hiéu qua cong téc.

Piéu 51. Trach nhiém ciia Vin phong Bo

1. BS tri phong tiép cong dén va cac didu kién, trang tluet bi can thiét phuc
vu cong tac tiép cong dan tai tru s& co quan B¢; chi dén, tiép dén cong dan theo
ding quy dinh.

Th{mg béo kip thdi cho Thanh tra B6 khi ¢6 céng din dén yéu ciu giai
quyét khiéu nai, td céo.

3. B6 tri dé Lanh dao Bj tiép cong dan theo quy dinh ciia phap ludt va dé
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nghi ctia Chanh Thanh tra B.
Piéu 52. Trach nhiém cia Thanh tra B

1. B6 tri cdn bd thucmg true tiép cong déan tai phong tiép dan ctia Bd. Viéc
tiép cong dan va giai quyet klueu nai, t& cdo thuc hién theo ding quy dinh cta
phép ludt vé khiéu nai, t6 cdo va tiép cong dan.

2. Yéu cdu Thu trrdng cac don vl co lién quan clr can b cb tham quyen
cung tham gia tiép céng din tai phong tiép dan khi can thiét.

3. Huéng dan, tra 161 viée khidu nai, td cdo, k1en nghi cua cong dan. Ra soat
dé dam bao moi thu, don dé nghi giai dap, dé xuét, phan 4nh, kién nghi cia to
chire, ca nhan giri B (c6 tén va dia chi 1 rang) déu phai dugc tra 161 va giai dép
kip thoi.

4. Chu dong phdi hop véi cc don vi c6 lién quan chuén bi hd so, tai lidu dé
Lanh dao Bo tiép cong dén.

5. Thue hién ché db bao céo véi Lanh dao Bd va Téng Thanh tra Chinh pha
vé cong tac tiép cong dan cia BO.

Picu 53. Trach nhiém ciia Thi truéng cac don vi thuge Bo

1. Tha trucmg céc don vi c6 trach nhiém phm hop voi Chanh Thanh tra Bé
trong viéc tiép coéng dan dé glaz quyet céc khiéu nai, t6 céo, phan 4nh, kién nghi
ciia cdng dén c6 lién quan dén chirc ning, nhiém vu ctia don vi.

2. Cit cén b c6 chuyén mén theo ding yéu cAu cta Thanh tra B6 dé clng
phéi hop tiép cong dan tai phong tlEp dan ciia BY; cir can b tham gia doan thanh
tra, kiém tra xir Iy cdc vu viée cu thé theo chi dao cta Linh dao B va yéu céu cia
Thanh tra B.

Chwong X
PI CONG TAC, TIEP KHACH

Pidu 54. Di cbng tic trong nuwdc

. Tham gia doan céng tAc ciia Lanh dao Dang, Nha nuéc, Qudc hdi, Chinh
phit va lién nganh:

a) Can b, cong chirc duge cir tham gia cdc doan cong tac cia Nha nudec, lién
nganh tai cac dia phucmg, don vi (gm chung 13 co s&) theo ding thanh phan IilIQ‘C
yéu cau. Nhitng van dé lién quan dén nganh giao théng van tai phal duge chudn bi
béng vin ban theo yéu ciu ctia Trudmg dodn cdng tac.

b) Khi két thiic chuong trinh cong téc, cham nhét sau 05 (ndm) ngay 1am viéc,
can b6 tham gia doan phai bao céo bing vén ban gii Thu tmu:mg di cir di cong téc
vé két qua chwong trinh céng tac, nhimg vén d& co lién quan dén nganh giao théng
vAn tai do co s& d& nghi khi 1am viéc véi doan, két ludn cua Trudng doan.

2. Lanh dao B6 di cong tac tai cac dja phuong, cac don vi thuge nganh giao
thong van tai:



a) Khi ¢6 chu trong ctia Lanh dao B4, don vi duge giao chi tri phéi hop véi
Vin phong B lién hé véi co s& dé théng nhit chuong trinh, ké hoach 1am viée,
trinh Trudong doan.

b) Sau khi chuong trinh, k& hoach duogc duyét, Van phong Bo théng bao cho
don vi lién quan dé chuén bi.

Thi trudng cdc don vi cir cdn bd tham gia doan cbng tac theo yéu ciu cia
Lanh dao B9, dong thoi bio dam yéu cdu quy dinh tai diém a khoan 3 Diéu nay.

¢) Céc béo cdo va tai lidu phai chuén bi xong trudc ngiy lam viée, béo céo
Linh dao B0, giri trude cho cic co quan, don vi 1am viée dé chuén bj (néu can).

d) Truéde ngay 1am viéc, don vi chi tri phai thdng nhét véi don vi co s& 1in
cubi vé churrong trinh va ké hoach lam viée, béo cdo Lanh dac Bb.

&) T6 chirc lam viée: Pon vi chil tri chiu trédch nhiém phdi hop v6i don vi co
sé& trién khai cong viéc theo chuong trinh, ké hoach di théng nhét, xir Iy cac tinh
hudng phat sinh, trinh xin y kién Lanh dao B6 khi vuot qua thdm quyén. Nbi dung
1am viéc phai chudn bi xong trude ngay 1am viée va bao dam yéu cdu cta Linh
dao Bo.

e) Sau khi két thiic dot cong tic, don vi chi tri phéi hop véi don vi co s du
thao thdng bao vé két qua lam viéc, ¥ kién két ludn cta Lianh dao B8, trinh Linh
dao B duyét trude khi trinh Chanh Vian phong B ky ban hanh. Vin phong Bé
chiu trach nhiém kiém tra, dén dbc viée thure hién théng béo cia B.

3. Céc doan cong tac khac:

a) Thi truéng don vi khi t6 chiic cic doan cong tic phéi c6 chuong trmh
thanh phin ndi dung cOng tac cu thé. Thi truéng don vi di cong tic phai bd tri
ngudi thay thé giai quyét céng viéc thudng Xuyeén.

b) Poan duge cir di céng tic tai co s& phai chudn bi ké hoach, chwong trinh,
ndi dung, béo cdo lanh dao phu trach va théng béo cho co so trude khi dén it nhét
03 (ba) ngay lam viéc.

- Poan cbng téc duoc bd tri xe di chung dé tiét kiém kinh phi.

- Khéng bb tri két hgp chung chuung trinh tham quan du lich trong thoi gian
cong tac.

- Poan cong tac tai co so chi lam viée va giai quyet nhimg vén d& ding noi
dung, chuong trinh d& théng bao va ding thém quyén cua doan; dong thoi ghi
nhén diy di nhitng kién nghi cia co s& cé lién quan dén nganh giao thong vén tai.

- Trong thoi han 03 (ba) ngay lam viéc, sau khi két thic dot cong tac, Truong
doan cong tic phai c6 bdo céo bang vin ban véi Thi truémg don vi da o di cong
tac vé két qua, nhitng kién nghi cia co so ¢b lién quan dén nganh giao théng vén
tai, ¢& xuét giai phap td chirc thuc hién nhimg kién nghj d6.

- Hang théng, c4c don vi giri béo cdo tom tit vé két qua céc chuyén cong tac,
1am viéc véi cdc dia phuong trong thang va ké hoach cdng tic, 1am viée véi cic
dia phuong trong thang tiép theo. Béo céo giri vé B qua Vin phong Bé (hép thu
vpbaocao@mt.gov:vn) trude ngdy 22 hing thang (giri kém véi bo cdo kiém didm
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tinh hinh thue hién hang thang) d& Vin phong tbng hop bdo cdo Lanh dao B chi
dao, didu tiét chuong trinh lam viée cho hop ly, tranh chdng chéo va dam béo su
théng nhét.

4. Tham qu}rén cir can bd di cong tac trong nuoc:

a) Thi truong don vi duoc quyén cir cén bd thude don vi di cdng thc trong
nuac.

b) Ph¢ Thii truéng don v di cong tc trong nude phéi c6 ¥ kién cia Thu
trirdng dom vi.

Pidu 55. Pi cong tic nwdce ngoai

1. Thi truéng cac don vi thudc B, cén bd, cong chire cdc co quan tham muu
gitip viée ciia B di cong téc nudc ngoai phai duge Lanh dao B ra quyét dinh cir
di theo dung quy dinh cta B4.

2. Tham gia cic doan céng tac ciia Lanh dao Pang, Nha nuée, Qudc héi,
Chinh phu va lién nganh:

a) Can bg, cong chirc duge cir tham gia cac doan cdng tac phai chuén bj bing
vin ban nhiing vin dé lién quan dén nganh theo yéu cdu ctia doan cong tac va chiu
trach nhiém trude phép ludt vé ndi dung cic van ban do.

b) Sau khi hoan thanh chuong trinh cdng tac, trong thi han 05 ngay lam
viéc, can bd tham gia doan phai bdo cdo Thu trudng co quan da cir di cong tac
béng vin ban vé két qua lam viéc, y kién két ludn ctia Trudng doan.

3. Céac doan cong tac do Lanh dao B chu tri:

a) Poan do Lanh dao Bi;‘.l lam Triéng doan fh thim va lam viéc chinh thirc
véi cac nude, cac td chire qudc té, ch.r h{;a nghi quc-c té, héi nghi Uy ban lién chinh
pht véi céc nude, Vu Hop tac quéc té chu tri phdi hop véi cac don vi lién quan
chiu trach nhiém chudn bj thi tuc thanh 14p doan, ndi dung chwong trinh, chuén bi
béo cdo trinh Trudng doan phé duyét, cir can by cla Vy tham gia doan va chu tri
td chirc thuc hién chuong trinh céng tac; chudn bj bo cdo két qua cong tic theo
quy dinh.

b) Poan do Lanh dao B§ chu tri dy hi nghi, hoi thdo, tham quan, khao sat
chuyén nganh ma don vi chuyen nganh dugce giao chu tri thi dﬂn vi d6 chiu trach
nhiém noi dung va bao cdo bing vian ban cho Vu Hop téc quéc té, Vin phong Bo
dé phoi hop chudn bi va t chirc thuc hién chuong trinh; don vi chi tri chudn bi
béo cdo két qua cong tac theo quy dinh.

4, Céc doan cong tac khéc: Chi td chirc cic doan di cong téc theo ké hoach
d3 duoc duyét trong chuong trinh doan ra cia B9, trong cic du 4n, chuong trinh
hop tac. Truong hop khac, phai c6 vin ban bo cdo rd muc dich, ndi dung, thanh
phén, thoi gian, dia diém, chuong trinh, ngudn kinh phi giri Vu Hop téc qudc té,
Vu T4 chitc cin bd {dm v6i cac doan di cong téc nude ngodi véi muc dich dao
tao), Van phong Bé dé trinh Lanh dao B duyét. Chi théng béo cho dbi tac nude
ngodi moi va 1am cac thi tuc khac, sau khi dugc sy dbng ¥ cia Linh dao BS.

- Thanh phin doan di dam bédo ding dbi tuong, phit hop véi ndi dung chuong
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trinh. Viéc bd tri nguoi thay thé giai quyét cong viée va bao cdo B6 khi di céng tac
thyc hién theo khoén 6 Diéu 7 ciia Quy ché nay.

- Thu trudéng cac don vi thude Bo ngoai viée di du céc hi nghi, hdi thao &
nudc ngoai, chi duge phép di thdm quan, khao sat khi ndi dung phu hop vdai linh
vuc chuyén mén dugc phin céng phu trach, khéng qua 02 ldn méi nim va khéng
duge str dung kinh phi tir ngén sdch doan ra cua B§, trir khi duge B trrdng phén
cong.

- Thir trudng, Thi trudng cac Vu, Vin phong Bd, Thanh tra B4, Tong cuc,
Cuc di cong tdc nudc ngoai phai co vin ban bao cao B truong. Chi lam cac thu
tuc cho chuyén di, sau khi duge Bd truéng ddng v.

5. Trach nhiém ctia Vu Hop tac quéc té:

a) Phdi hop v6i céc don vi 6 lién quan giai quyét cac thi tuc vé ho chiéu,
visa xuét canh va nhép canh, hudng dan cac quy dinh ctia Nha nudc, clia nudc
ngoai va cdc van dé cé lién quan dén churong trinh cdng tic cia doan Lanh dao Bo
di cong tiac nudc ngoai.

b) B tri Lanh dao Vu tién, d6n Bo trudmg, cic doan di cong tic quy dinh tai
diém a khoan 3 Piéu nay; cir can bd lam thi tuc xuit canh tai cira khdu Viét Nam
noi doan Lanh dao Bd xuét canh, nhap canh.

6. Trach nhiém cta Trudng doan do B§ trudng cir:

a) Td chirc thue hién ndi dung chuong trinh va moi hoat dong cua doan &
nude ngoai theo ding chuong trinh da bao cao va theo quy dinh ctia phap luét.

b) Sau khi két thtic chwong trinh cdng tac, trong théi han 05 (ndm) ngay lam
viée, phai ¢d bdo céo bang van ban giti B va céc don vi c6 lién quan.

Piéu 56. Tiép khich trong nwée

1. Céc cube tiép va lam viéc chinh thirc theo chuong trinh cta Linh dao B6:

a) Lanh dao Bo tié‘p khach 1a Lanh dao Pang va Nha nudc, Lanh dao cac B,
co quan ngang Bo, co quan thudc Chinh phti, Lanh dao Tinh tiy, Uy ban nhén dan
céc tinh, thanh phé truc thude Trung wong, Lanh dao céc tb chirc chinh trj - x& hoi
& Trung wong va céc chirc danh twong duong, céc doan dai biéu va khich moi
theo chwong trinh cta Lanh dao B.

b) Chénh Van phong Bé cb trach nhiém bb tri chwong trinh, chuin bj dé
Lanh dao B tiép tai co quan Bé:

- Khi c6 ké hoach 1am viéc, Vin phong B6 chju trach nhiém théng nhit véi
céc co quan ctia khach hoic co quan dé nghi tiép (goi chung 14 co quan khach) dé
béo c4o Lanh dao Bo xin trién khai céng tac chudn bi, c6 phén cong cu thé: Nbi
dung chwong trinh 1am viéc, thanh phan tham du, chuén bj cac bao céo, phuong an
dén tiép dai biéu, bao vé an ninh (néu cin), phong lam viée;

- Sau khi ké hoach dugc phé duyét, Vin phong Bd théng bao cic don vi
dwoc phén cbng chuén bi tai liéu, bao cdo (céc bao cdo phai giri Van phong Bb dé
trinh Lanh dao B§ duyét it nhét hai ngay, truéc khi tiép khach); mdi céc don vi
lién quan tham du; kiém tra dén d6c va chiu trach nhiém vé céng téc chudn bi.
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Truong hop dot xuit do yéu céu ciia co quan khéch, cic don vi tham g1a chuén bi
béo cdo tém tat, Thi trrdng don vi chiu trach nhiém trude Bo trudng vé ndi dung
béo céo.

- Viin phéong B6 tb chirc viéc dén, tiép khach; ghi danh sach dai biéu; phit tai
liéu, ghi bién ban budi 1am viéc.

2. Pbi véi cée cudc tiép xd giao, thim va 1am viéc ciia Lanh dao Bo:

Vin phong B cé trach nhiém b tri chuong trinh, phong tiép khich va cong
tac phuc vu theo yéu cau ctia Lanh dao B, nhung khéng ngoai cic quy dinh cua
phap luét va cta Bo.

3. Thu truéng cac don vi t6 chie tiép va lam viéc:

Thi truéng céc don vi chiu trach nhi¢m td chiic tiép va lam viéc v6i Lanh dao
S&, Lanh dao cac don vz cung cép v& céc ndi dung thude thim quyen gwl quyet cua
dorn vi, hosic theo yéu céu cta Lanh dao B§. Trong qué trinh giai quyét cbng viéc,
néu ndi dung c6 lién quan dén don vi khéc thi cé thé mdi du hogc truc tiép xin y
kién ctia don vi ¢6 lién quan; nhilng ndi dung vuot qua thidm quyén giai quyét cia
don vi, Thu trudng don vi phai truc tiép bdo cdo vaxin y kién Lanh dao BJ.

Piéu 57. Tiép khach nwréc ngodai

1. Déi véi cac doan khach nuwdc ngoai dén theo chuong trinh dén tiép cta
Trung wong Dang, Nha nudéc, Quéc hdi, Chinh pht ¢ phén cong Lanh dao B
dén tiép, Vu Hop téc qubc té ¢6 nhiém vy lién hé véi co quan dé nghi tie:p dé bd
tri nghi thire, chuong trinh tiép, bdo cdo Linh dao B§ duge phén céng tiép khéch it
nhit 01 (mét) ngiy 1am viée trude khi tiép.

2. Céc cude dén, tiép va lam viée chinh thire véi cac doan khach nude ngoai
theo 161 moi cua B§ trudng hoic theo d& nghi ctia khach da duroc Bo trrdng dong
y, cac cudc tlep xi giao, tlep c4 nhan cia Lanh dao B6 dbi véi khach nudc ngoai
duoc thue hién theo quy dinh tai Quy ché lam viéc, tiép khach nuéc ngoai cia Bé.

3. Thu truong cac don vi thuéc Bo chu dong td chirc tlE:p va lam viéc voi
khich nuéc ngoai vé nhiing noi dung cong viéc thudc thim quyén giai quyét clia
don vi. Hang quy, cac d-:m vi tong hop két qua cac chuong trinh lam viéc voi
khach nuée ngoal gLn vé Vu Hop tic quoc té dé tong hop bdo céo Linh dao B9,
Vu Hop téc qudce té ¢6 trach nhiém glup dd cac don vi thude Bo bao dam nghi 18
va thu tuc ngaal giao, dbng thisi phdi hop @€ xit 1y nhing van dé phat sinh trong
mdi cude tiép khach nudc ngoai.

Didu 58. Quy dinh v2 tai chinh dbi véi di cong tic va tiép khach

Moi tht tuc ti chinh, mic chi tiéu, trich nhiém, quan hé trong cap phat va
thanh todn chi phi cho di céng tac, tiép khach trong nudc va nude ngoal duge thue
hién theo céc quy dinh ctia phap luat hién hinh vé tai chinh.
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Chwong XI
CHE PQ BAO CAO, THONG TIN

Diéu 59. Thi truing béo cio BS trudmg

1. Tinh hinh thue hién nhitmg cong viée thude linh virc duge phan cong phu
trach, nhiing viéc vuot qué tham quyén giai quyét va nhimg viéc cin xin ¥ kién Bj
trudng.

2. N6i dung va két qua céc héi nghi, cude hop khi dugc B¢ truéng ty quyén
tham du ho#c chi dao céc héi nghi do.

3. Két qua lam viéc va nhimg kién nghi d8i v6i B6 ctia céc nganh, dia
phuong va dbi tac khac khi duoc cir tham gia céc dodn cbng tac trong nude ciing
nhur nudc ngoai.

Didu 60. Cac don vi thude B bso cdo Lanh dao Bj

1. Thu truéng céc don vi truc thude B phai thuc hién diy du ché d6 théng
tin, bdo cdo Lanh dao B theo quy dinh va cac bio cdo chuyén d&, dot xuét theo
yéu ciu cia Bo.

a) Bao cdo sau thang, bdo cédo nim phai thdng qua Thit tredng phu trach linh
Vi,

b) Khi ¢b van dé phét sinh vuot qua thdm quyén quén Iy caa don vi, Tha
trudng don vi phai bdo cdo Lanh dao Bo dé xir Iy kip thoi.

¢) Viée béo céo diéu chinh chuong trinh céng tac thing, quy, nim ciia céc
don vj thue hién theo quy dinh tai Piéu 21 cia Quy ché nay.

d) Céc bao céo chuyén dé khac (nhw bdo c4o cai cach hanh chinh, thuc hién
Luft phong chéng tham nhiing, Luét thyc hanh tiét kiém, chéng lang phi) duoc
thue hién theo quy dinh riéng duva trén yéu cdu cia Chinh phu va B, nganh lién
quan.

2. Ngoai vige thyc hién cc quy dinh tai khoan 1 Didu ndy, Chanh Vin phong
B9 con phéi thuc hién nhiém vy sau day:

a) T6 chirc cung cép théng tin hang ngay cho B§ truéng, Thir trudng vé cic
vén dé da duoe giai quyét;

b) Tong hop va xay dung béo c4o giao ban, béo cdo céng téc dinh ky (thang,
quy, 6 thang, ndm) ctia B§ giri Chinh pht va céc co quan Nha nudc cﬁp trén;

" ¢) Huéng din, theo di, dén déc cic don vi, cdc co quan quéan ly chuyén
nganh & dia phuong thuc hién nghiém tic ché d6 théng tin, bdo cdo va td chire
khai thac théng tin phuc vu su chi dao diéu hanh ciia B6 truong;

d) D& xudt va bdo cdo Lanh dao Bd nhimg vén @& xir Iy qua phan anh cia
bio chi, d ludn x4 hdi lién quan dén nganh.

Piéu 61. Cung cﬁp thong tin vé hoat dong ciia Bj

1. V& cung cip théng tin:

a) Cac don vi thude B9 bao dam thudng xuyén cung cép théng tin phuc vu sy
chi dao didu hanh ctia Chinh phu, Thi tuéng Chinh phil va cia B6; tao didu kién
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cho céc co quan théng tin dai ching trong viéc cung cép thong tin chinh xac, kip
thiri vé hoat dong ciia nganh, linh vyre cho nhén dén;

b) Van phong Bo td chire thudng xuyén viéc diém bdo; kip thoi 1am viée véi
c4c co quan bio chi di ding, phat céc tin, bai c6 ndi dung sai sur that phai cai chinh;

¢) Khi cung cip théng tin khong duoc dé 1§ cac thong tin thude danh muc bi
mét nha nudc va thong tin vé nhitmg cong viéc chua rd rang, dang trong qua trinh
xir ly.

2. Viéc phat ngdn va cung cap théng tin bao chi thyre hién theo Quy ché phat
ngdn va cung cip thong tin cho bao chi.

Pidu 62. Théng tin trén Cong Théng tin dién tir cia BY

1. Céc van ban sau ddy dugc dang trén Cng Théng tin dién tir clia B3:

&) Vin ban quy pham phap luét ¢6 lién quan dén nganh-giao théng van tai da
ban héanh;

b) Cac vin béan hanh chinh quan trong, cap bach vé cong tac chi dao diéu
hanh ctia Lanh dao Bo, nhimg vin dé nhay cam can théng tin kip thai cho béo chi
va du lufin xa hdi quan tadm, bdo céo cic loai, biéu miu va vin ban khac dugc
Chanh Vin phong B6 chi dinh;

c) Céc vén ban cla Nha nuge cung cép cho céc co quan, don vi trong B kip
thoi nim duge théng tin vé chinh sach, phap ludt méi, du thao cac van ban do cac
co quan trong B soan thdo hodc do céc co quan khac gui dén dé t6 chic ldy ¥
kién, gop y hoan chinh ndi dung van ban.

2. Céc don vi thude Bo phai thuc hién ché d6 trao ddi théng tin qua Cong
Thnng tin di¢n tir cua Bo theo quy dinh. Thuong xuyén theo doi théng tin trén
Céng Thong tin dién tir ciia B& dé kip thoi 14y vin béan chi dao didu hanh va cac
thong tin do B¢ giri dé& quan triét va thuc hién.

3. Viéc ding tin, quéan ly thong tin tren Cc}ng théng tin dién tir ctia Bo phai
chép hanh cédc quy dinh cua phép lut vé ding tin trén internet va céc quy dinh
khéc lién quan.

4. Nghiém cAm moi hanh vi st dung hé théng théng tin ciia B§ dé cung cép
théng tin thuéc danh muc théng tin bi mat ciia B va cia Nha nuéde hodc cung cp
théng tin v& muc dich vu loi. C4 nhén vi pham tiy theo tinh chét, mitc d6 s& bi xir
1y theo quy dinh cia phap luét.

Churong X1I
VAN HOA CONG SO

Piéu 63. Trang phuc cong s&
1. Khi thure hién nhiém vy, cdn bd, céng chirc phéi &n méc gon gang, phu hop
voi hoat ddng cia cong so.

2. Cén bd, nhén vién dugc trang bi ddng phuc dé thyc hién nhiém vu phal
mic ddng phuc trong théi gian 1am viée.
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3. L& phuc ctia can bd, cung chire 1a trang phuc chinh thire trong nhimg budi
1€, cudc hop trong thé, cc cude tlep khach nuée ngoai.

a) L& phuc clia nam cén b, cong chirc: bd comple, 40 so mi, cravat,

b) Lé phuc ctia nit can b, cong chire: do dai truyén théng hodic bd comple nir.

¢) Can bg, cong chirc Thanh tra B§ mac trang phuc thanh tra theo quy dinh
trong céc su kién cé lién quan dén cbng téc thanh tra; mic trang phuc quy dinh tai
Piém a, b Khoén 3 Diéu nay trong cac su kién chung cta Bo.

4, Can b, cong chirc phai deo thé khi thuc hién nhiém vu.

Piéu 64. Giao ﬁép va irng xir

Trong giao tiép va img xi¥, c4n bd, cdng chire, vién chic phai co thai d6 lich
su, ton trong, cu thé nhu sau;

1. Trong giao tiép va {mg xr v6i nhén dan, cén b, cong chirc phai nhd nhén,
lang nghe ¥ klen giai thich, huéng din r5 rang, cu thé vé céc quy dinh lién quan
dén giai quyét cong viée. Can b, cong chirc khéng dugc co thai d6 hach dich,
nhiing nhiéu, gdy khé khin, phién ha khi thue hién nhiém vu.

2. Trong giao tiép va fmg xir v6i ddng nghiép, can bd, cong chirc phai c6 thai
do trung thue, than thién, hop tac.

3. Khi giao tiép qua dién thoai, cén bd, céng chire phéi xung tén, don vi noi
cong téc, trao déi ngén gon, tip trung vao ndi dung céng vide, khdng sir dung dién
thoai co quan vao viéc riéng.

Piéu 65. Bai tri cong s&

1. Phong lam viéc phai c6 bién tén ghi 16 tén don vi, ho va tén, chic danh
can b, cong chirc

2. Can bd, cong chirc cac don vi co trach ]‘JhlEIIl gl gin vé sinh co quan, dam
bdo méi truomg lam viée sach s€, gon gang, ngin nap

3. Hang nim, cic don vi thudc co quan Bé & chitc kidm tra, giao nop tai liéu
da xur Iy xong, tai liéu hét gia tri sir dung cho Phong Luu trit - Van phong Bo dé
chire Iau trit hodc hiy theo quy dinh cia phap luit.

4. Dbi véi che vat tu, thiét bi vin phong cua co quan Bo khéng con sir dung
duge, céc don vi b trach nhiém giao trd Vin phong B dé t6 chirc thanh 1y, huy
bo theo quy dinh.

5. Hang ngay, cdc don vi thude co quan B§ phai t6 chirc quét don, sip xép

phong lam viéc, kiém tra an toan dién va cdc diéu kién khéc; truong hop c6 hu

hong, mit an toan thi béo ngay cho Phong Quan tri - Van phnng Bo dé kiém tra,
sira chira,

Pidu 66. Thoi gian lam viée

1. Cén bd, cdng chire, vién chire ¢ trach nhiém tudn thi quy dinh vé thii
gian lam viéc.

2. Ngoai thoi gian lam viéc theo quy dinh cua Nha nuéde, can bo, cong chirc,
vién chire, nhan vién co quan Bd c6 nhu cau 1am viée ngoai gier hoic phai 1am viée
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vao ngay thir bay, chil nhét phai théng béo cho Vin phong Bé (qua phong Bao vé).

3. Khi lam vi€c ngoai gir hanh chinh, can bd, céng chire, vién chite, nhan vién
co quan Bé phai chdp hanh céc quy dinh vé trét fu, vé& sinh, sir dung tai san cong
dung quy dinh. Van phéng B§ ¢6 trich nhiém bao dam an toan co quan, khéng cho
phép nhitng ngudi khoéng co phén su vao tru s& lam viée clia co quan B9,

Chwong XIII
TO CHUC THY'C HIEN

Piéu 67. Trach nhiém thwe hién

L. Thii truéng céc don vi thude B ¢6 trach nhiém phd bién va té chire thyc
hién Quy ché nay.

2. Cén b9, cong chire, vién chitc, cng nhén vién thude co quan Bj, cdc t6
chirc, cd nhén c6 quan hé cong tic vdi BY c6 trach nhiém thuc hién Quy ché nay.

3. Thu trudng céc don vj thude Bd cin cir Quy ché nay dé sira d6i, bd sung
hogic x4y dung mé&i Quy ché 1am viéc ctia don vi minh cho pht hop.

4. Vin phong Bé theo dbi, don déc cac don vi trong viéc thyc hién Quy ché
1am viéc cua Bo. Kiém tra, so két, rit kinh nghiém va kip thoi sira d6i, bd sung
nhing quy dinh chwa phi hop cho hoan chinh Quy ché lam viée clia B6.

Pidu 68. Khen thudng va ky luit .

1. Pon vi, ¢4 nhan cé thanh tich xuét sic trong viée thuc hién Quy ché lam
viéc cia B§ duge xem xét khen thudng theo quy dinh clia phép luét va ciia Bé.

2. Can b, cong chire, vién chirc, nhan vién B Giao thong vén tai vi pham
Quy ché 1am viéc ciia Bo, thy theo tinh chét, mitc d6 vi pham s& bj xir ly theo quy
dinh cua phap luét.

Diéu 69. Sira di, bd sung Quy ché

Tmng qua trinh thue hién, néu c6 vuong miéc, céc don vi k1p thoi phat hién
va dé xuét, bdo cdo vai B dé sira dbi, bd sung, hoan thién quy ché kip thoi./.

'I‘g Quang Nghia
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