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HUONG DAN, QUY PINH

VE HINH THUC TRINH BAY; NOP QUYEN VA QUY TRINH TO

CHUC BAO VE, BAO CAO PO AN TOT NGHIEP

. Trang bia.

Bia ngoai va gay: Bia cing, mau xanh duong trinh bay theo mau.
Trang dém (trang 16t): dé tring, ding dé dan ép bia ngoai vai céc trang trong.
Trang bia: dat sau trang 16t, trinh bay néi dung theo mau.

. Trang Nhén xét cia GVHD, nhan xét cia GV phan bién (khéng danh sb trang, xem
mau kém theo)

Giang vién huéng dan, GV phan bién nhan xét cac van dé:

Két cau, phuong phap trinh bay.

Co so ly luan.

Két qua do an, tinh thyc tién va kha niang tng dung
Két qua: Pat & mic nao? (hodc khong dat).

. Trang muc luc: danh s6 thi ty, trinh bay theo mau

. Trang thuit ngir, chir viét tat (néu cd): trinh bay theo thir ty chit c&i A, B, C..... Panh
s6 trang twong wng. Noi dung mdi dong: Chir viét tat, chir day du, nghia, chir caa tu.

Ndi dung @6 an va hwéng dan trinh bay:

Noi dung d6 &n gém cac phan: dat van dé; giai quyét van dé, két luan. Trong mot phan
¢6 thé c6 nhiéu chuong. Mg dau (hozc loi néi dau) 1a mot phan riéng, hét phan s& sang
trang, tiép theo lan luot 12 cac chuong 1, 2,... va phan két luan. Panh sé trang 1 tir
phan mo dau.

Trang Mo dau: Viét ngan gon. N6i rd ly do chon dé tai, muc dich nghién ctu, tinh
hinh nghién cu, pham vi va phuong phap nghién ctru, két ciu caa dé tai. ...

Dinh dang gidy: D6 an, khoa luan viét trén kho gidy A4 (dinh dang chuan (page setup)
tham khao nhu sau: top/bottom/right: 2,0 cm; left: 3,0 cm; header/footer: 1,0 cm).
Format - Paragraph: Alignment: Justified; Spacing: before/after: 3 pt; Line spacing:
multiple: 1,35.

Dinh dang chit viét: & cac trang cia dd &n, luan vin 1a size 13, Font: Times New
Roman, khong duoc dung céc kiéu chir dang thu phap. Khong duoc trich cac cau tuc
ngit, thanh ngi, st dung cac hoa vin, hinh vé dé trang tri hodc 1am dé dan ¢ dau mdi
trang, mdi chuong, muc,...

Dé myc caa timg chuong viét chir in hoa, in dam, khé chir (font): 14; cac dé muc cua
ting phan trong chuong ciing in dam, kho chir 13. Trong toan b do an/khoé luan phai
thdng nhat font chit, ¢& chir, loai (dam, nghiéng, thuong) cho cac phan nhu tén
chuong, muc trong chuong, muc con, muc nho,... Hinh vé thé hién rd rang, ghi sé thir
ty hinh vé& phia dudi moi hinh

Dénh sb thr tu cac d& muc theo quy cach sau: Sb ky tu dau thé hién sé chuong, nhiing
ky tu sau Ia tha tu cdc dé muc, cac y cia dé muc trong chuong, vi du: 1.1, 1.1.1.
1.1.1.a,.... C4c cong thuc phai ghi 6 thir tu sét 1& phai.

MJi trang phai c6 phan Header va Footer
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10.

Header: Phia trai ghi: D6 an tot nghiép Cao ding
Phia phai ghi: Chuong va tén chuong
Footer: Phia tréi ghi: Tén sinh vién, tén Iop

Phia phai ghi: s6 thir ty trang
- Han ché viét tat, néu phai viét tat phai mo ngodc va dong ngodc (...) dé giai nghia
ngay tu cac chir viét te“}t dau tién, sau do liét ké thanh trang, dua vao sau cac trang
Danh muc cac Bang, biéu, hinh,...
Mét s6 trang khéc (tuy chon va tham khao miu kém theo):
- Trang Loi cam on
- Trang Danh muc céc bang biéu, so do, hinh,..
- Phy lyc: dua vao sau trang cudi cling cia chuong cudi cling caa db an, luan vin
B&o céo db n tot nghigp: Pugc bién soan sau khi ban do 4n dugc hoan chinh, tém tit do
an phan anh trung th}_rc noi dung chua yéu caa do an (khoéng 10-20 trang hodc sligle), dugc
gui cho phan bién d€ nhan xét va’cﬁng dugc dung trong buoi bao vé trudc Hoi dong trong
vong 10 phat. Yéu cau caa tom tat la ngén gon, 96 dong, néu dugc cau trdc ciaa dé‘tai, n(?u
bat duqq nhirng noéi dung chinh caa do ér], nhan manh dugc nhiing n@j dung c@n thiét,
nhing ket luan rdt ra sau khi nghién ctru dé tai cing véi cac giai phap, dé xuat, kien nghi,
Trudc budi bao vé, sinh vién nén trinh bay thir dé dam bao khong vuot qua 10-12 phat
Cau trdc (trang/slide) bao céo tom tit do an tét nghiép:
- Slide .....: Truong Pai hoc.../Khoa chuyén mdn; Tén dé tai, Ho tén SV, GVHD
- Slide ....: Trinh bay cau trac d& tai dd an (c6 thé néu nhitng khé khan, thudn lgi khi

- Slide ....: Gigi thiéu noi dung timg phan cua dé tai va nhitng noi dung nhan manh (mai
chuwong muc tu 2-4 slide)

- Slide ...: Két luan, giai phap, d& xuat, 1&i cam on (1 dén 2 slide)

No&p quyén: Mdi sinh vién thuc hién do an tt nghiép phai nop du 6 quyén bao cao do an

tot nghiép, ban bao cao do an tot nghiép (Slide bao vé), chuong trinh demo ctua do an

trudc 2 tuan theo lich bao vé (sau khi da dugc GVHD va GV phan bién duyét)

- Ban chinh (c6 t& d& cuong, td nhan xét va ddng y cho bao vé cé chit ky gc caa CB-
GV huéng dan, GV phan bién) nop cho Vin phong Khoa. Sau khi bao vé xong VPK
ban giao lai cho b moén chuyén mén dé luu trir.

- Ban phdto: 05 quyén

Quy trinh bao vé 6 an, khoa luan tét nghiép va nhiém vu caa uy vién thw ky:

- Chu tich Hai dong doc quyét dinh thanh 1ap Hoi dong chim dd &n tot nghiép va diéu
kién buoi bao vé

- Chu tich Hoi dong cong bd danh sach céac thanh vién c6 mat, danh sach sinh vién da
diéu kién bao vé, trinh tu buoi bao vé doi véi sinh vién

- Uy vién thu ky goi sinh vién vao bao vé theo thtr tu danh sach cua Hoi dong, doc tén
dé tai, nguoi hudng dan.

- Sinh vién trinh bay tém tit db an tét nghiép; thoi gian bao vé db an cia mot sinh vién
(ké ca thoi gian trinh bay, thoi gian hoi cua cac Uy vién Hoi ddng, thoi gian tra 1oi cua
sinh vién,..) ti da 1a 30 phut.

- Sau khi sinh vién trinh bay tém tit 6 an tét nghiép, uy vién thu ky hoic ngudi phan
bién doc nhan xét va danh gia caa nguoi phan bién, GVHD
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Cac thanh vién Hoi déng dat cau hoi cho sinh vién

Sinh vién chuan bi va tra 16i cac cau hoi cua cac thanh vién Hoi dong (trong qué trinh
sinh vién tra loi, cac thanh vién Hoi dong co thé hoi thém).

Cac thanh vién Hoi ddng cham diém

Sau khi chdm xong d6 &n tét nghiép cua ca Hoi déng, Chu tich Hoi dong ky bién ban
cham do an tot nghiép va bang diém tong hop két qua cham diém. Thu ky hoi dong co
trach nhiém chuyén cho Vian phong khoa bién ban cung véi két qua bao vé do an cua
sinh vién.

Nhiém vu cua uy vién thu ky: Chudn bi va phdi hop chuan bi cac diéu kién cho budi
bao vé; Ghi lai bién ban cho Hoi dong, cu thé cho mét sinh vién nhu sau :

(Chi tiét miu biéu cac trang bia, trang ndi dung kém theo)



(Mdu trang bia)

PAI HOC CONG NGHE GIAO THONG VAN TAl
(Bold, size 14)

KHOA CONG NGHE THONG TIN

(Bold, size 16)

n_N

- I~

UNIVERSITY OF
TRANSPORT TECHNOLOGY

' PO AN 0
TOT NGHIEP CAO PANG

(Bold, size 36)

(Bold, size 16-30, tlly theo s chi,... cta tén dé tai)

Giang vién huwéng dan : ... (Bold, size 13, in hoa)

Sinh vién thyc hién: (Bold, size 13, in hoa)
Lop (Bold, in hoa, size 13)
Khoa : (Bold, in hoa, size 13)
H¢ : Chinh quy (Bold, in hoa, size 13)

Ha Ni, thang ... /2014 (Bold, size 13)




(Mdu trang 16t)

PAI HOC CONG NGHE GIAO THONG VAN TAl
(Bold, size 14)

KHOA CONG NGHE THONG TIN

(Bold, size 16)

N
|

wn___~N

- I~

UNIVERSITY OF
TRANSPORT TECHNOLOGY

' PO AN 9
TOT NGHIEP CAO PANG

(Bold, size 36)

(Bold, size 16-30, tlly theo sé chit,... cia tén dé tai)

Giang vién huwéng dan : ... (Bold, size 13, in hoa)

Sinh vién thyc hién: (Bold, size 13, in hoa)
Lop (Bold, in hoa, size 13)
Khoa : (Bold, in hoa, size 13)
Hé : Chinh quy (Bold, in hoa, size 13)

Ha Ni, thang ... /2014 (Bold, size 13)
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(Mau) L
MO DAU
(Bold, size 14, xép sau trang nhiém vu- d¢ tai)
SHZE 12 NOAC 13 e e
SIZ8 12 NOAC 13 .

- Pinh dang gidy: kho gidy A4 (dinh dang chuan (page setup) tham khao nhu sau:
top/bottom/right: 2,0 cm; left: 3,0 cm; header/footer: 1,0 cm). Format - Paragraph:
Alignment: Justified; Spacing: before/after: 3 pt; Line spacing: multiple: 1,35.

- Pinh dang chir viét: & céc trang cia bao cao la size 13, Font: Times New Roman,
khong dugc ding cac kiéu chir dang thu phap. Khong duoc trich cac cau tuc ngi,
thanh ngix, st dung céc hoa van, hinh vé& dé trang tri hodc 1am dé dan ¢ dau mdi trang,
mdi chwong, muyc, ...




(Mau)
LOI CAM ON

(bold, size 14, xép sau trang loi ma dau)

- Pinh dang gidy: kho gidy A4 (dinh dang chuan (page setup) tham khao nhu sau:
top/bottom/right: 2,0 cm; left: 3,0 cm; header/footer: 1,0 cm). Format - Paragraph:
Alignment: Justified; Spacing: before/after: 3 pt; Line spacing: multiple: 1,35.

- binh dang chi viét: & cac trang cua bdo céo la size 13, Font: Times New Roman,
khong duoc dung cac kiéu chir dang thu phap. Khong duoc trich cac cau tuc ngi,
thanh ngi, str dung cac hoa vin, hinh vé& dé trang tri hoic lam dé dan ¢ ¢au mdi trang,
mdi chwong, muyc, ...
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(Mau) ) ) i
NHAN XET, PANH GIA
(Cia Nguwdi hwéong dan)
(Bé tring, GV hudng dan viét tay va ky tén)
Pilm: .o (bANG Cht: +eveeeeeeeeeeeee o, )

Pong y/Khdng ddng Y cho sinh vién bao vé trudc hdi ddng cham dd &n tét nghiep?.
............. ngay  thang  nam 20
GIAO VIEN HUONG DAN
(ky, ho tén)
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(Mau) ) ) i
NHAN XET, PANH GIA
(Cua gido vién phan bién)
(B¢ tring, GV phan bién viét tay va ky tén)
Pilm: .o (bANG Cht: +eveeeeeeeeeeeee o, )

Pong y/Khdng ddng Y cho sinh vién bao vé trudc hdi ddng cham dd &n tét nghiep?.
............. ngay  thang  nam 20
GIAO VIEN HUONG DAN
(ky, ho tén)
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(Mau)
MUC LUC
( Bold, size 14)

Mé dau: (size 12)

CHUONG L.
Ll
Ll
1.1.2
113

2.1.....
2.1.1....
2.1.2.....

2.2

CHUONG 3...............

3.1.....

3.1.1....

3.1.2....

3.2

KET LUAN

PHU LUC

DANH MUC TAI LIEU THAM KHAO

Ghi chu:

In d4m va in hoa tiéu dé ciia cac chuwong, muc Ion (toan bo size: 12)

Chir sb thir nhét chi thir ty chuong
Chir so the 2 chi thu tw muc trong chuong
Chir s6 tht 3,...,chi thir tu cac tiéu muc

Trang

22

50

120
121
130
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(Mau) ) . . }
DANH MUC CAC BANG, SO bO, HINH
(In d@am, in hoa, sizel4)
BANG 1.1 (SIZ€ 13)..uucueveeceeiieeeteeeeteieseissee et teses et enes st enes s sn st s
BANG L.21 ettt ettt ettt ettt ettt ettt et ettt en et en s

Ghi chu:

- Xép sau trang Muc luc

- Chir s6 thtr nhét chi tén chuong

- Chir sb thir hai chi thi tu bang biéu, so dd, hinh,...trong mdi chuong

- O cudi mdi bang biéu, so do, hinh,...trong mdi chwong phai ¢ ghi chu, giai thich, néu rd
ngudn trich hoic sao chup,...



-12-

(Mau) ) )
KI HIEU CAC CUM TU VIET TAT (size 14)
(Pugc xép sau trang Danh muc Cac bang, so do, hinh)
TDM: Time Division Multiplexing Ghép kénh theo thoi gian
TPDTS: Tong dai dién tir s6
Ghi chu:

Cum tir viét viét tit 1a cac chit cai va céc ky hiéu thay chir duoc viét lién nhau, dé thay
cho mét cum tir ¢6 nghia thuong dugc Iap nhiéu lan trong van ban hoac dugc moi ngudi mac
nhién chap nhan.
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(Mau)
Trinh bay méi trang ctia do &n, ludn vin
Bat dau danh so trang tir chuong 1, in dam ti€u dé cac chuong, cac muc
(danh sb trang trén header, tén GVHD va SVTH trén Footer, size 10)
CHUONG 1: ....... (size 14, bold, in hoa)
S1Z€ L3
Size 13:

- Pinh dang gidy: khé gidy A4 (dinh dang chuan (page setup) tham khao nhu sau:
top/bottom/right: 2,0 cm; left: 3,0 cm; header/footer: 1,0 cm). Format - Paragraph:
Alignment: Justified; Spacing: before/after: 3 pt; Line spacing: multiple: 1,35.

- binh dang chi viét: & cac trang cua bdo céo la size 13, Font: Times New Roman,
khong dugc ding céc kiéu chit dang thu phap. Khong duoc trich cac cau tuc ngi,
thanh ngi, str dung cac hoa vin, hinh vé& dé trang tri hoic lam dé dan ¢ ¢au mdi trang,
mdi chwong, muyc, ...
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(Mau)
PHU LUC (kem theo)

Phan nay bao gém nhirng ndi dung can thiét nham mimh hoa hogc hé tro cho
néi dung luan vin nhu: s6 liéu, miu biéu, tranh anh...

Phu luc khong dwoc day hon phan chinh caa luin vin
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(Mau)
DANH MUC TAI LlEU THAM KHAO

Tiéng Viét:
1. Téntac gia, Tén tai liéu, Tén NXB, Nam.

Tiéng Anh:
1. Tén tac gia (1995), Tén tai licu, Tén NXB.

Danh muc cac Website tham khao:
1. Tén website: Dia chi website

Ghi chu:
- Danh muc tai liéu tham khao phai xép theo abc tén tai liéu, tc gia, noi va nim phat
hanh.
Néu xép theo tén tac gia thi xép abc theo ho, sau dé dén tén tai liéu, noi va nam phat hanh.
- Danh muyc tai liéu tham khao xép cudi cuing, sau cac trang phu luc.
- Céch ghi tai liéu tham khao (xép theo tén)
+ Néu I tap chi: Tén tac gid, tén bai viét, tén tap chi, tdp sé, trang, ndm (ndm dé trong ngodc)
+ Néu la sach: Tén tac gid, tén sach, trang, nha xuat bdn, noi xudt ban, lan va nam xudt ban.

+ Néu 1a bao cao khoa hoc: Tén tac gid, tén bao céo, tén ky yéu, noi va thoi gian té chirc héi nghi.



