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Ha Noi, ngay 03thdng & ndm 2023

QUYET PINH
V& viéc ban hanh “Quy dinh vé hd so sinh vién va trng dung cong nghé thong tin
trong quan 1y ho so sinh vién ciia Truong Pai hoc Cong nghé GTVT”

HIEU TRUONG
TRUONG PAI HQC CONG NGHE GIAO THONG VAN TAI

Céin cit Quyét dinh s6 58/2007/Q0P-BGD&DT ngay 12 thing 10 nim 2007
cua Bo trucong B Gido duc va Pao tao vé viéc ban hanh “Quy d’.in/f‘z vé hoé so hoc
sinh, sinh vién va ung dung cong nghé théng tin trong quan ly hé so hoc sinh,
sinh vién”

Can cik Quy ché t6 chitc va hoat dong cua Truong Pai hoc Cong nghé Giao
thong van tai ban hanh theo Nghi quyét s6 26/NQ-HPT ngay 31 thing 12 ndim
2021 cua Hoi dong truong Truong Pai hoc Cong nghé Giao thong van tdi;

Theo dé nghi ciia Trudng phong Pao tao,

QUYET PINH:

Piéu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay “Quy dinh vé hd so sinh vién va
ung dung cong nghé thong tin trong quan ly ho so sinh vién cta Truong Pai hoc
Cong nghé Giao thong van tai”.

Piéu 2. Quyét dinh nay c¢6 hiéu luc ké tir ngay ky.

Piéu 3. Gidm dbc cac Co s& dio tao, Trudng cac Phong, Khoa, cac don vi lién
quar;/giéng vién sinh vién trong toan trudong chiu trach nhiém thi hanh Quyeét dinh

nay.
N i KT. HIEU TRUONG
- Nhu Piéu 3; ,PH@“%H\EU TRUONG
- Ban Giam hiéu; /% g ‘Z N

- Luu Van thu, BT;
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QUY DINH
V& ho so sinh vién va ing dung cong nghé thong tin
trong quan 1y hd so sinh vién ciia Truong Pai hoc Cong ngh¢ Giao thong vén tai
(Ban hémh kém theo Quyét dinh s6 509%02023/0D-PHCNGTVT
ngay \ thdang §nim 2023 ciia Hiéu trudng truong Dai hoc Céng nghé GTVT)

Chuwong I
NHUNG QUY PINH CHUNG

Piéu 1. Pham vi diéu chinh va d6i twong ap dung

1. Vin ban ndy quy dinh v& hd so sinh vién va ting dung céng nghé thong tin
trong quéan 1y hd so sinh vién cta Trudng Pai hoc Coéng nghé GTVT bao gdm: noi
dung ho so; hinh thirc hd so; viée lap va bd sung hd so; bao quan, luu trit va tra hd
s0; ché d6 bao cdo; trach nhiém cua sinh vién va cac don vi c6 lién quan.

2. Quy dinh nay ap dung d6i vé6i sinh vién thudc cac hé dio tao dai hoc, cao
dang chinh quy cia Truong Pai hoc Cong nghé GTVT va cac phong, vin phong,
khoa c6 lién quan.

Piéu 2. Giai thich tir ngir

Trong Quy dinh nay, cac tir nglt duoc hiéu nhu sau:

1. Ho so sinh vién 12 hé théng tai liéu tdng hop v8 sinh vién, phan 4nh nhitng
thong tin thiét yéu v& sinh vién ding dé quan 1y qua trinh hoc tap, sinh hoat, rén
luyén cta sinh vién. HO so sinh vién gdm c6 hd so cua ting sinh vién va ho so
théng ké tdng hop vé tinh hinh sinh vién;

2. Hé so dién tir 13 hd so sinh vién duoc thé hién dudi dang co sé dit liéu;

3. Co s& div liéu 13 thp hop cac dit lidu duoc sip xép, t6 chic dé truy cép,

khai thac, quan ly va cdp nhat thong qua phuong tién dién ti;

4. Di¥ liéu 13 thong tin dudi dang ky hiéu, chit viét, chit sb, hinh anh hodc
dang tuong tu;

5. Trao déi di¥ liéu dién tir 1a su chuyén thong tin tir may tinh ndy sang mdy
tinh khac bang phuong tién dién tir theo mdt tiéu chuén d3 duogc thoa thuin vé ciu
tric thong tin;

6. Phan mém qudn Iy sinh vién 13 chuong trinh tmg dung dé thuc hién mot
s6 cong viée trong céng tic quan 1y sinh vién, dugc dién dat theo ngdn ngit méay



tinh c6 thé doc duogc.
Dieu 3. Yéu cau ciia cong tac 1ap va quan ly ho so' sinh vién
1. Bao dam day dd, chinh xac va bo sung kip thoi;
2. N&m chéc tinh hinh ctia mdi sinh vién va so liéu thong ké tong hop vé
sinh vién ctia Nha truong;
3. Thdng nhét tiéu chi quan 1y, miu bidu bao céo, d& bd sung, dé tim kiém,
dé luu trit;

4. Thyc hién ché @6 an toan va bao mét theo quy dinh.

Chuwong II
NOI DUNG HO SO SINH VIEN

Piéu 4. Ho so sinh vién khi nhap trueong

HO so sinh vién khi nhap trudng gdm cb:

1. Gidy béo tring tuyén cla truong;

2. Gidy khai sinh (ho#c ban sao hop 18);

3. Gidy photo CMND (hoic CCCD, hd chiéu);

4. Gidy chimg nhén tét nghiép THPT tam thoi ddi véi nhiing ngudi tring
tuyén ngay trong nim t6t nghiép hoic béng t6t nghiép THPT dbi véi nhitng ngudi
da 6t nghiép céc ndm trudc;

5. Hoc ba trung hoc phb théng (THPT);

Dicu 5. Ho so theo ddi qua trinh hoc tip, rén luyén

Hb so theo d&i qua trinh hoc tap, rén luyén ciia sinh vién gdm cé céc noi
dung sau:

1. Két qua hoc tap, rén luyén cta sinh vién bao g(‘“)m ca diém hoc tép, diém
kiém tra thi két thtic mdn hoc, két qud thi bao vé dd 4n, khod ludn tdt nghiép va

diém rén Tuyén theo hoc ky; nam hoc; khog hoc;

2. Hinh thttc khen thudng ma sinh vién dat dugc trong hoc tap, nghién cliru
khoa hoc va tham gia cac phong trao;

3. Hinh thitc ky luat va trach nhiém phap 1y khdc ma sinh vién bi 4p dung
trong va ngoai truong;

4. Nhitng thay dbi ctia sinh vién nhu chuyén nganh, chuyén truong, luu ban,
ngung hoc, thoi hoc. '

5. Viéc vay von tin dung cta sinh vién;



6. Tinh hinh di lam thém cua sinh vién thong qua sy gidi thi€u cua céc don
vi trong trudng;

7. Dia chi ndi tri va viée chip hanh quy dinh cta sinh vién néi tr (d6i véi
cac sinh vién & ndi tra);

8. Dia chi ngoai tra va viéc chip hanh quy dinh ciia dia phuong d6i véi sinh
vién ngoai tru,

9. Viéc dong hoc phi ctia sinh vién;

10. Viéc tham gia B4o hiém y t HSSV;

11. Viéc hudng hoc bng khuyén khich hoc tédp, hoc bdng chinh séach, tro
cAp x4 hoi cta sinh vién.

Piéu 6. H) so tot nghiép

Hb so tdt nghiép cta sinh vién bao gdm céc loai gidy t& quy dinh tai céc

khoan 1, 2, 3 Piéu 5 ctia viin ban ny.

Chwong IIT
HINH THU'C HO SO SINH VIEN

Piéu 7. Ho6 so dwdi dang vin ban

Hb so sinh vién véi céc ndi dung quy dinh tai Diéu 4 va Pidu 5 cta vin ban
nay dugc quéan 1y dudi dang van ban theo mau quy dinh trong tai dung hd so sinh
vién.

Piéu 8. Ho so dién ti

1. Cac ndi dung quy dinh tai Pidu 4 va Diéu 5 cua vin ban ndy duogc s6 héa
va quan ly bing hd so dién tir théng qua phén mém quén 1y dao tao.

2. Hb so dién t&r quan ly sinh vién duoc xay dung trén co sé sir dung phong
chit Unicode “thanh” st dung bd ma chit tiéng Viét theo quy dinh.

Chwong IV

LAP, BO SUNG, BAO QUAN VA LUU TRU, TRA HO SO SINH VIEN

Piéu 9. Lap ho so

1. Pau khod hoc

a) Ho so cua sinh vién quy dinh tai Diéu 4 ctia vin ban nay duoc l1ap cham
nhat mot thang cho mdi sinh vién sau khi lam tht tuc nhap hoc;

b) Két thic hoc ky mdt, nam hoc thir nhét, phai bd sung déy nhiing ndi dung
con thiéu cua sinh vién.



2. Ho so cudi khoa hoc cua sinh vién theo quy dinh tai Piéu 6 clia vin ban
nay dugc hoan thi€én cham nhat mot thang sau khi lam 18 t6t nghiép cho khoa sinh
vién do.

Pi¢u 10. B6 sung hd so

1. Dinh ky: diém hoc tap, rén luyén cta sinh vién va hinh thirc khen thudng
dinh ky duogc bd sung sau mdi hoc ky, mdi ndm hoc va cubi khod hoc;

2. Thuong xuyén: trir cc ndi dung quy dinh tai khoan 1 trén day, hd so sinh
vién duoc bd sung ngay sau khi ¢6 su kién méi phat sinh.

Pi¢u 11. Quy trinh quan Iy hd so
1. So db quan Iy hd so:

D e e ©

TT Pon vi thre hién Pon vi thie hién MAu hd so
. o4 Y Phong Dao tao, Hb so
Bcel | Liepahgn hose Khoa chuyén nganh | sinh vién
Lép danh séach 16p, Phong 3o tao, i g
Buéc2 | Phé duyét Quyét dinh thanh lap | Khoa chuyén nganh DanIA} sac h 16p;
2 Quyeét dinh
16p
Buée 3 PhanX loai, k1§3m ké va xep ho Pkt D6 fas Ho 50
s0, b0 sung ho so sinh vién
Buée 4 | Lap hd so dién tir sinh vién Phang BaoAtao, . Phan mém
Khoa chuyén nganh
Luu trlt, quan ly, truy xuét . 5
BugeS | thong tin hd so sinh vién trén Liiimg DaoAtao, 5 Phén mém
Khoa chuyén nganh
phan mém.
Bude 6 L.uA'u i qmar qu’ b6 so sinh Phong Dao tao Hb so sinh vién
vién dang véan ban
Buée7 | Tra hd so Phong Dao tao Hb so sinh vién

2. Quy trinh quan Iy hd so:
a) Tiép nhan hd so dang vin ban

Phong Pio tao chi tri phéi hO’p voi cac Khoa chuyén nganh dé t6 chic
viéc tiép nhan hd so sinh vién tring tuyen trong cac dot tuyén sinh hang ndm cua
truong theo cac ndi dung quy dinh tai Piéu 4 clia vin ban nay.

Truong hop vi ly do déc biét ma sinh vién chua kip hoan tat ho so thi yéu
cdu sinh vién sau 02 tudn ké tir ngay nhép hoc phai bd sung hd so di theo quy



dinh.
b) Lp danh séch 16p va phé duyét Quyét dinh thanh lap 16p

Trong vong 02 tudn ké tir ngay nhap hoc, cdc Khoa chuyén nganh phdi hop
v6i phong Dao tao ra soat lai danh sach sinh vién tring tuyén nhap hoc dé 1ap danh
séch 16p, phan cong GVCN-CVHT, bau ban can sy 16p.

Danh séch 16p niy dugc trinh ban Gidm hiéu kiém duyét va ra Quyét dinh
thanh 18p 16p sinh vién.

¢) Phan loai, kiém ké va xép hd so, bd sung hd so

Dua viao Quyét dinh thanh lap 16p sinh vién, phong Pao tao td chirc phén
loai, kiém k8, loc hd so theo danh séch timg 16p va xép 1én gia theo khéa, khoa,

Phong Dao tao thong bao ké hoach bd sung hd so dbi véi cac trudng hop
nop thiéu.

Thoi gian thyc hién: 02 tuan sau khi 6 Quyét dinh thanh 1ap 16p.

d) Lap hd so dién ti sinh vién

Phong Dao tao dua dit lidu thong tin sinh vién tring tuyén d& nhép hoc 1én

phdn mém quan ly ddo tao. Céc Khoa chuyén nganh truy xuét dir liéu va lién hé
v6i sinh vién dé dbi chiéu, kiém tra va cap nhat théng tin cla sinh vién 18n phan
mém quén 1y dao tao trong qua trinh hoc tip tai trudng bao gdém cac ndi dung vé
hd so sinh vién.

e) Luu trit, quan 1y hd so sinh vién

Phong Pao tao va cdc Khoa chuyén nganh lwu trit, quan 1y théng tin hd so
sinh vién trén phin mém quén 1y vinh vién.

f) Luu trit, quan 1y, hd so sinh vién dang vin ban

Phong Pao tao quéan 1y hd so sinh vién dudi dang van ban trong phong ho so
sinh vién theo khoéa, khoa, 16p, trén céc gia.

g) Tra ho so sinh vién

Phong Dao tao t0 chirc viéc tra hd so sinh vién tot nghiép, sinh vién thoi
hoc, x6a tén, chuyén trudng.

Pidu 12. Bio quan va lru trix ho so

1. Ho so duéi dang vin béan phai dugc bao quan trong phong luu trit hd so,
ho so duwoc dung trén cac gia. -

Phong Iuu trit hd so phai & noi cao, thoang mat, xa noi cé chét nd, chat dé
chdy. Can trang bi cac phuong tién PCCC, chéng 4m mbc, mdi mot.



Giad dung ho so phai 1a gia kim loai, ddm bao viing chic, an toan, dé bo
sung, dé tim kiém, d€ luu trit;

2. Hb so dién tir duoc cap nhat va sao luu hang thang trén may vi tinh duogc
trang bi phan mém diét virus d& dam bao an toan bao mét thong tin.

Piéu 13. Tra hd so

1. Trudng hop sinh vién thoi hoc, chuyén trudng, bi xda tén, sinh vién dang
ky nhén hd so sinh vién bao gdm cac loai gidy to quy dinh tai Didu 4 va céc bang
diém, vin bang chimg chi, cc quyét dinh khen thuéng, ky luét (néu cb) va duge
tra tai Vin phong tiép cong dan va ngudi hoc chdm nhét mot thadng sau khi cé
Quyét dinh.

2. Ho so tbt nghiép bao gdm céc loai gidy to quy dinh tai cdc khoan 1, 2, 3
Pidu 5 clia vin ban ndy duoc tra cling véi bing tdt nghiép va cac ching chi kém
theo chdm nhat mét thang sau khi 1am 1& t8t nghiép cho khoa sinh vién d6. Trudng
hop con lai sinh vién ding ky nhan va tra hd so sinh vién tai Van phong tiép cong
dan va nguoi hoc.

Chwong V
TO CHUC THUC HIEN

Diéu 14. Trach nhi€m cia sinh vién va cac don vi ¢6 lién quan

1. Sinh vién phai ndp hd so va cung cip chinh x4c thong tin ctia minh theo
khoan 1 DPiéu 9 cla van ban nay.

2. Phong Pao tao 13 don vi chu tri viée 1ap, bd sung, bao quan luu tri, tra hd
so sinh vién, Umg dung cong nghé thong tin trong quan 1y hd so sinh vién va bdo
c4o. Pua dit liéu thong tin sinh vién tring tuyén 1én phdm mém quan 1y dio tao.

3. Céc Khoa sinh vién c6 trach nhiém quan ly va cip nhét dit liéu cua sinh
vién khoa minh 1én phdm mém quéan ly déo tao bao gdm thong tin ¢4 nhén sinh
vién, dia chi lién hé¢, cac ndi dung quy dinh tai Diéu 5 va khoan 1 Piéu 10 cta vin
ban nay;

4. Phong Khéo thi va Bam bao chat Tugng dao tao ¢ trach nhiém phdi hop

v6i Phong Pao tao, cac Khoa dé cap nhét diém cta sinh vién trén phén mém quan
Iy dao tao va cung clp bang diém, vin bing ching chi dé tra cho sinh vién tbt
nghiép, sinh vién chuyén truong.

5. Phong Hanh chinh - Quén tri c6 trach nhiém cung cip diy da phuong tién
vét tu duge quy dinh tai Diéu 12 cta vin ban nay.

6. Phong Tai chinh - K& todn c6 trach nhiém phéi hop véi cac don vi trong
cong tic thanh quyét todn nhiing ndi dung cin thiét phuc vu viéc quan ly ho so
sinh vién.
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Diéu 14. Khen thuéng va xit Iy vi pham

1. Khen thudng

a) Viéc td chirc 1'Ing dung va khai thac cong nghé thong tin trong cong tac
quan ly sinh vién theo quy dinh nay 1& mdt trong nhiing tiéu chuén xét thi dua nim
hoc ddi véi céc cd nhan, tap thé trong trudng;

b) C4 nhan, tap thé thyc hién t6t Quy dinh nay, c6 nhidu déng gbp cho cong
tdéc quan ly sinh vién cua trudng, tuy theo thanh tich cu thé s& dugc xét khen
thudng theo quy dinh.

2. Xt ly vi pham

C4 nhén, tap thé c6 hanh vi vi pham céc quy dinh cla van ban nay thi tuy
theo tinh chit, mic do vi pham s& bi xt Iy vi pham theo quy ché sinh vién, quy
dinh ctia Nha trudng va phdp luét.

Cu thé, sinh vién thiéu hd so (hd so cimg, hd so dién ti) theo quy dinh s& bi
nhic nhé 1dn ddu. Sinh vién bj ky ludt mirc canh c4o néu bj nhic nhé 1an 2. Sinh
vién bi ky luat mtc dinh chi hoc tap néu bj nhic nhé 14n 3. Thoi gian sau mdi 1an
nhic nhé lai 13 2 tudn.

Piéu 15. Ché @ bao cdo

1. Hinh thirc bao céo

Hang nam, Phong Pao tao bdo cdo véi Nha trudng theo céc hinh thire sau:

a) Trao dbi dit liéu dién tir qua dia chi: phongcthssv@utt.edu.vn

b) Gtii béo céo bang vin ban

2. Thoi gian bdo céo

Bdo céo dinh ky cho Ban Gidm hiéu va c4c don vi trong truong vé bién dong
cua sinh vién vao ngay 30 hang thang;

¢) Béo cédo dot xudt v& cac van dd lién quan dén sinh vién duoc thuc hién
ngay sau khi c¢6 su kién 16n, phitc tap x4y ra hodc theo yéu ciu cia cac co quan c6
thim quyén.

KT. HIEU TRUONG
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