BO GIAO THONG VAN TAI CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TRUONG PAI HQC CONG NGHE GTVT Déc ldp — Tu do — Hanh phiic

S6:4§19/QD-PHCNGTVT Ha Ngi, ngay 7 ¥thdng € ndm 2024

QUYET PINH
V& viéc ban hanh Quy dinh vé nhiém vu, quyén han d@6i v6i Ban cén sir 16p
sinh vién Trudng Pai hoc Céng nghé GTVT

HIEU TRUONG
TRUONG PAI HQC CONG NGHE GIAO THONG VAN TAI

Can cit Nghi quyét sé 09/NO-HDT ngay 21 thdng 6 nam 2024 cia
Hgi dong trzrong Truong Dai hoc Céng nghé GTVT vé viéc ban hanh Quy

ché t6 chitc va hoat dong cua Truong Dai hoc Céng nghé Giao théng vén
tai;

Can cir Thong tu s6 1 0/201 6/TT-BGDDT ngay 02 thang 4 nam 2016
“cua Bo trudng B¢ Gido duc va Dao tao ban hanh Quy ché céng tdc sinh
vién déi véi chuong trinh dao tao dai hoc hé chinh quy;

Xét dé nghi ciia Truedng phong Pao tao,

QUYET PINH:

Piéu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay “Quy dinh vé nhiém vy,

quyén han doi véi Ban cdn su lp sinh vién Truong Dai hoc Céng nghé
GT!/Y'!’

Piéu 2. Quydt dinh nay cé hiéu luc k& tir hoc ky I ndm hoc 2024 -
2025. C4c vin ban trudc day trai véi Quyét dinh nay déu bi bai bo.

Piéu 3. Truo'ng phong Dao tao, cdc don vi va ca nhan cé lién quan,
GVCN, Ban cén sy céc 16p, toan thé sinh vién trong todn Trudmg chiu trach
nhiém thi hanh Quyét dinh nay./. A

Noi nhin:

- Nhu Piéu 3;

- Hiéu trudng (4 bre);

- Céc Phé Hiéu trudng (ad ph c/d);
- DTN, HSV (d¢ thyc hién);

-Luu VT, DT.
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BO GIAO THONG VAN TAI CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TRUONG PAI HOC CONG NGHE GTVT Péc lip - Tw do - Hanh phiic

Ha Ngi, ngay 1 Tthdng { ndm 2024

QUY PINH
V& nhiém vu, quyén han va ché d$ ddi véi Ban cén sy 16p
(Ban hanh kém theo Quyét dinh s64419/QD-DHCNGTVT ngay 1 *thdng ¢ ndm 2024
cua Hiéu truong Truong Dai hoc Céng nghé GTVT)

CHUONG 1. NHUNG QUY PINH CHUNG
Pidu 1. Pham vi diéu chinh va a6i twong 4p dung
1. Van ban ndy quy dinh vé td chic 1ép sinh vién (SV), nhiém wvu,
quy2n han va ché d6 cia Ban cén sir 16p.
2. Vin ban nay 4p dung ddi véi tit ca cac 16p (khéng ap dung cho cic
16p dang hoc & hoc ky cudi ciia khoé dio tao) clia cic béc, hé dio tao trong Nha -
trudng. :
3. Ban cén sy 16p dai dién cho lorp sinh vién chiu trich nhiém truéc Nha
truong ve toan bd hoat dong hoc tap, rén luyen cac hoat dong doan thé, hoat :
dong xa hoi, thi dua khen thudng, ky luat cla 16p trong thdi gian dio tao.
Piéu 2. T6 chirc 16p hoc §
1. Lép sinh vién duge tb chirc theo khéa hoc bao gom nhimg sinh vién
hoc cling nganh, nghé, ciing khéa hoc, 6n dinh cho téi khi két thic khoa hoc.
2. Sb lugng sinh vién trong mbi 16p s& do Phong Pio tao bd tri phi hop
véi didu kién t6 chirc dio tao ciia Nha trudng.
Pidu 3. Co ciu td chirc va tiéu chuéin ciia Ban cin sw 16p sinh vién
1. Co céu Ban céan s 16p sinh vién gbm: 01 16p truéng, 01 16p phé hoc
tap va 01 16p phé ddi song.
2. Ban cén sy 16p do hdi nghi tp the sinh vién 16p cung Gido vién chu
nhiém (GVCN) biu, Phong Pio tao dé xuét trinh Ban Gidm higu phé duyét cong
nhéan.
Khi c6 yéu cau hodc c6 phat sinh dot xuat GVCN ph01 hop Phong Pao tao
c6 thé dé ngh1 Nha trudng ra quyét dinh mién nhiém, céng nhin hoic thay ddi
c4c thanh vién Ban cén sy 16p.
3. Tiéu chuén ctia Ban can s 16p: C6 tu céch dao dirc t6t, c6 tinh than
trach nhiém, nhiét tinh trong cdc hoat dng, c6 16i song lanh manh, dugc sinh
vién trong 16p tin nhiém, guong mau trong thyc hién ndi quy, quy ché; Cé d1em
trung binh trung hoc tap dat trung binh khd va ren luyén ti kha trdr 1én. Ddi véi
sinh vién nim tht nhit dya vao két qua thi tuyén sinh va tinh than ty nguyén.

4, Nhiém ky ciia Ban cén sy 16p theo ndm hoc,
CHUONG 2. NHIEM VU, QUYEEN HAN CUA BAN CAN SU LOP
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Dicéu 4. Nhiém vu ciia Ban can sulop

1. T4 chtc diéu hanh hoat dong cua 16p dé trién khai thuc hién céc
nhiém vu hoc tap, rén luyén, sinh hoat, doi séng, x hoi va cic hoat déng khic
theo ké hoach cua Truorng

2. Lap va td chiec thuc hién, kiém tra, b4o cdo cac ké hoach hoat dong
theo thang, hoc ky va ndm hoc cua 16p.

3. P6n déc sinh vién trong 16p hoan thanh nghia vu hoc phi, BHYT theo
quy dinh

4. Pon ddc sinh vién trong 16p chép hanh nghiém chinh néi quy, quy ché
vé& hoc tap, rén luyén, trong sinh hoat di séng. Thay mit cho sinh vién cia lcrp
lién h¢ véi GVCN, Khoa, Vién cac phong ban va Ban Gidm hi¢u dé nghl giai
quyét nhitng vin d& cé lién quan dén quyén loi va nghia vu ctia sinh vién trong
16p.

5. T6 chitc va chu tri sinh hoat 16p theo thoi khéa biéu, méi GVCN du dé
kiém diém tinh hinh thyc hién nhiém vu hoc tap, Nbi quy, Quy ché. Té chirc
hop 16p theo yéu ciu ciia GVCN, Khoa, Vién va Nha trudng.

6. T6 chirc tham hoi, déng vién gitp @& nhimg sinh vién gip khé khin
trong hoc tdp, rén luyén va doi song sinh hoat.

= Ph01 hop chit ch& va thudng xuyén véi td chirc Chi Poan Thanh nién
Cong san H6 Chi Minh va Hbi sinh vién trong danh gia rén luyén sinh vién va
moi hoat d6ng khac cia 16p.

8. Phan c6ng nhiém vu cu thé ciia 16p tru(mg va l6p phd

a) Lop truong Phu trach chung céc vin de c6 lién quan dén 16p, dam bao
mbi lién hé gitra cac thanh vién ‘trong 16p; truyén dat thong tin tir Khoa/Vién va
cAc cép quan ly trong Truong dén cac thanh vién trong 16p; dai dién cho tap thé
16p trong vi€c tham gia céc cudc hop do Khoa/Vién va Trudng td chirc; phan
anh céc y kién va céc vin d phét sinh trong 16p dén cic bd phan quan ly trong
Nha truong; tri€u tdp va chu tri cac cudc hop 16p theo quy dinh; thyuc hién cic
nhiém vu khac do Ban chii nhi€ém Khoa/Vién hoéc lanh dao Phong Pao tao giao.

b) Lép phé hoc tap:

- Giup 16p trudng diéu hanh va quan ly 16p, d6n déc 16p thuc hién nghiém
tic Noi quy, Quy ché va cic Quy dinh ctia Nha trudng.

- Lién hé véi phong Pao tao, phong Pam bao chit luong dao tao, Khoa,
Vién, gi4o vién phu trdch mén hoc d& nhan ké hoach hoc tap (ly thuyet thue
hanh, danh sach dy thi va lich thi két thic hoc ky, két qua thi hoc phdn, két qué
xét 1én 16p, danh sach hoc lai, lich thi lai, ké hoach thyc tép, thuc tap nghé
nghiép, thuc tap t6t nghiép, thi t&t nghiép...), td chirc 16p thuc hién diy du va
hoan thanh ké hoach hoc tép.

- Lién hé véi phong Hanh chinh Quan tri, té giang duong va gido vién
phu trich mén hoc dé chuén bj giang dudng, trang thiét bi phuc vu cho mén hoc.

- Pon dbc smh vién di hoc day du, ding gid, dam bao hoc tap nghiém tic;
diém danh, ghi sb theo di giang day dy du, kip thoi.
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- Lién hé véi Trung tim CNTT-TV dé dang ky muon tai liéu hoc tap va
phéan bo tai li¢u cho sinh vién cua 16p.

c) L6p phé doi séng:

- Lap danh sach sinh vién thudc dién d6i tugng wu tién, hoan canh khé

khan bio céo véi GVCN, Khoa, Vién, Phong Do tao dé thuc hién céc ché do
chinh séch uu dai theo quy dinh.

- T4 chitc va quan ly sinh vién thuc hién lao déng nghia vu va céc hoat
dong lién quan dén sinh hoat dbri séng, vat chat va tinh than cta 16p.

- T chitc chim lo doi song, vt chét, tinh than cho sinh vién trong 16p;
dong vién, thim hoi nhimg sinh vién cé hoin canh khé khin, 6m dau, tai nan..

- Theo dbi viéc thuc hién céc quy dinh vé sinh vién ndi, ngoai trd; to chuc
dori séng cho sinh vién ctia 16p trong céc dot di thuc tap ngoai Truong.

Piéu 5. Quyén han ciia Ban can swlop

1. Cé quyen triéu tdp cac cufc hop 16p tnen khai hoat dong theo théng,
theo quy hodc cac cudc hop dot xuit theo yéu cau cla Khoa/V ién cua Truong.

2. C6 quyén dai dién tap thé 16p kién nghi 1én céc cp lién quan nhing y
kién, nguyén vong cua sinh vién l6p trong dao tao va nhimg vén d khéc c6 lién
quan dén hoat dong day va hoc trong Nha truong.

3. Cé quyén tham dw cdc budi hop xét khen thudng, ky luit cia
Khoa/Vién cia Tmong d6i vé6i sinh vién ctia lorp

CHUONG 3. CONG TAC PANH GIA VA THUC HIEN CHE PQ
POI VOI BAN CAN SU LOP

Piéu 6. Panh gia Ban can su 16p

1. Trinh tur danh gia Ban cén sy 16p

Cudi m3i ndm hoc, céc 16p t& chirc hoi nghi cua 16p tdng két va danh gia
hoat dong ciia Ban cén su 16p theo trinh tu nhu sau:

- Ban cén su Idp tu nhin xét mirc d§ hoan thanh cong tac trudc tap thé
sinh vién trong 16p.

- Céc thanh vién 16p tham gia gép ¥, bé phiéu dénh gid v& mic d6 hoan
thanh nhiém vy cla ban can su 16p.

- GVCN giri két qua xep loai mirc d6 hodn thénh nhiém vy cia Ban cén sy
lérp chuyén Phong Dao tao téng hop va déanh gia v& mirc 49 hoan thanh nhiém vu
ctia ban cén sy 16p, trinh Ban Gidm higu duyét,

2, Mitc d§ hoan thanh nhiém vu ciia Ban cén sy 16p duge dénh gid
theo thang diém nhur sau:

a) Hoan thanh xuit séc nhiém vu: 80 — 100 diém
- Thye hién xuit sc cdc nhiém vy theo quy djnh.

- Thé hl¢n vai trd tich cyre ciia ngudi ding dau trong moi hoat dong cua
16p, duge thp thé ldrp tin nhiém cao.

b) Hoan thanh tét nhiém vu: 60 — 79 diém



- Thye hi¢n t6t cac nhiém vu theo quy dinh.

- Thé hién vai trd tich cuc cia nguoi ding d4u trong nhiéu hoat dong ciia

16p, dugc tap thé 16p tin nhiém.

¢) Hoan thanh nhiém vu: tir 40 — 59 diém

- Thue hién diy du céc nhiém vu theo quy dinh.
- Chi thé hién vai trd ciia ngudi dimg dau 16p trong mét s cong tac.
d) Khéng hoan thanh nhiém vu: 0 — 39 diém

- Khong thuc hién cac cdng tac theo nhiém vu dugc quy dinh.
- Khéng thé hién dwgc vai trd cia nguoi ding dau 16p trong moi cdng tac.
3. Thang diém chi tiét trén co s& nhiém vu ctia Ban cén sulép:

TT Nhiém vu Thang
diém

T chirc didu hanh hoat dong cua 16p dé trién khai thuc hién céc

1 | nhiém vu hoc tép, rén luyén, sinh hoat, doi sbng, xa hdi va céc hoat | 10 dim
dong khac theo ké hoach ciia Khoa, Vién cua Trudng.

2 | Lap va td chirc thuc hién, kiém tra, bio céo cic ké hoach hoat déng| 10 diém
theo thang, hoc ky va ndm hoc cua 16p.

'3 | bon d6c sinh vién trong 16p hoan thanh nghia vy ndp hoc phi, BHYT. | 20 diém

Pon ddc sinh vién trong 16p chép hanh nghiém chinh ndi quy, quy 10 diém

4 | ché vé hoc tép, rén luyén va trong sinh hoat ddi song.

5 | Thay mit cho sinh vién cua 16p li€n hé v6i GVCN, Khoa, Vién cic
phong ban va Ban Gidm hiéu d€ nghi g1a1 quyét nhimng vén d& c6 lién 10 didm
quan dén quyen loi va nghia vu cua sinh vién trong 16p.

6 | T4 chic va chu tri sinh hoat 16p theo thdi khéa bidu, moi GVCN 10 diém
CVHT du de kiém diém tinh hinh thyuc hlen nhiém vu hoc tép, Noi quy,
Quy ché. Té chirc hop 16p theo yéu ciu cia GVCN, Khoa, Vi¢n v3
Nha trudng

7 | T4 chirc tham héi, dong vién gitip 45 nhimg sinh vién gép khé khin 10 diém
trong hoc tip, rén luyén va di séng sinh hoat.

8 | T chirc dnh gi4 rén luyén sinh vién nghiém tic, ding thoi han 20 diém
Tbng diém:
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Piéu 7. Quyén lgi va ché do ddi véi Ban can su 16p

1. Ban cén su 16p dugc dénh gid tir mirc hoan thanh nhiém vu tr¢ 1én

sé dugc hudng quyen loi va ché db nhu sau:

ky.

- Puge cong 10 didm vao didm dénh gid két qua rén luyén cudi méi hoc

- Pugc uu tién trong viéc xem xét ting hoc béng khuyén khich hoc tép

mdi hoc ky.
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- Pugc Nha trudng xét khen thudng sinh vién tiéu bleu va cap gidy khen
khi tap thé 16p dat danh hiéu “Lép tién tién” hoic “Lép Xuat sac”.

- Pugc Nha tnm'ng mdi du céc cude hop xét khen thuéng, ky luat sinh
vién trong 16p va tham gia cac chuong trinh Pdi thoai véi Hiéu truong, giao Ivu
véi cac doanh nghiép va chuong trinh d4o tao k¥ ning mém cho sinh vién va cic
hoat dong lién quan sinh vién Nha truong.

- Pugc tham gia céc budi tip huin, hoat dong ngoai khéa dinh ky.

2. Ché db khen thudng, ky luat:
a) Ché do khen thudng:
Péi véi cac Ban cén sy 16p hoan thanh xuat sic nhiém vu, Hoi dong thi

dua khen thuéng Nha truong s€ hop binh xét d& nghi khen thudng mot sé ca
nhan tiéu biéu theo quy dinh (S6 luong khen thuéng va mirc thudng dugc quy

dinh tai thoi diém xét).

b) Ky luat:

- Péi véi thanh vién trong Ban can sy 16p khong hoan thanh nhiém vu
hogc vi pham ky luét s& bi trir 20 dlem vao dlem danh gia két qua rén luyén cubi

mbi hoc ky va Nha trudng yéu cau GVCN de xuét v6i Khoa, Vién, Phong bao
tao trinh Ban Gidm hiéu ra quyét dinh mién nhiém dong thoi bd nhiém thanh

vién méi trong Ban cén sy 16p.
CHUONG 4. TO CHUC THU'C HIEN
Piéu 8. Trach nhiém ciia Phong Pao tao

1. Phong Pao tao c6 trach nhiém trinh Ban Gidm hiéu ra quyét dinh bd
nhi¢m Ban cén sy 16p va tép huén, huéng dan viéc thue hién nhi€ém vu cua Ban
can sy 16p vao dAu mbi nim hoc. Cung cép nhimg tai ligu, théng tin, dinh
hudng cho Ban can su 16p x4y dung phuong hudng hoat dong.

2. Phdi hop véi GVCN téng hop danh sach binh xét khen thudng trinh
Ban Giam hiéu duyét.

3.Lap ké hoach tb chirc Hdi nghi tdp huén boi dudng nang cao chit lugng
cho d6i ngii Ban cén s 16p hang nam.
Piéu 9. Trich nhiém ciia GVCN

1. Quan ly, t6 chirc thyc hién cac cong tac trong nim hoc cho Ban cén
su 16p dé trién khai toi timg sinh vién theo cac ndi dung chi dao cia Nha
trudng,

2. Léng nghe y klen phén anh, nhu'ng khé khiin vuéng méc trong quén ly
16p ctia Ban cén sur 16p dé 6 bién phap glup d& 16p hoan thanh nhi¢m wy.

3. Phdi hop v6i Phong Péo tao td chirc cac cudc hop va hdi nghi dé danh
gié cong tac quan ly 16p nhiam bdi dudng nghiép vy, néng cao ning lyc lanh dao
cuiia Ban cén sy 16p.

4. Tong hcrp va danh gia cy thé vé mirc d6 hoan thanh nhiém vu cia
Ban cén s 1ép cudi mdi hoc ky, nim hoc.

Piéu 10. Trach nhiém ciia Phong Tai chinh — K¢ todn



_ Phong Tai chinh - Ké todn c6 trach nhiém thanh todn truc tiép ché o
phu cap, khen thudng cho Ban cén su 16p theo danh séch do Phong Pao tao daé
Xuét va da dugc Ban Gidm hiéu phé duyét.

Dicu 11. Higu lyc thi hanh
Quy ché nay dugc 4 ap dung tir hoc ky I nam hoc 2024 - 2025. Cac van ban
trudc day trai véi Quy ché nay déu bj bai bo. 4




