	TRƯỜNG ĐẠI HỌC CÔNG NGHỆ GTVT
HỘI ĐỒNG XÉT DUYỆT ĐỀ CƯƠNG 
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HỒ SƠ CHUẨN PHỤC VỤ HỌP 

HỘI ĐỒNG XÉT DUYỆT ĐỀ CƯƠNG NCKH CẤP TRƯỜNG

	TT
	Nội dung
	Số lượng
	Thực hiện

	1.
	Quyết định thành lập Hội đồng
	Theo SL thành viên HĐ
	Thư ký HC

	2.
	Đề cương NCKH
	Theo SL thành viên HĐ
	Thư ký HC

	3.
	Phiếu đánh giá
	Theo SL thành viên HĐ
	Thư ký HC

	4.
	Quy định xét duyệt kinh phí
	Theo SL thành viên HĐ
	Thư ký HC

	5
	Biên bản họp Hội đồng 
	01 bản
	Thư ký KH

	6
	Gửi tài liệu và thống nhất lịch họp Hội đồng
	Theo SL thành viên HĐ
	Thư ký KH

	7
	Đăng ký lịch công tác tuần

Mời: 
- Thành viên Hội đồng (theo QĐ).
- Nhóm nghiên cứu.

- Đại diện đơn vị có đề tài.
- Đại diện P.KHCN-HTQT.
	-
	Thư ký HC
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DỰ KIẾN LỊCH HỌP

HỘI ĐỒNG XÉT DUYỆT ĐỀ CƯƠNG

ĐỀ TÀI NCKH CẤP TRƯỜNG

Hội đồng xét duyệt Khối ngành Công nghệ thông tin – Điện tử

	TT
	Họ và tên
	Chức danh trong Hội đồng
	Thời gian dự kiến

(ngày, giờ)

	
	
	
	Buổi 1
	Buổi 2

	1
	TS. Vũ Ngọc Khiêm
	Chủ tịch
	
	

	2
	ThS. Trần Hà Thanh
	Thư ký khoa học
	
	

	3
	TS. Phùng Văn Ổn
	Ủy viên
	
	

	4
	TS. Đỗ Quang Hưng
	Ủy viên
	
	

	5
	TS. Đỗ Xuân Thu
	Ủy viên 
	
	

	6
	ThS. Lương Hoàng Anh
	Ủy viên 
	
	

	7
	ThS. Nguyễn Văn Tuấn
	Thư ký hành chính
	
	


Thống nhất lịch họp:
 .................. giờ............, ngày................tháng ............năm....................
Ghi chú:

- Lịch họp chính thức được gửi về P.KHCN-HTQT (thư ký hành chính) để đăng ký trên lịch công tác tuần của Nhà trường.
- Hội đồng tổ chức họp khi có mặt từ 2/3 thành viên trở lên. Các thành viên vắng mặt cần gửi phiếu nhận xét về cho Thư ký khoa học trước giờ họp.
	
	Thư ký Khoa học
ThS. Trần Hà Thanh


