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HUONG DAN

To chiic day hec tir xa (truc tuyén)
trong thai gian tam nghi dé phong, chong dich Covid-19

Kinh gui: - Lanh dao cac Khoa, B6 Mén;
- Giang vién toan Truong.

Thuc hién chi dao cua Bo Giéo duc va Pao tao yéu cau trién khai cong tac dao
tao tir xa tng phé vai dich Covid-19; ¢é ¢am bao tién d6 ké hoach dao tao nam hoc
2020-2021, trong thoi gian tam nghi dé phong, chéng dich Covid-19, Nha trudng
tiép tuc ap dung hinh thuc day va hoc tir xa. Nha trudng yéu cau tat ca cac giang
vién cta Truong thuc hién nghiém tdc cac ndi dung huéng dan sau day:

1. Giang vién duoc phan cdng giang day hoc phan ¢ trach nhiém chuan bi cac
thiét bi phuc vu giang day, hoc liéu dién t nhu video bai giang, giéo trinh, tai liu
tham khao, ngan hang cau hoi, bai tap tinh huéng. Cac hoc liéu nay dugc giri vé
Truéng bo mén dé quan 1y.

2. Gio giang day truc tuyén thuc hién theo dung thoi khoa biéu. Giang vién
mudn doi gio phai thdng nhat véi hoc vién, sinh vién va bao céo phong Thanh tra
gido duc, phong Pao tao, phong Pao tao Sau dai hoc.

3. Trudc gio giang day, giang vién phai cung cap cho nguoi hoc outline (t6i da
02 trang A4) tom tat noi dung kién thac cot 16i cua bai giang va cac cau hoi/bai tap
yéu cau dbi véi ngudi hoc.

4. Cung cap cho phong Thanh tra gido duc (Email: binhtt@utt.edu.vn), phong
Pao tao (Email:phongdaotao@utt.edu.vn), phong BDPao tao Sau dai hoc
(Email:phongdtsdh@utt.edu.vn), Lanh dao Khoa, Bo mon outline ciia moi bai
giang néu tréu, céng cuy, hinh thirc, 1D 16p hoc sir dung dé giang day tir xa phuc vu
cong tac giam sat, thanh tra dot xuat gio hoc.

5. Giang day theo ndi dung dé cuong hoc phan va giri tai lidu cho sinh vién khi
két thiic budi hoc. Truyén dat ddy du khdi lwong, ndi dung kién thirc cua timg bai
giang va ca hoc phan turong duong véi hinh thirc chinh quy tip trung, dam bao chat
luong cua ting bai giang va ca hoc phan dugc phan cong giang day. (Uu tién st
dung hé thong MSTeams — c6 hudng dan sir dung kém theo).

6. Trong qud trinh giang bai, yéu cAu nguoi hoc tit chirc ning micro va
camera, chi giang vién c6 quyén diéu khién chirc ning nay; giang vién bat mic khi



moi sinh vién phat biéu hodc bat camera chinh cho sinh vién khi sinh vién duoc
yéu cau trinh bay noi dung.

7. Biém danh nguoi hoc theo ting budi hoc, lam co sé cho viéc danh gia diém
chuy@n can caa tirng ngudi hoc.

8. Tang cudng hoat dong twong tac voi ngudi hoc, tu van, huéng dan, on tap
va giai dap thic mac truc tuyén cho ngudi hoc.

9. Két thiic mdi bai giang, giang vién tom tat lai kién thuc da day va giao
nhiém vu cho sinh vién trong budi hoc ké tiép; két thic mdi chuong/mé dun, phai
cung cap céc bai kiém tra dé danh gia két qua hoc tap cua ngudi hoc.

10. Chu dong, sang tao két hop céc phuong phap giang day truyén thong voi
phuong phép giang day hién dai c6 su hd trg caa céc thiét bi cong nghé nham ting
chét lwong budi day-hoc truc tuyén.

11. Kiém tra, nhan bai tap sinh vién gui sau mdi budi hoc (hoat dong sinh vién
guri bai tap 1am co so, tiéu chi tinh diém chuyén can cho sinh vién)

Pé tao diéu kién cho giang vién thuc hién tét cac quy dinh néu trén, Hiéu
trudng yeu cau:

- Truéng cac Khoa, B mon quan triét muc dich, ¥ nghia cua viéc to chic day
hoc tir xa dén tat ca giang vién thudc don vi; théng nhat muc tiéu, noi dung, hinh
thie, yéu cau, cau trdc kién thicc cia bai giang; cur giang vién c6 kinh nghiém hd
tro ky thuat khi giang vién khac c6 yéu cau; dong thoi ting cudng giam sat, thanh
tra dot xuat gid hoc.

- Trung tdm Cong nghé thong tin — Thu vién phéi hop véi Phong Pao tao,
Phong Pao tao Sau dai hoc, cac Khoa/Bé mén cung cap va quan ly tai khoan cua
ngudi hoc theo hinh thire dao tao truc tuyén; duy tri hé thdng dao tao truc tuyén; hd
tro ki thuat va phéi hop clng giang vién huéng dan nguoi hoc ding ky hoc tap
theo hinh thire dao tao truc tuyén.

- Phong Thanh tra gido duc phdi hop véi Phong DPao tao, Phong Pao tao sau
dai hoc va cac Khoa/Bo mén kiém tra giam sat theo quy dinh.

Trén day 1a huéng dan thuc hién mot sé quy dinh ddi véi giang vién va cac
don vi lién quan nham nang cao hiéu qua dao tao truc tuyén. Trong qua trinh thuc
hién, néu nay vuéng mac, cac don vi, ca nhan phan anh vé Phong Pao tao dé tong
hop y kién, b4o c4o Hiéu truang xem xét, quyét dinh.
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