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	TRƯỜNG ĐẠI HỌC CÔNG NGHỆ GTVT

TÊN ĐƠN VỊ...

	CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM
Độc lập - Tự do - Hạnh phúc 


BÁO CÁO KẾT QUẢ THỰC HIỆN NHIỆM VỤ
Năm 2016
Họ và tên: 


Chức danh nghề nghiệp: 


Chức vụ: 


Hệ số phụ cấp chức vụ:

Đơn vị công tác: 

1. Tình hình thực hiện nhiệm vụ (kể từ khi bổ nhiệm/bổ nhiệm lại)
1.1. Năng lực lãnh đạo, quản lý, điều hành và tổ chức thực hiện nhiệm vụ
1.2. Kết quả hoạt động của đơn vị được giao quản lý, phụ trách
1.3. Công tác nghiên cứu khoa học
1.4. Công tác bồi dưỡng đội ngũ

1.5. Công tác khác

2. Những tồn tại, hạn chế
2.1. Việc thực hiện nhiệm vụ trọng tâm năm học và các nhiệm vụ đột xuất

2.2. Việc xây dựng kế hoạch và thực hiện kế hoạch của đơn vị theo chức năng, nhiệm vụ được giao (nêu rõ các CBGV chưa đủ định mức giảng dạy, định mức NCKH nếu có)
2.3. Việc phân công nhiệm vụ cụ thể cho các thành viên trong đơn vị

2.4. Việc triển khai các văn bản, quy định trong Trường, Kết luận của Hiệu trưởng tại Hội nghị giao ban đến các thành viên
2.5. Việc thực hiện báo cáo giao ban và các báo cáo khác
2.6. Tinh thần phối hợp với các đơn vị khác trong Trường

2.7. Công tác quản lý, khai thác và sử dụng cơ sở vật chất, thiết bị được trang bị
2.8. Thực hiện nền nếp (giảng dạy, coi thi, chấm thi, sinh hoạt học thuật, …)

2.9. Việc đổi mới phương pháp giảng dạy

2.10. Việc viết giáo trình, xây dựng ngân hàng đề thi, đề cương chi tiết

11. Tỷ lệ sinh viên đạt điểm F của các học phần, chuyên đề, đồ án môn học thuộc đơn vị quản lý; tỷ lệ sinh viên trượt tốt nghiệp
12. Công tác nghiên cứu khoa học 

13. Tổ chức hoặc tham gia hội nghị, hội thảo và các hoạt động khoa học khác 

14. Hướng dẫn nghiên cứu khoa học cho sinh viên

15. Việc xây dựng và thực hiện kế hoạch cử cán bộ, giảng viên đi học tập nâng cao trình độ (chuyên môn, nghiệp vụ, tin học, ngoại ngữ…)
16. Bồi dưỡng cán bộ, giảng viên mới (việc nắm bắt các nội quy, quy định Nhà trường, quy chế giảng dạy, việc chuẩn bị giáo án, bài giảng môn học, …)

17. Tồn tại khác
3. Phương hướng, nhiệm vụ trọng tâm trong năm 2017
	 
	Ngày .... tháng .... năm 2016
Người viết báo cáo
(ký tên, ghi rõ họ tên)


