BIỂU MẪU TỔNG HỢP CỦA CÁC ĐƠN VỊ 

 MẪU 1:  

       DANH SÁCH ĐỀ NGHỊ THI ĐUA HỌC KỲ I NĂM HỌC 201.....201....

                                VÀ ĐÁNH GIÁ PHÂN LOẠI VIÊN CHỨC NĂM 20....

                         ĐƠN VỊ.............

	STT
	Họ tên
	Kg giao    (tuần)
	K. lg thực hiện
( tuần)
	Phân loại LĐ học kỳ I 
	Phân loại viên chức năm
	Ghi chú 

	
	2
	2
	3
	4
	5
	6

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	Công đoàn
	
	
	
	Thủ trưởng đơn vị


                                            Cột 6 ghi thời gian nghỉ thai sản, ốm             
                                            Rà soát đăng ký cuối năm học trước để thực hiện.
CÁ NHÂN  
       MẪU CN 1 
	TRƯỜNG ĐẠI HỌC CÔNG NGHỆ GTVT

PHÒNG.. (KHOA) 
	CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM

Độc lập - Tự do -Hạnh phúc


BẢN KIỂM ĐIỂM CÁ NHÂN HỌC KỲ I NĂM HỌC 20..-20..

Họ tên …………………………………………………………………….

Đơn vị: ( Tổ, bộ môn trực thuộc phòng, khoa)

     Kiểm điểm theo các nội dung sau:

1. Kết quả thực hiện nhiệm vụ được giao, chấp hành thực hiện thời giờ làm việc, khối lượng, năng suất, chất lượng và hiệu quả công việc; ( các loại khối lượng)  

 2. Ý thức chấp hành chủ trương đường lối chính sách của Đảng, pháp luật của Nhà nước, thực hiện Luật phòng chống tham nhũng, thực hành tiết kiệm chống lãng phí, nội quy, quy chế của Nhà trường; Tham gia các phong trào thi đua.

3. Tinh thần học tập nâng cao trình độ chính trị, văn hoá và chuyên môn nghiệp vụ; 

4. Đạo đức lối sống, quan hệ phối hợp công tác, tinh thần thái độ phục vụ; ý thức đấu tranh chống các biểu hiện tiêu cực và tệ nạn xã hội .

          Tự nhận phân loại :…. ( Giỏi, tốt, khá, trung bình)
(Dựa vào khối lượng đứng lớp theo kế hoạch, thực hiện trong  học kỳ để phân loại; ghi cả thời gian nghỉ thai sản, ốm nếu có)

                                                                                       Ngày ….tháng….năm…

                                                                                             Người kiểm điểm
                                                                                                       Ký
                                                                                                 Ghi họ tên

MẪU CN 2 ( nộp để lưu trong hồ sơ)

	 TRƯỜNG ĐẠI HỌC CÔNG NGHỆ GTVT
	CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM

	PHÒNG KHOA….
	Độc lập - Tự do - Hạnh phúc.

_________________________


BẢN TỰ NHẬN XÉT, ĐÁNH GIÁ VIÊN CHỨC NĂM 20…
(Đối với cán bộ lãnh đạo, quản lý)


Họ và tên: ……………………………………………………………

Đơn vị công tác: ( Tổ, Bộ môn khoa,  phòng)……………………

Chức vụ: ……………………………………………………………..

1. Năng lực lãnh đạo quản lý, điều hành và tổ chức thực hiện nhiệm vụ.
1.1 Công tác tổ chức, quản lý, điều hành đơn vị:

1.2 Kết quả khối lượng, chất lượng, hiệu quả công việc của bản thân:
1.3 Nhận thức chính trị, đạo đức lối sống, trung thực tinh thần thái độ, phối hợp hoạt động, phòng chống tham nhũng thực hành tiết kiệm và tệ nạn xã hội:

2. Kết quả hoạt động của đơn vị.
3. Tóm tắt ưu, khuyết điểm chính về thực hiện chức trách, nhiệm vụ.

4. Tự đánh giá theo mức độ hoàn thành chức trách, nhiệm vụ: (Hoàn thành xuất sắc, hoàn thành tốt, hoàn thành, không hoàn thành)

                                                     Ngày      tháng      năm 20..
	NHẬN XÉT CỦA KHOA (PHÒNG)

            Ký ghi họ tên


	Người nhận xét




NHẬN XÉT, ĐÁNH GIÁ CỦA BAN GIÁM HIỆU

( Sau khi Hội đồng TĐKT trường xét)

MẪU CN 3 Nộp để lưu hồ sơ
	TRƯỜNG ĐẠI HỌC CÔNG NGHỆ GTVT
	CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM

	PHÒNG KHOA
	Độc lập - Tự do - Hạnh phúc.



BẢN TỰ NHẬN XÉT, ĐÁNH GIÁ VIÊN CHỨC NĂM 20..
(Đối với viên chức chuyên môn, nghiệp vụ)


Họ và tên: ……………………………………………………………………..

Đơn vị công tác: ( Tổ, Bộ môn khoa,  phòng ……………………….

Nhiệm vụ được phân công: ……………………………………………………

1. Thực hiện chức trách, nhiệm vụ được giao:

    Kết quả về thực hiện khối lượng, chất lượng, hiệu quả công việc:

2. Phẩm chất chính trị, đạo đức, lối sống:

 Nhận thức, tư tưởng chính trị; việc chấp hành chủ trương, đường lối của đảng, chính sách pháp luật của nhà nước; ý thức tổ chức kỷ luật; học tập nâng cao trình độ;lối sống lành mạnh, đạo đức nghề nghiệp, tác phong; quan hệ phối hợp công tác, tinh thần và thái độ phục vụ; phòng, chống quan liêu, tham nhũng, lãng phí và các biểu hiện tiêu cực.
3. Tóm tắt ưu, khuyết điểm chính về thực hiện chức trách, nhiệm vụ:
4. Tự đánh giá theo mức độ hoàn thành chức trách, nhiệm vụ: (Hoàn thành xuất sắc, hoàn thành tốt, hoàn thành, không hoàn thành)

                                                                  Ngày    tháng     năm 20..                         

	XÉT PHÂN LOẠI CỦA KHOA( PHÒNG) 

Họ tên
	Ý KIẾN NHẬN XÉT GÓP Ý CỦA TỔ, BỘ MÔN


	 Người tự nhận xét, đánh giá


NHẬN XÉT, ĐÁNH GIÁ PHÂN LOẠI                                                                                 
PHÒNG TCCB 
(Sau khi Hội đồng trường xét)  

………………………………………….

MẪU CN 4 Nộp để lưu hồ sơ
	TRƯỜNG ĐẠI HỌC CÔNG NGHỆ GTVT 
	CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM

	PHÒNG KHOA…..
	Độc lập - Tự do - Hạnh phúc.



BẢN TỰ NHẬN XÉT PHÂN LOẠI LAO ĐỘNG NĂM 20..
(Đối với  người chưa thi tuyển viên chức)


Họ và tên: ……………………………………………………………………..

Đơn vị công tác: ( Tổ, Bộ môn khoa,  phòng )….……………………
Hợp đồng ngày……tháng…..năm…. ( lần thứ…..)
Nhiệm vụ được phân công: ……………………………………………………

1. Thực hiện chức trách, nhiệm vụ được giao:

    Kết quả về thực hiện khối lượng, chất lượng, hiệu quả công việc.
2. Phẩm chất chính trị, đạo đức, lối sống:

 Nhận thức, tư tưởng chính trị; việc chấp hành chủ trương, đường lối của đảng, chính sách pháp luật của nhà nước; ý thức tổ chức kỷ luật; học tập nâng cao trình độ chuyên môn nghiệp vụ;lối sống lành mạnh, đạo đức nghề nghiệp, tác phong; quan hệ phối hợp công tác, tinh thần và thái độ phục vụ; phòng, chống quan liêu, tham nhũng, lãng phí và các biểu hiện tiêu cực.
3. Tóm tắt ưu, khuyết điểm chính về thực hiện chức trách, nhiệm vụ:
4. Tự phân loại theo mức độ hoàn thành chức trách, nhiệm vụ: (Hoàn thành xuất sắc, hoàn thành tốt, hoàn thành, không hoàn thành)

                                                                  Ngày    tháng     năm 20..
	XÉT PHÂN LOẠI CỦA KHOA( PHÒNG) 

…
	Ý KIẾN NHẬN XÉT GÓP Ý CỦA TỔ, BỘ MÔN


	 Người tự nhận xét, đánh giá


NHẬN XÉT ĐÁNH GIÁ PHÂN LOẠI                                                                                 
PHÒNG TCCB

 (Sau khi Hội đồng trường xét)
………………………………………….

