	BỘ GIAO THÔNG VẬN TẢI 

TRƯỜNG ĐẠI HỌC CÔNG NGHỆ GTVT

Số: 2387/KH-ĐHCNGTVT
	CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM

Độc lập - Tự do - Hạnh phúc

                     

Hà Nội, ngày 21 tháng 7 năm 2020


KẾ HOẠCH

Tổ chức công tác kiểm tra thi tốt nghiệp THPT năm 2020 

của Trường Đại học Công nghệ GTVT

Căn cứ Quyết định số 1627/QĐ-BGDĐT ngày 19 tháng 6 năm 2020 của Bộ trưởng Bộ Giáo dục và Đào tạo ban hành Kế hoạch tổ chức thanh tra, kiểm tra thi tốt nghiệp THPT và tuyển sinh trình độ đại học, tuyển sinh trình độ cao đẳng ngành giáo dục mầm non năm 2020; Căn cứ Quyết định số 2035/QĐ-BGDĐT ngày 21 tháng 7 năm 2020 của Bộ trưởng Bộ Giáo dục và Đào tạo về việc phân công cơ sở giáo dục đại học tham gia đoàn kiểm tra công tác coi thi Kỳ thi tốt nghiệp THPT năm 2020; Căn cứ Quyết định số 1296/QĐ-ĐHCNGTVT ngày 27/4/2017 của Hiệu trưởng Trường Đại học Công nghệ giao thông vận tải về việc ban hành Quy chế tổ chức và hoạt động của Trường Đại học Công nghệ Giao thông vận tải; Trường Đại học Công nghệ GTVT triển khai Kế hoạch tổ chức công tác kiểm tra thi tốt nghiệp THPT năm 2020 với các nội dung cụ thể như sau:

I. MỤC TIÊU:
· Thực hiện nhiệm vụ do Bộ Giáo dục và đào tạo phân công nhằm hỗ trợ công tác chỉ đạo tổ chức thi tốt nghiệp THPT tại Hội đồng thi Tỉnh Vĩnh Phúc đảm bảo an toàn, nghiêm túc, đúng quy chế.
· Kịp thời nắm bắt thông tin, phản ánh về Kỳ thi; phòng ngừa, phát hiện, xử lý hoặc kiến nghị xử lý sai phạm (nếu có).
·  Kiến nghị cơ quan có thẩm quyền hoàn thiện Quy chế thi, hướng dẫn tổ chức Kỳ thi và cơ chế, chính sách liên quan đến Kỳ thi.
II. NỘI DUNG CÔNG TÁC KIỂM TRA COI THI:
Thực hiện quy định tại Điều 7 Thông tư số 23/2016/TT-BGDĐT; kiểm tra việc thực hiện các quy định tại Điều 8, 9, 10, 14, 19, 20, 21, 22, 23 Quy chế thi và Phụ lục IV Công văn số 2115, trong đó, tập trung kiểm tra những nội dung sau:

a) Tiếp nhận, ban hành các văn bản chỉ đạo, hướng dẫn tổ chức coi thi; thanh tra, kiểm tra công tác coi thi; việc phổ biến, quán triệt và tập huấn Quy chế thi tại Điểm thi.

b) Triển khai các biện pháp đảm bảo an ninh, an toàn khu vực coi thi; phòng làm việc của Điểm thi, phòng bảo quản đề thi, bài thi, các phòng thi, các phòng phục vụ thi, các phòng không phục vụ thi; cơ sở vật chất, thiết bị, phương tiện phục vụ thi tại Điểm thi;

c) Thành phần của Ban Coi thi tại Điểm thi;

d) Thực hiện chức trách, nhiệm vụ của các thành viên Ban coi thi tại Điểm thi và các ban của HĐT liên quan đến công tác coi thi:

+ Công khai lịch thi, niêm yết danh sách thí sinh trong phòng thi của từng buổi thi và trách nhiệm của thí sinh quy định tại Điều 14 Quy chế thi;

+ Đăng ký chữ ký của cán bộ làm công tác coi thi; lưu giữ phương tiện thu phát thông tin của cá nhân; việc bốc thăm phân công cán bộ coi thi, cán bộ giám sát phòng thi; thành phần cán bộ coi thi trong phòng thi;

+ Đánh số báo danh, gọi thí sinh vào phòng thi; các biên bản xác nhận tình trạng niêm phong túi đề thi, bài thi, túi đựng phiếu trả lời trắc nghiệm (TLTN), tình trạng sử dụng phiếu TLTN; việc phát, ký giấy thi, giấy nháp; các tài liệu, mẫu, biểu dùng tại Điểm thi, phòng thi; việc thu, nộp, bảo quản đề thi còn dư; việc quan sát thí sinh trong phòng thi; việc thu bài thi tại phòng thi; việc niêm phong túi bài thi, giao nộp bài thi tại Điểm thi;

+ Đối với việc coi thi trắc nghiệm, lưu ý: việc phát, ký phiếu TLTN; việc bốc thăm cách phát đề thi; việc niêm phong đề thi thừa; việc tổ chức coi thi bài thi tổ hợp (thi 1 môn, 2 môn, 3 môn thành phần; việc thu phiếu TLTN, đề thi, giấy nháp của thí sinh); việc giám sát thí sinh di chuyển về phòng chờ, ngoài phòng thi; việc quản lý thí sinh tại phòng chờ và việc ra khỏi phòng thi, khu vực thi trước khi hết giờ;

+ Bảo quản đề thi, bài thi tại Điểm thi (có khóa phòng, tủ chứa đề thi, bài thi; có camera giám sát ghi hình và công an trực bảo vệ 24/24 giờ khu vực bảo quản tủ đựng đề thi, bài thi); việc niêm phong, mở niêm phong;

+ Giao nhận bài thi giữa các Điểm thi và HĐT.

III. TỔ CHỨC THỰC HIỆN:

· Các Khoa, phòng, trung tâm có trách nhiệm cử cán bộ, giảng viên đảm bảo các tiêu chuẩn theo quy định tham gia Đoàn kiểm tra của Trường.

· Phòng Đào tạo phối hợp với Phòng Thanh tra giáo dục chuẩn bị tài liệu, văn bản liên quan, tổ chức tập huấn, test nghiệp vụ công tác kiểm tra coi thi đảm bảo đúng trình tự theo quy định.
· Phòng TCCB phối hợp với Phòng Đào tạo và các đơn vị liên quan kiểm tra tiêu chuẩn, điều kiện để lựa chọn danh sách cán bộ, giảng viên tham gia Đoàn kiểm tra.

· Phòng TCKT lập dự toán, kinh phí phục vụ công tác kiểm tra, hỗ trợ Đoàn kiểm tra thanh toán công tác phí, bồi dưỡng theo Quy định hiện hành.

· Phòng HCQT bố trí phương tiện đưa đón Đoàn kiểm tra đến điểm tập kết tại Sở GDĐT tỉnh Vĩnh Phúc.

· Các thành viên đoàn kiểm tra thực hiện nhiệm vụ theo đúng Quy định và theo phân công của Trưởng đoàn.

	 Nơi nhận:
 - Đảng ủy trường;

 - Hội đồng trường;

 - Ban Giám hiệu;

 - Phòng, Ban, Khoa, Trung tâm; 

 - Các thành viên đoàn kiểm tra;

 - Lưu: VT, ĐT.

	KT. HIỆU TRƯỞNG
PHÓ HIỆU TRƯỞNG

  (đã ký)
PGS.TS. Nguyễn Hoàng Long


PHỤ LỤC HƯỚNG DẪN TỔ CHỨC THỰC HIỆN
(Kèm theo Kế hoạch Số: 2387/KH-ĐHCNGTVT ngày 21 tháng 7 năm 2020 
v/v Tổ chức công tác kiểm tra thi tốt nghiệp THPT năm 2020 
của Trường Đại học Công nghệ GTVT)

	STT
	Nội dung thực hiện
	Thời gian thực hiện
	Đơn vị thực hiện
	Ghi chú

	1
	Gửi văn bản điều động cán bộ, giảng viên các đơn vị 
	Trước 15/7
	Phòng Đào tạo phối hợp với Phòng TCCB
	Căn cứ theo tiêu chí tại văn bản số 2304/BGDĐT-TTr

	2
	Các Khoa, phòng, trung tâm cử cán bộ, giảng viên đảm bảo các tiêu chuẩn theo quy định tham gia Đoàn kiểm tra của Trường
	Trước 20/7
	Khoa, phòng, trung tâm
	Gửi danh sách theo mẫu quy định về Phòng Đào tạo

	3
	Lựa chọn và lập danh sách cán bộ, giảng viên của Trường có đủ điều kiện tiêu chuẩn tham gia công tác kiểm tra thi tốt nghiệp THPT năm 2020.
	Trước 22/7/2020
	Phòng Đào tạo phối hợp với Phòng TCCB, Đơn vị trong toàn trường
	

	4
	Tổ chức tập huấn nghiệp vụ kiểm tra công tác coi thi, in sao đề thi cho cán bộ, giảng viên tham gia công tác kiểm tra thi tốt nghiệp THPT năm 2020; Tổ chức test kỹ năng nghiệp vụ coi thi.
	Từ 21/7 đến 7/8/2020
	Phòng Đào tạo phối hợp với Phòng Thanh tra giáo dục
	Đoàn kiểm tra

(Đảm bảo tập huấn từ 3-4 buổi, test nghiệp vụ coi thi đúng trình tự quy định)

	5
	Thực hiện lập dự toán, thanh toán chế độ công tác phí, chế độ bồi dưỡng cho cán bộ, giảng viên của Trường theo quy định hiện hành. 
	Trước 31/7
	Phòng TCKT
	

	6
	Chuẩn bị văn bản, tài liệu, thẻ…
	Trước 5/8/2020
	Phòng Đào tạo phối hợp với  Phòng Thanh tra giáo dục 
	

	7
	Bố trí phương tiện đị lại đưa đón Đoàn kiểm tra đến điểm tập kết tại Sở GDĐT tỉnh Vĩnh Phúc 
	Trước 7/8/2020
	Phòng HCQT
	Đưa đón: Cơ sở HN - Sở GDĐT tỉnh Vĩnh Phúc

	8
	Công tác kiểm tra coi thi
	Từ 7/8 đến hết 10/8
	Đoàn kiểm tra
	Theo quy định và theo phân công của Trưởng đoàn


