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BẢNG TỔNG HỢP MÔ TẢ CÔNG VIỆC CỦA VỊ TRÍ VIỆC LÀM
	Số TT
	Họ và tên

Ngày, tháng, năm sinh
	Giới tính
	Chức vụ, chức danh
	Mã ngạch
	Trình độ và chuyên ngành đào tạo
	Tên vị trí việc làm
	Công việc chính phải thực hiện
	Sản phẩm đầu ra
	Ghi chú

	
	
	
	
	
	
	
	Số TT
	Tên công việc
	Tên sản phẩm đầu ra
	Kết quả thực hiện trong năm
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	1.1
	Công việc thứ nhất
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	1.2
	Công việc thứ hai
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	…
	
	
	


Lưu ý: mô tả những công việc thường xuyên phải làm

	
	Hà Nội, ngày    tháng     năm 2015

Thủ trưởng đơn vị
(ký và ghi rõ họ tên)




