BO GIAO THONG VAN TAI CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

TRUONG PAI HQC CONG NGHE GTVT Péc lap - Tu do - Hanh phic
Sb: /DPHCNGTVT-TCCB
V/v huéng dan kiém diém, danh gia, xép HaNgi, ngay  thang  nam 2020

loai chat lwgng tap thé 1anh dao, vién chuc,
nguoi lao dong ndm 2020

Kinh giri: - Hoi dong trudng;
- Cong doan Truong;
- Boan Thanh nién Truong;
- Céc don vi thugc, truc thuoc Truong.

Can cur Luat Can bg, Céng chirc nam 2008; Luat Vién chirc nam 2010;
Luat stra d6i, bo sung mot sb diéu cua Luat Can bd, cong chuc va Luat Vién chic
nam 2019; Nghi dinh sé 90/2020/NB-CP ngay 13/8/2020 ctia Chinh phii vé danh
gia, xép loai chat lugng céan bo, cong chuc, vién chuc.

Ngay 04/8/2017, Ban Chap hanh Trung wong di ban hanh Quy dinh sb 89-
QP/TW quy dinh khung tiéu chuan chitc danh, dinh hudng khung tiéu chi danh
gia can bo l1anh dao, quan Iy céac cap, trong d6 co quy dinh vé cong tac danh gia
can bo; ngay 08/3/2018, Bo Chinh tri dd ban hanh Quy dinh s6 132-QB/TW vé
viéc kiém diém va danh gia, xép loai chat lugng héng nam dbi vai tap thé, ca nhan
trong h¢ thong chinh tri; ngay 18/10/2019, Ban T6 chirc Trung uong ban hanh
Hudng dan s6 21-HD/BTCTW vé hudng dan kiém diém, danh gia, xép loai chat
lwong hang nam ddi véi to chirc dang, dang vién va tap thé, ca nhan can bo l1anh
dao, quan ly cac cap; ngay 05/11/2020, Bo Giao thong van tai di ban hanh Vin
ban s6 11136/BGTVT-TCCB vé viéc huong dan kiém diém, danh gia, xép loai
tap thé lanh dao, cong chirc, vién chic nim 2020.

Thuc hién cac quy dinh trén va Quy ché danh gia, xép loai két qua lao dong
hang thang Truong Pai hoc Cong nghé Giao thong van tai ban hanh kem theo
Quyét dinh s6 739/QD-DPHCNGTVT ngay 01/4/2016; Quyét dinh s6 1718/QD-
PHCNGTVT ngay 01/6/2018 sira d6i Piéu 11 Quy ché danh gia, xép loai két
qua lao dong hang thang Truong Dai hoc Cong ngh¢ Giao thong van tai ban hanh
kém theo Quyét dinh s6 739/QD-PHCNGTVT ngay 01/4/2016 va Quyét dinh sb
4674/QD-DPHCNGTVT ngay 18/11/2020 sira d6i Biém a, Khoan 2, Diéu 1 Quyét
dinh s6 1718/QD-DPHCNGTVT ngay 01/6/2018 cua Hiéu trudong Trudng DH
Cong nghé GTVT, Truong Pai hoc Cong nghé Giao thong van tai ban hanh Van
ban hudng dan vé cong tac kiém diém, danh gia, xép loai chét lwong tap thé lanh
dao, vién churc, nguoi lao dong tai cac don vi thugc, truc thudc Truong nam 2020
nhu sau:

A. MOT SO HUONG DAN CHUNG
I. Béi twong danh gia, xép loai chat luong:
1. B6i voi tap thé: Hoi dong trudng.
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2. Pbi véi ca nhan: Vién chirc, nguoi lao dong lam viéc trong cac don vi
thudc va truc thuéc Truong Pai hoc Céng nghé Giao thdng van tai.

a) Vién chuc gom:

- Vién chuc gitr chtc vy 1anh dao, quan ly: Cha tich Hoi dong truong, Hiéu
truong, Phé Hiéu truong; Ké toan truong; Chu tich Cong doan Truong; Bi thu
Doan thanh nién Truong; nguodi du:ng dau, Cap phé cua nguoi du:ng dau cdc don

vi thugc, truc thude Tru’ong, nguoi dimg dau, cap phd cua nguoi dimg dau cac
don vi cAu thanh caa don vi thudc, truc thude Trudng.

- Vién chuc khoéng gitr chac vu lanh dao, quan ly.

b) Nguoi lao dong gom: Nguoi lao dong trong bién ché lam viéc thuong
Xuyén tai Truong va nguoi lam viéc theo ché do hop dong lao dong cd thoi han
tur 12 théng tro 1én va da lam viéc tai Truong tir du 6 thang tro 1én.

Nguyen tac danh gia, Xep loai chét lugng; noi dung; sur dung két qua danh
gia va lu'u gilr tai lieu danh gia, xép loai chat lu’ong dbi voi vién chuc thyc hign
theo quy dinh tai Nghi dinh s6 90/2020/ND-CP ngay 13/8/2020 vé danh gia va
phan loai can bg, cong chuec, vién chuc.

I11. Tiéu chi chung vé danh gia, xép loai chat lwong vién chirc, nguoi lao
dong

1. Chinh tri tw twong

a) Chap hanh chu truong, duong 16i, quy dinh cua Dang, chinh sach, phap
luat cia Nha nudc va cac nguyén tac to chuac, ky luat cia Bang, nhat la nguyén tac
tap trung dan chu, tu phé binh va phé binh;

b) C6 quan diém, ban linh chinh trj viimg vang; kién dinh lap truong; khéng
dao dong trudc moi khé khan, thach thuc;

¢) Dit loi ich cua Bang, quéc gia - dan toc, nhan dan, tap thé Ién trén loi ich ca
nhén;
_d) Coy thuc nghién ctu, hoc tap, van dung chu nghia Mac - Lénin, tu tuéng
Ho Chi Minh, nghi quyét, chi thi, quyét dinh va cac van ban ctia Bang.
2. Pao diic, 16i song

a) Khong tham 0, tham nhung, ti€u cwuc, lang phi, quan li€u, co hoi, vu loi,
hach dich, ctra quyén; khdng cé biéu hién suy thoai vé dao dic, |o| séng, tu dién
bién, tu chuyén hoa;

b) C6 16i séng trung thuc, khiém ton, chan thanh, trong sang, gian di;

c) C6 tinh than doan két, xay dung co quan, to chiic, don vi trong sach, viing
manh;

d) Khong dé nguoi than, ngudi quen lgi dung chtc vy, quyén han cia minh
dé truc loi.

3. Tac phong, 1é 16i lam viéc
a) CO trach nhiém vaéi cong viéc; nang dong, sang tao, dam nghi, dam lam,
linh hoat trong thuc hién nhiém vu;
b) Phuong phap 1am viéc khoa hoc, dan chu, dting nguyén tac;
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¢) CO6 tinh than trach nhiém va phdi hop trong thuc hién nhiém vu;

d) C6 thai d6 dung myc va phong cach ang xu, I€ 16i 1am viéc chuan muc,
dap &rng yéu cau cua van hoa cong vu.

4.Y thirc té charc ky lugt

a) Chap hanh sy phan cong cua to chuc;

b) Thuc hién cac quy dinh, quy ché, ndi quy cua co quan, t chirc, don vi noi
cbng tac;

c) Thyc hién viéc ké khai va cong khai tai san, thu nhap theo quy dinh;

d) Bao cao day du, trung thuc, cung cap théng tin chinh xac, khach quan vé
nhiing ndi dung lién quan dén viéc thuc hién chuc trdch, nhiém vu duoc giao va
hoat dong cta co quan, to chire, don vi véi cap trén khi dugc yéu cau.

5. Két qud theec hign chiic trach, nhigm vu dwoc giao
a) Vién churc 1anh dao, quan ly:

Quan triét, the ché hoa va thyc hién chu truong, duong 16i cua Pang, chinh
sach, phap luat cia Nha nudc tai co quan, t6 chic, don vi;

Duy tri ky luat, ky cuong trong co quan, to chic, don vi; khong (jé Xay ra cac
vy, vigc vi pham ky luét, vi pham phap luat phai xtr ly, tinh trang khicu nai, to cao
kéo dai; phong, chong tham nhiing, 1ang phi trong pham vi co quan, t6 chire, don vi;

~ Lanh dao, chi dao, t6 chirc kiém tra, thanh tra, giam sat, giai quyét khiéu nai,
t0 cao theo tham quyen; chi dao, thyc hi¢n cong tac cdi cach hanh chinh, cai cach
ché d6 cong vu, cong chic tai co quan, to chuc, don vi;

Xay dung chuong trinh, ké hoach hoat dong hang nam cua co quan, to chic,
don vi duoc giao quan ly, phu trach, trong d6 xac dinh ro két qua thuc hién céc chi
tiéu, nhiém vu, lugng hda bang san pham cu thé.

b) Béi véi vién chic khong gitr chire vu lanh dao, quan 1y va nguoi lao dong:

Két qua thyc hién nhiém vy theo quy dinh cuia phap luat, theo ké hoach dé ra
hoac theo cong viéc cu thé duoc giao; khoi Iuong, tién do, chat luwong thuc hién
nhiém vy;

Thai d6 phuc vy can bo, glang vién, sinh vién va hoc vién dbi voi nhung vi tri
tlep Xuc truc tlep hoac truc tiép giai quyét cong viéc cua can b, giang vién, sinh
Vién va hoc vién.

Luu ¥: Két qua thuc hién chic trach, nhiém vu dugc giao tinh tir thang
01/2020 - 12/2020.

IV. Cap c6 tham quyen goi ¥ kiém diém doi véi tap thé lanh dao, quan Iy va
vién chuc, nguoi lao dong thugc tham quyen quan ly (néu can).

Phong to chuc can bg ¢ trach nhiém chu tri, phdi hop Véi cac co quan, don vi
lién quan tham muru cap cd tham quyén goi y kieém diém tap the, ca nhan co lién quan.

V. Thoi diém danh gia, xép loai Chat luong Vvién chuc, ngudi lao dong duoc tién

hanh truac khi thyc hién viéc danh gla xép loai chat lugng dang vién va cong tac binh
xét thi dua, khen thudng nam 2020 ctia Nha truong.
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VI. Céac don vi bd tri dii thoi gian dé thyc hién viéc kiém diém, danh gia,
phan loai cho phu hop.

Ngoai céc quy dinh trén, vigc kiém diém tap thé lanh dao, quan ly; viéc danh gia,
Xep loai chit lwong vién chire, ngudi lao dong con phai thuc hién theo hudng dan tai
Phan B, C, D dudi day.

B. KIEM BPIEM, PANH GIA POI VOI TAP THE HQI PONG TRUONG
I. N§i dung kiém diém
1. Viéc quéan triét, to chuc thuc hién cac chu truong, duong 16i caa Pang,

chinh sach, phap luat cia Nha nuéc, nghi quyét, chi thi, quyét dinh, két luan cua
cap trén.

2. Két qua thuc hién cac chuong trinh, ké hoach cong tac nam cua Hoi dong
truong; cac chi tidu, nhiém vu duoc cap c6 tham quyén giao, phé duyét trong nim
duoc luong héa bang san pham (néu co).

3. Viéc thuc hién nguyén tac tap trung dan chu va cac quy dinh, quy ché lam viéc.

4. Viéc dau tranh ngan chan, day lui nhitng biéu hién suy thoéi vé tu tuong
chinh tri, dao duc, 16i séng, "tu dlen bién", "ty chuyén hda" trong ndi bd gan vai
day manh hoc tap va lam theo tu tudng, dao dic, phong cach Ho Chi Minh va
cong tac dau tranh phong, chong tham nhiing, lang phi.

5. Két qua lanh dao, chi dao, thuc hién cong tac kiém tra, giam sat, ky luat
dang va thi dua, khen thudong.

6. Két qua khac phuc nhiing han ché, khuyét diém da dwgc cap c6 tham
quyen keét luan hoac duoc chi ra ¢ ky kiém diém trudc.

7. Nhitng van dé duoc goi y kiém diém (néu co).

Khi kiém diém phai lam r6 trach nhiém cua tap thé va mdi thanh vién, nhat 1
nguoi dang dau trong tung han che, khuyet diém cua tap the va de ra bi¢n phap
khac phuc c6 tinh kha thi.

Béo céo kiém diém Hoi dong Truong thuc hién theo Bicu s6 01 kém theo
Hudng dan nay.

I1. Tiéu chi danh gia
1. Vé xay dung tdp thé lanh dao, qudn ly

~ a) Vigc thyc hién nguyén ;éc tap trung dan chu, tu phé binh va phé binh, quy
che lam viéc; xay dung doan két noi bo.

b) Trach nhiém trong 1anh dao, chi dao, kiém tra, gidm sét viéc thuc hién cac
nhiém vu chinh tri caa Truong.

2. Vé két qud theec hién nhiém vu dwoc giao trong nim
a) Két qua 1anh dao, chi dao cong tac xay dung Dang, xay dung hé thong chinh tri.

b) Viéc cu thé hda, xay dung va to chic thuc hién cac chuong trinh, ké hoach
cong tac hang nam.



c) Két qua thuc hién cac chi tiéu, nhiém vu phét trién kinh té - x& hoi, quéc
phong - an ninh dugc cap ¢ tham quyen giao, phé duyét va dugc Iuong hoa bang
san pham cu thé (néu co).

d) Két qua danh gia, xép loai cac don vi thudc pham vi lanh dao, quan 1y truc tiép.
3. Két qua khic phuc nhitng han ché, yéu kém da dwec chi ra

I11. Phuong phap, quy trinh danh gia, xép loai

1. Buéc 1: Tu danh gia, xép loai.

Can ctr tiéu chi xép loai, Hoi dong Truong tu phan tich chat luong va xép
loai vao 1 trong 4 muc theo quy dinh tai Muc 1V Phan nay.

2. Budc 2: Tham gia danh gia va dé xuat xép loai chat luong.

Cac chu thé tham gia danh gia thuc hi¢n viéc phan tich chat lugng, dé xuat
danh gia, xép loai chit lugng dol Vvé6i tap thé, ca nhan co lién quan khi duoc yéu
cau theo trach nhiém, tham quyén.

3. Bu6c 3: Quyét dinh nhan xét, danh gia va xép loai chat luong.

Do B Giao théng van tai thuc hién.

IV. Xép loai chat lwong

Xép loai chat lwong theo 4 muc sau:

1. Hoan thanh xuét sic nhiém vu

a) La tap thé doan két, c6 pham chat, nang luc, uy tin, khang dinh rd vai tro
lanh dao, chi dao, dieu hanh thuc hi¢n nhiém vu chinh tri caa Hoi dong truong; co
doi méi sang tao, c6 san pham cu thé¢; tich cuc cai cach thu tuc hanh chinh, tng
dung khoa hoc, cdng ngh¢ trong cong tac; xay dung don vi phat trién toan di¢n,
gitr vi tri hang dau trong nganh, linh vyc.

b) Céc tiéu chi vé két qua thuc hién chuong trinh, ké hoach céng tac xay
dung Dang, xay dung hé¢ thong chinh tri; két qua lanh dao thuc hi¢n nhi¢m vy phat
trién kinh té - x4 hoi, QUOC phong - an ninh dugc cap c6 tham quyen giao déu déanh

gia dat Cap do “Xuét sic”, nhirng tiéu chi con lai dugc danh gia dat cap do “Tt”
tro 1én.

2. Hoan thanh tot nhiém vu

a) Cac tiéu chi vé két qua thuc hién chuong trinh, ké hoach cong tac xay
dung Dang, xay dung hé thong chinh tri; két qua lanh dao thuc hign nhiém vy phat
trién kinh te x& hoi, qudc phong - an ninh dugc cip ¢ tham quyén glao deu danh
gia dat cap do “T6t” tro Ién, nhitng tiéu chi con lai duwoc danh gia dat cap do
“Trung binh” trd Ién.

b) Khéng c6 thanh vién cua Hoi ddng truong bi xir Iy Ky luat.
3. Hoan thanh nhiém vu
a) Céc tiéu chi co ban dugc danh gia dat cdp do “Trung binh” tré Ién.

b) Hoi dong tru:0’ng 'khong bi xtr ly ky luat (trie truong hop bi xu ly ky luat
nhung tu phét hién va khic phuc xong hau qua).

4. Khéng hoan thanh nhiém vu



La tap thé khong dat mac “Hoan thanh nhiém vy” hodc thuéc mot trong céc
truong hop sau:

a) Cap c6 tham quyén két luan mat doan két noi bo hoic cd thanh vién suy
thoai vé tu tudng chinh tri, dao duc, 16i séng, “tu dién bién”, “tu chuyén hoa”.

b) Bon vi tryc tiép lanh dao, quan ly chi hoan thanh dudi 50% chi tiéu, nhi¢m
vu duoc cap c6 tham quyén giao, phé duyét, cac chi tiéu chu yéu khong dat 100%
(trir trudng hop bat kha khang).

¢) Hoi dong truong bi xur 1y ky luat.

d) C6 thanh vién cua Hoi dong truong bi xur Iy Ky luat tir canh cdo trg 1én
(mot vi pham bi xtr ly ky luat chi tinh mét lan khi xép loai).

V. Tham quyén danh gia, phan loai
B Giao thdng van tai thuc hién viéc danh gi4, phan loai doi véi tap the Hoi
dong truong.
C. PANH GIA, PHAN LOAI POl VOI VIEN CHUC, NGUOI LAO
PONG

I. Tham quyén va trach nhiém danh gia, phan loai

1. Viéc danh gia, xép loai chat luong doi véi Chu tich Hoi dong trudng, Hiéu
truedng, cac Pho Hiéu trudng va Ké toan trudong do Hoi dong trueong thuc hién.

2. Hiéu truong cd trach nhiém to chuc viée danh gid, xép loai chat luong doi
véi Chu tich cong doan Truong, Bi thu Doan thanh nién Truong, ngudi ding dau
va cap phoé cua nguoi dimg dau cac don vi thudc, truc thude Truong.

3. Nguoi dimg dau cac don vi thudc, truc thugc Truong (Co so dao tao Thai
Nguyén, Khoa, Phong, Trung tam) c6 trach nhi¢m t6 chirc viéc danh gia, Xep loai
chat luong ddi véi ngudi dimg dau, cdp phd cia ngudi dimg dau cac don vi cau
thanh cua don vi thudc, truc thudoc Truong; vién chac khéng gitt chic vu 18nh
dao, quan ly; ngudi lao dong dang lam vigc tai don vi va chiu trach nhi¢m truéc
Hiéu trudng vé két qua danh gia, xep loai.

Il. Trinh tw, thi tuc danh gia

1. Déi véi Chii tich Hgi dong truwong, Higu truéng, cac Pho Higu trwéng va
Ké todn truong:

a) Vién chuc tu danh gia, xép loai chat lugng

Vién chuc lam bao cao tu danh gia két qua cong tac theo nhiém vu duoc
giao: Chu tich Hoi dong truong va Hi¢u truong theo mau so 02a; Phd Higu truong
va Keé toan truong theo mau s6 02b cua Phu luc ban hanh kém theo Cong van nay.

b) Nhan xét, danh gia vién chirc

Nha truong to chic cuoc hop dé nhan xét, danh gia doi véi vién chac. Thanh
phan tham dy cudc hop bao gdom:

- Truong hop danh gia Hi¢u truong, Phé Hi¢u truong, Ké toan truong, thanh
phan tham dy 1a: Tap thé 1anh dao Trudng; dai dién Ban Chap hanh Pang bg,
Cong doan Truong, Poan Thanh nién Truong; Ké toan trudng va ngudi dung dau
cac don vi thudc, truc thudc Truong.



- Truong hop danh g1a Chu tich Hoi dong truong, thanh phan tham dy: Tap
thé 1anh dao Trudng va cac thanh vién Hoi dong truong.

Vién chuc trinh bay bao cao tu danh gia két qUa cong tac tai cugc hop, cac
thanh vién tham du cudc hop dong gop ¥ kién, cac y kién phai duoc ghi vao bién
ban va théng qua tai cuoc hop.

c) Ly y kién nhan xét, danh gia cua cap uy don vi noi vién chic sinh hoat va
Pang uy Truong

d) Xem xét, quyét dinh danh gia, xép loai chat luong vién chuc

Phong T chirc can bo tong hop v kién nhan xét, danh gia quy dinh tai diém
b, diém ¢ khoan nay va tai liéu lién quan (n€u cd), dé xuat noi dung danh gia va
murc xep loai chat Iwgng doi vai vién chuec.

Hoi dong truong hop, quyét dinh danh gia, phan loai ddi véi Chu tich Hoi dong
truong, Hiéu truong, cac Pho Hiéu truong va Ke toan trudng.

d) Hoi dong truong thong béo bang vin ban cho vién chuc va thdng bao
cong khai vé két qua danh gia, xép loai chat lugng vién chuc trén Website cua
Nha truong.

2. pé'i véi Chii tich Cong doan Truwong, Bi thw Doan thanh nién, nguoi
dieng dau, cap pho ciia ngwoi dieng dau cdc don vi thuéc, truc thuge Truong:

a) Vién chuc tu danh gia, xép loai chat lugng

Vién chuc lam bao cao ty danh gia két qua cong tac theo chuc trach, nhiém
vu duogc giao theo mau so6 02c¢ cua Phu luc ban hanh kem theo Cong van nay.

b) Nhan xét, danh gia vién chirc
- Cép don vi:

_ DPon vi to chuc cudc hop dé nhan xét, danh gia d6i véi vién chac. Thanh
phan tham du cuoc hop bao gom:

+ Pbi vai Chu tich Cong doan Truong, thanh phan tham dy 1a Ban Chap
hanh Cong doan Truong va Chu tich cac Cong doan bo phan.

+ Péi vé6i Bi thu Poan Thanh nién Truong, thanh phan tham du 12 Bi thu cac
Lién chi doan, Bi thu Chi doan khoi phong, ban Ha N6i va Bi thu Chi doan céan bo,
giang vién Khoa CSKT, KHCB, CT-QPAN-GCTC.

+ Pbi v6i don vi €6 t6 chic cau thanh (bao gom: Co s dao tao Thai
Nguyén, cac Khoa, Phong Hanh chinh - Quan tri, Trung tam Cong nghé co khi,
Trung tdm Cong nghé thong tin - Thu vién), thanh phan tham du la tap the lanh
dao don vi, dai dién cap uy dang, cong doan, doan thanh nién clng cap, nguoi
dtng dau va cap pho cua ngudi dung dau cac don vi cau thanh.

+ DP6i voi don vi khéng ¢6 don vi cau thanh, thanh phan tham du 1a toan thé
vién chure, nguoi lao dong hién dang cong tac tai don vi.

Vién chuc trinh bay bao cao ty danh gia két qua cong tac tai cudc hop cua
don vi (theo phan cap quan ly) dé moi ngu’ol tham du cudc hop dong gop v
kién. Cac y kién duoc ghi vao bién ban va thong qua tai cudc hop.



Lanh dao don vi téng hop b&o céo ty danh gla két qua cong tac cua vién
chuc, y kién dong gop trong cudc hop cta don vi clng cac tai li¢u lién quan, dé
XUat noi dung déanh gla va muc xép loai chat lugng dbi véi vién chic trinh Higu
truong xem xét, quyét dinh.

- Cép truong:

Nha truong t6 chuc cudc hop de nhan xét, danh gia d6i véi vién chuc.
Thanh phan tham dy cudc hop bao gdbm: Tap the lanh dao Truong; Dai dién
bang uy Truorng, Chu tich Cong doan Truong; Bi thu Poan Thanh nién
Trudng; ngudi dung dau don vi thudc, truc thude Truong.

Péi véi Chu tich Cong doan Truong, Bi thu Poan thanh nién Truong va
nguoi du:ng dau cac don vi thudc, truc thugc Truong: Vién chuc trinh bay bao cao
ty danh gia két qUa cong tac tai cugc hop, cac thanh vién tham du cudc hop dong
gop y kién, cac y kién phai duoc ghi vao bién ban va théng qua tai cudc hop.

Déi voi Cap phod cua nguo'l dtng dau don vi thudc, truc thudc Truong: Vién
churc nop béo cédo tu danh gia ket qua cbng tac cung cac tai liéu lién quan lam can
ctr dé Hiéu truong xem xét, quyét dinh.

c) Lay y kién nhan xét, danh gia ctia cap ty dang don vi noi vién chuc cong tac.

d) Xem xét, quyét dinh danh gia, xép loai chat lwong vién chuc

~ Phong t6 chic can bo tong hop ¥ kién nhan xét, danh gia quy dinh tai diém b,
diém ¢ khoan nay va tai li¢u lién quan (ncu c6), d¢ xuat noi dung danh gid va muc
xep loai chat lugng doi vai vién chuc.

Hiéu truong quyét dinh danh gia, xép loai chat luong ddi véi cac chuc
danh trén.

@) Hiéu truong thdng béo bang van ban cho vién chuc ve két qua danh gia,
xep loai chat lugng va cong khai két qua danh gia, xép loai chat luong vién chac
trén Website cua Nha truong.

3. Doi véi Triweong, Phé Truwéng bg mdn thuge Khoa hodc twong dwong

a) Vién chuc tu danh gia, xép loai chat lugng

Vién chuc lam bao cao ty danh gia két qua cong tac theo chic trach, nhiém vu
duoc giao theo mau s6 02d caa Phu luc ban hanh kem theo Cong van nay.

b) Nhan xét, danh gié vién chuc

- Cap B6 mdn hoic tuong duong

~ B4 mdn 6 chic cudc hop d¢ nhan xét, danh gia doi véi vién chirc. Thanh
phan tham du: Toan thé vién chire, nguoi lao dong thudoc Bo mon.

Vién chic trinh bay bao cao tu danh gia két qUa cong tac tai cugc hop, cac

thanh vién tham du cudc hop dong gop v kién, cac y kién phai duoc ghi vao bién
ban va théng qua tai cuoc hop.

‘Truong b mon tong hop bao cao tu danh gla két qua cong tac cua vién chuc,
y kién déng gop cua cac thanh vién B mon cung cac tai li¢u lién quan, dé xuat
noi dung dénh gia va mac xép loai chét lugng d6i véi vién chuc trinh Truong khoa
xem xét, quyét dinh.



- Cap Khoa hoic tuong duong

Khoa t6 chirc cudc hop dé nhan xét, danh gia d6i véi vién chac. Thanh phan
tham dy: Tap thé 1anh dao Khoa; Chu tich Cong doan Khoa; Bi thu Poan thanh
nién Khoa (néu co); Truéng, Pho Trudng cac Bo mon thudce Khoa

Vién chic trinh bay bao cao tu danh gia két qUa cong tac tai cugc hop, cac
thanh vién tham du cudc hop déng gop ¥ kién, cac y kién phai duoc ghi vao bién
ban va théng qua tai cuoc hop.

c) Lay y kién nhan xét, danh gia ctia cap ty dang don vi noi vién chuc cong tac.
d) Xem xét danh gia, xép loai chat luong vién chirc

Truorng khoa tong hop y kién nhan xét, danh gla tai diém b, diém ¢ Khoan
nay va tai liéu lién quan (néu cd), quyet dinh danh gia, phan loai dol Voi Tru:cmg,
Phé Truéng bo mon thugc Khoa va trinh Higu truéng cong nhan két qua danh gia,
phan loai ddi véi cac chic danh trén.

) Nha truong thdng bao bang vin ban cho vién chic vé két qua danh gia,
xep loai chat lugng va cong khai két qua danh gia, xép loai chat luong vién chac
trén Website cua Nha truong.

4. Péi vai vien chirc khong gid chirc vu lanh dao, qudn ly
a) Vién chuc tu danh gia, xép loai chat luong

Vién chirc lam bao cao ty danh gia két qua cong tac theo nhiém vu dugc giao
theo mau s6 02d caa Phu luc ban hanh kem theo Cong van nay.

b) Nhan xét, danh gia vién chirc

Pon vi noi vién chirc cdng tac to chic cudc hop dé nhan xét, danh gia déi voi
vién chuc. Thanh phan tham du cudc hop bao gom toan thé vién chuc cua don vi
hoac toan thé vién chuc cua don vi cau thanh trong truong hop don vi ¢6 don vi
cau thanh.

Vién chuc trinh bay bao cao tu danh gia két qUa cong tac tai cugc hop, cac
thanh vién tham du cudc hop déng gop ¥ kién, cac y kién phai duoc ghi vao bién
ban va théng qua tai cudc hop.

Nguoi dung dau don vi cAu thanh cua don vi thuoc, truc thuoc Truong (néu
cd) cén cu bao cao tu danh gia két qua cong tac cua vién chuc, y kién dong gop tal
cudc hop don vi, dé xuat noi _dung danh gid va muc xép loai chat lugng dé6i voi
vién chtrc, trinh ngudi dimg dau don vi thudc, true Truong Xem xét, quyét dinh.

c) Xem xét, quyét dinh danh gia, xép loai chat luong vién chirc

Ngu’b’i dung dau don vi thudc, truc thudc Trudng cin cir béo céo tu danh gia
két qua cong tac cua vién chirc, y kién dé xuat ciia nguoi dimg dau don vi cau
thanh (néu CO) quyét dinh noi dung danh gia va muac xep loai chat lu:(mg dol VO
vién chirc va trinh Hiéu truong ra quyét dinh cong nhan két qua danh gia, xép loai
d6i vai vién chuec.

~d) Nha truong thdng bao bang van ban cho vién chic vé két qua danh gia,
xep loai chat lugng va cong khai két qua danh gia, xeép loai chat luong vién chic
trén Website cua Nha truong.



5. Déi Vi nguwoi lao dong

Nguoi lao dong lam bao cao ty danh gia két qua cong tac theo nhiém vu dugc
giao theo mau so6 02e cua Phu luc ban hanh kém theo Cong van nay.

Trinh tu, thu tuc déanh gia, xép loai nguoi lao dong thuc hién nhu trinh ty, tha
tuc danh gia, xép loai vién chac khdng gitr chirc vu quan ly.

I11. Tiéu chi xép loai ddi véi vién chirc, ngudi lao ddng

1. Tiéu chi xép loai chat lweng vién chic & mirc hoan thanh xuét sic
nhiém vu

a) Vién chuc khong giir chic vu quan 1y dat duoc tat ca cac tiéu chi sau day
thi xép loai chat lvgng & muc hoan thanh xuat sac nhiém vu:

-‘Thuc hién tdt cac quy dinh tai khoan 1, khoan 2, khoan 3 va khoan 4 Muc
I11 Phan A Cong van nay;

- Hoan thanh 100% nhiém vu theo hgp dong lam viéc da ky két, theo ké
hoach d¢ ra hodc theo cong vi¢c cu thé dugc giao bao dam dung tien dg, chat
luong, hiéu qua cao, trong d6 it nhat 50% nhiém vu hoan thanh vugt muc.

- Xép loai cudi nam la loai A.

b) Vién chic quan ly dat duoc tat ca cac tiéu chi sau day thi xép loai chat
luong & mirc hoan thanh xuat sac nhiém vu:

- Thyc hién t6t cac quy dinh tai khoan 1, khoan 2, khoan 3, khoan 4 va diém
a Khoan 5 Muc Ill Phan A Cong van nay;

- Céc tiéu chi ve két qua thyc hién nhiém vu theo hop dong lam viéc da ky
ket, theo ke hoach de ra hodc theo cong viéc cu thé duoc giao deéu hoan thanh
dung tién do, bao dam chat lwong, hiéu qua cao;

- Bon vi hogc linh vue cong tac dugc giao phy trach hoan thanh tat ca c4c chi
tiéu, nhiém vy, trong do it nhat 50% chi tiéu, nhiém vu hoan thanh vuot muc;

- 100% don vi thudc tham quyen phu trach, quan Iy truc tiép dugc danh gia
hoan thanh nhiém vu tré 1én, trong do6 it nhat 70% hoan thanh tot va hoan thanh
Xuat sac nhiém vu.

- Xép loai cudi nam 14 loai A.
2. Tiéu chi phan loai, danh gia vién chirc & mic hoan thanh tét nhiém vu

a) Vién chic khong giir chic vu quan 1y dat duoc tat ca cac tiéu chi sau day
thi xép loai chat lvgng & muc hoan thanh tot nhiém vu:

- Dap tng cic tiéu chi quy dinh tai khoan 1, khoan 2, khoan 3 va khoan 4
Muc Il Phan A Cong vén nay;

- Hoan thanh 100% nhiém vu theo hgp dong lam viéc da ky két, theo ké
hoach dé ra hoac theo cong viéc cu thé dugc giao, bao dam dung tién do, chat
luong, hiéu qua.

- Xép loai cudi nam 14 loai A.
b) Vién chuc quan ly dat duoc tat ca cac tiéu chi sau day thi xép loai chat
luong & mirc hoan thanh tot nhiém vu:
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- bap tng cac tiéu chi quy dinh tai khoan 1, khoan 2, khoan 3, khoan 4 va
diém a khoan 5 Muc 111 Phan A Cong van nay;

- Céc tiéu chi Ve két qua thuc hién nhiém vu theo hop dong lam vige da ky
két, theo ké hoach dé ra hoic theo cdng viéc cu thé duoc giao déu hoan thanh
dung tién do, bao dam chat luong, hiéu qua;

- Bon vi hogc linh vue cong tac dugc giao phu trach hoan thanh tat ca c4c chi
tiéu, nhiém vu, trong d6 it nhat 80% hoan thanh ding tién do, bao dam chét luong;

- 100% don vi thuoc tham quyén phu trach, quan ly tryc tlep dugc danh gia
hoan thanh nhi¢m vu tr¢ 1én, trong do it nhat 70% hoan thanh tét hoic hoan thanh
Xuét sac nhiém vu.

- Xép loai cudi nam 1a loai A.
3. Tiéu chi phéan loai, danh gia vién chic ¢ mirc hoan thanh nhiém vu

a) Vién chuc khong giir chic vu quan 1y dat duoc tat ca cac tiéu chi sau day
thi xép loai chat Ivgng & muc hoan thanh nhiém vu:

- Dap tng cic tiéu chi quy dinh tai khoan 1, khoan 2, khoan 3 va khoan 4
Muc Il Phan A Cong van nay;

- Cé4c tiéu chi Ve két qua thyuc hién nhiém vy theo hop dong lam viéc da ky
két, theo ké hoach dé ra hoic theo cong viéc cu thé duogc giao deu hoan thanh,
trong do c6 khong qua 20% ti€u chi chua bao dam chét luong, tién do hoic hiéu
qua thap.

- Xép loai cubi nam 1 loai C tro Ién.

b) Vién chic quan 1y dat duoc cac tiéu chi sau day thi xép loai chit luong &
muc hoan thanh nhiém vu:

- Dép ing céc ti€u chi quy dinh tai khoan 1, khoan 2, khoan 3, khodn 4 va
diém a khoan 5 Muc 111 Phan A Cong van nay;

- Céc tiéu chi ve két qua thyc hién nhiém vy theo hop dong lam viée da ky
ket, theo ke hoach de ra hodc theo cong viéc cu theé duge giao deu hoan thanh,
trong d6 c6 khong qua 20% tiéu chi chua bao dam chat lugng, ticn do hogc hi¢u
qua thap;

- Bon vi hodc linh vuc cong tac dugc giao phu trach hoan thanh trén 70% céac
chi tiéu, nhiém vuy;

- C6 it nhat 70% don vi thudc tham quyén phu trach, quan ly truc tiép duoc
danh gia hoan thanh nhiém vu tr¢ [én.

- Xép loai cudi nam 1a loai C tré 1én.

4. Tiéu chi phan loai, danh gia vién chic 6 mirc khong hoan thanh nhiém vu

a) Vién chac khong gitr chac vu quan ly c6 mot trong cac tiéu chi sau day thi
xép loai chat lwong & muac khong hoan thanh nhiém vuy:

- C6 biéu hién suy thodi vé tu tusng chinh tri, dao dic, 16i song, ty dién bién,
tu chuyén hoa theo danh gia cua cap c6 tham quyen;

- C6 trén 50% céc tiéu chi vé két qua thyc hién nhiém vy theo hop dong lam
viéc da ky ket, theo ké hoach dé ra hoac theo cong viéc cu thé dugc giao chua bao
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dam tién do, chat lugng, hiéu qua (Chang han nhu chua hoan thanh dinh mac gio
giang hoac gio nghién ctru khoa hoc doi véi vién chire la giang vién);

- C6 hanh vi vi pham trong qua trinh thyc thi nhiém vu bi xu ly ky luat trong
niam danh gia tir mac khién trach trg 18n

- Xép loai cubi nam 14 loai D.

b) Vién chirc quan 1y c6 mot trong céc tiéu chi sau day thi xép loai chat luong
& mac khéng hoan thanh nhiém vu:

- C6 biéu hién suy thodi vé tu tusng chinh tri, dao dic, 16i song, ty dién bién,
tu chuyén hoa theo danh gia cua cap c6 tham quyeén;

- C6 trén 50% céc tiéu chi ve ket qua thuc hién nhiém vu theo hop dong lam
vigc da ky két, theo ké hoach dé ra hoac theo cong viéc cu thé dugc giao chua bao
dam tién do, chat luong, hiéu qua;

- Pon vi hodc linh vuc cong tac dugc giao phu trach hoan thanh dudi 50%
cac chi tiéu, nhiém vu.

- Pon vi thudc tham quyén phu trach, quan Iy tryc tiép lién quan dén tham 6,
tham nhiing, 1ang phi va bi xtt 1y theo quy dinh cua phap luat.

- C6 hanh vi vi pham trong qué trinh thyc thi nhiém vu bi xtr ly ky luat trong
nam danh gia.

- Xép loai cubi nam la loai D.

IV. Cac tiéu chi danh gia, xép loai d6i véi nguoi lao dong

Cac tiéu chi xép loai nguoi lao dong thuc hién nhu céac tiéu chi xép loai chat
luong vién chuc khdng gitr chac vu 1anh dao, quan ly.

D. MOT SO CHU Y TRONG PANH GIA, PHAN LOAI NAM 2020

1. Vién chuc, ngudi lao dong phai hoan thanh viéc kiem diem méi dugc danh
gia, xep loai. Ca nhan vang mat hodc chua duge danh gid, xep loai thi phai to chic
danh gia, xép loai trong thoi gian sém nhat.

2. Nhitng nguoi dam nhiém nhiéu chac vu cong tac, phai kiém diém ¢ nhiéu
noi ma co6 sy khac nhau vé két qua danh gia, xép loai thi cap co tham quyen xem
xét, quyet dinh mic danh gia.

3. Khi vién chtrc, nguoi lao dong da dugc xép loai, nhung sau d6 phat hi¢n co
khuyet dlem hoac khong bao dam diéu kién cua muac did xép loai thi hay bo két
qua va xép loai lai.

4. Vién chtic, nguoi lao dong co thoi gian cong tac trong ndm chua du 06
thang thi khong thuc hién viéc danh gia, xép loai chat lugng nhung van phai kiém
diém thoi gian cong tac trong nam, trir truong hop nghi ché do thai san.

Vién chtrc, nguoi lao dong nghi khong tham gia cong tac theo quy dinh cua
phap luat tir 03 thang dén dudi 06 thang thi Van thuc hién danh gia, xeép loai nhung
khong xép loai chat luong & mac hoan thanh tét nhiém vy tro 1én.

Vién chirc, nguoi lao dong nghi ché do thai san theo quy dinh cua phap luat
thi ket qua xep loai chat luong trong ndm la ket qua xep loai chat lugng cua thoi
gian lam viéc thuc té cia nam do.
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5. Vién chirc, ngudi lao ddng duoc cir tham gia dao tao, bdi dudng ngin han
dudi 01 nam, chap hanh tét quy dinh cua co s& dao tao, boi dudng thi thoi gian
hoc tap duoc tinh vao thoi gian cong tac tai Truong dé duoc danh gid, phan loai;
vién chirc, nguoi lao dong duoc cir tham gia dao tao, bdi du’Gng tir 01 nam tro Ién,
chap hanh tét quy dinh cua co s¢ dao tao, boi dudng, c6 két qua hoc tap tir loai
kha tré [én (hodc dam bdo tién do hoc tap) thi duoc danh gia, xép loai nhung phai
c6 bao céo tién d6 va két qua hoc tap.

Khong xem x¢t danh gla xép loai nam & mic “hoan thanh xuét sac nhiém
vu” ddi véi vién chic, ngudi lao dong duoc cur di hoc nghién ctru sinh, cao hoc
chua bao vé luan van, luan an dang tién do theo quy dinh cda co sé dao tao.
Trudng hop gia han do yéu té khach quan phai c6 xac nhan cua co s dao tao thi
dugc xem xét trong qua trinh danh gia, xép loai.

Khéng xem xét danh gié, xép loai nim & mrc “hoan thanh xuét sic nhiém
vu” dbi voi vién chuc, ngu’01 lao dong chua hoan thanh (nghlem thu chinh thic)
dé tai NCKH, dé an, dy an, gido trinh, tdp bai giang dugc giao diung tién do.
Truong hop gia han do yéu t6 khach quan phai c6 xac nhan cua cap c¢6 tham quyén
thi dugc xem xét trong qua trinh danh gid, phan loai. Thoi gian gia han theo Quy
dinh vé hoat dong Khoa hoc va Cong nghé ctia Truong.

6. Déi vai vién chuc, ngu’0‘1 lao d@ong khi Chuyén cong tac thi don vi noi tlép
nhan cd trach nhi¢m danh gia, xep loai. Truong hop o thoi glan cong tac o don vi
cli tir 06 thang trd 1én thi phal lay y klen nhan xét caa don vi noi chuyén di, trir
truong hop khéng con don vi noi chuyén di.

7. Két qua danh gié, xép loai chét lugng vién chic, nguoi lao dong theo hudng
dan tai Cong van nay 1a cin ctr dé bé tri, sir dung, dao tao, boi dudng, nang ngach
hodc thang hang chuc danh nghé nghiép, quy hoach, bd nhiém, mien nhi¢m, diéu

dong, luan Chuyen bi€t phai, khen thuong, ky luat, danh gia va xép loai chat luong
dang vién va thyuc hién cac chinh sach khac ddi véi vién chirc, nguoi lao dong theo
quy dinh cta Luat Vién chuc, B Luat lao dong va cac van ban dudi luat.

8. Cap c6 tham quyén xem Xet, quyet dinh s lugng vién chuc 1anh dao, quan
1y duoc xep loai “Hoan thanh xuat sic nhiém vy” khong vwot qué 20% So duoc
xép loai “Hoan thanh t6t nhiém vy” theo chitc danh tuong duong & tirng cap, ting
linh vyc.

9. Sau khi hoan thanh viéc klem dlem tap thé lanh dao, quan ly thi danh gia,
phan loai nguoi du’ng dau. Kiém diém cap dudi trude, cap trén sau; tap thé 1anh
dao quan ly trudc, ca nhan thanh vién sau.

P. BAO CAO KET QUA KIEM PIEM, PANH GIA, PHAN LOAI
Ho so giri vé Nha trudng gom:

1. B4o cdo tong hop két qua phan loai vién chirc cia don vi theo Biéu sé 03
cua Phu luc kém theo Cong van nay.

2. Béo céo két qua phan loai vién chuc, ngu:m lao dong theo phan cap quan Iy
va dé nghi Hi¢u truong dénh gid, phan loai nguoi ding dau va cap pho cua nguoi

dtmg dau don vi thudc, truc thudc Truong theo Biéu so 04 cua Phu luc kém theo
Cong van nay.
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3. B40o cdo kiém diém; Phiéu danh gia va xép loai theo Biéu s6 01 caa Phu
luc kem theo Cong van nay cua tap thé lanh dao do Bo truong Bo Giao théng van
tai quyét dinh, gom: Hoi dong truong;

4. Bao céo kiém diém; Phiéu danh gia va xép loai theo Bicu so 02a va 02b
cia Phu luc kem theo Cong véan nay cta ca nhan do Hoi dong truong quyet dinh,
gom:

a) Chu tich Hoi dong truong;

b) Hiéu trudng;

c) Céac Pho Hiéu truong;

d) Ké toan truang.

5. B4o c4o kiém diém; Phiéu danh gia va xép loai theo Biéu so 02c cua Phu
luc kém theo Céng van nay cua ca nhan do Hiéu truéng quyét dinh, gom:

a) Chu tich Cong doan Truong, Bi thu Poan Thanh nién Truong;
b) Nguoi dimg dau va cap phod ciia nguoi dimg dau don vi thudc, truc thude Truong.

6. Bo cao kiem diém; Phiéu danh gia va xép loai theo Bicu sb 02d, 02d va
02e cta Phu lyc kém theo Cong véan nay cua ca nhan do nguoi ding dau don vi
thugc, truc thuoc Truong quyét dinh, gom:

a) Trudng, Pho Trudong bo mon thuoc Khoa hoac twong duong;
b) Vién chic khdng gilr chirc vu l1anh dao, quan ly;
c) Nguoi lao dong.

7. Van ban nhan xét cua cap iy dang don vi doi voi vién chic lanh dao, quan
ly theo Biéu so6 05 cta Phu luc kém theo Cong van nay.

8. Phiéu bo sung 1y lich vién chirc, ngudi lao dong ndm 2020 theo Bicu s6 06
cua Phy luc kém theo Cong van nay (gui kém ban sao cong chung van bang,
ching chi diroc cap trong nam 2020).

G. TO CHUC THUC HIEN
1. Phong Té chic can bd

a) Trinh Hoi dong trudng dénh gia, xép loai doi véi Chu tich Hoi dong
treong, Hiéu truéng, cac Phd Hiéu truong va Ke toan trudng.

b) Trinh Hiéu truéng dénh gia, xép loai dbi véi Chu tich Cong doan Trudng,
Bi thu Poan thanh nién Truong, nguoi ding dau va cap pho cua nguoi dung dau
cac don vi thudc, truc thudc Truong.

c) Tong hop két qua danh gia, xép loai, luu ho so danh gia, xép loai doi voi
vién chtic, nguoi lao dong thudc Truong va trinh Bo Giao thong van tai dénh gia,
xep loai doi véi Hoi dong trurong.

2. Hoi ddng truong

a) Chu tri xay dung béo céo kiém diém cua Hoi dong trudng.

b) Chuan bj céc tai liéu, hd so lién quan dén viéc kiem diem Hoi dong
treong, Cha tich Hoi dong truong.
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C) T6 chirc nhan xét, danh gia, xép loai chat luorng tap thé 1anh dao, Chu tich
Hoi dong truong, Higu truong, Pho Higu truong va Ké toan truong; bao cao Bo
Giao théng van tai va luu trit hd so danh gia, xép loai theo quy dinh.

3. Cac don vi thugc, truc thuge Truwong

To churc nhén xét, danh gia, Xép loai vién chure, ngudi lao dong theo phan Cép
quan ly; tong hop két qua, bao cdo Nha trudong va luu trit bién ban hop danh gia,
xép loai chit lugng vién chirc, ngudi lao dong thude don vi.

4. Cac don vi giri cac biéu mau hd so danh gia, xép loai dol véi vién chuec,
ngudi lao doéng thuéc don vi vé Nha truong (qua Phong To chicc can bo,
P.303.H1) tru6c ngdy 12/12/2020, dong thoi gui vao dia chi email:
thunt@utt.edu.vn.

Nha truong yéu Cau cac don vi nghiém tdc té chuc thuc hién; phan anh kip
thoi cac vuéng mac vé Nha trudng thdng qua Phong Té chie can bo (P.303.H1)
dé duogc hudng dan./.

Noi nhan: KT. HIEU TRUONG

- Nhur trén, e PHO HIEU TRUONG
- bang uy Trudng (dé bao cao);

- Cong thong tin dién tr (d€ dua tin);

- Luu: VT, TCCB (ThuNT).

PGS.TS. Nguyén Hoang Long
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